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Sm - 5/2017 Pravidla pro zadavani vefejnych zakazek

CAST PRVNI
Predmét upravy, zakladni pojmy, zasady

§1

Piredmét tpravy

(1) Cilem této smérnice je zajistit, aby vetejné zakazky byly zadavany nestrannym,
nediskrimina¢nima transparentnim zpisobem a pfi zajisténi spravnosti, hospodarnosti,
efektivnosti a ucelnosti pouziti veiejnych prostfedkl. Postup pii zadavani veiejnych
zakazek vyplyvajici ze zdkona o zadavani vetejnych zakazek musi byt nejen v souladu se
zékonem €. 134/2016 Sb., o zadavani vetejnych zakazek, ve znéni pozdé;jsich predpisi,
ale téz v souladu s pozadavky stanovenymi zakonem ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole
ve vefejné spravé a o zmeéné nekterych zékont (dale jen ,,zakon o finan¢ni kontrole®) a
vyhlaskou €. 416/2004 Sb., kterou se provadi zédkon ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole
ve vefejné spravé a o zmeéné nékterych zdkond, ve znéni pozdéjSich ptedpisi (dale jen
,»vyhlaska k zédkonu o finan¢ni kontrole®).

(2) Tato smémice upravuje postup zadavatele — Ustavniho soudu (dale jen
»zadavatel*) a povinnosti zaméstnancu zadavatele v souvislosti se zaddvanim vetejnych
zakazek malého rozsahu, podlimitnich vefejnych zakdzek a nadlimitnich vetejnych
zakazek.

(3) Zavazny postup pro zadavani vefejnych zakazek je komplexné upraven v zakoné
¢. 134/2016 Sb., o zadavani vetejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich piedpist (dale také
»Zakon‘ nebo ,,zakon o zadavani vetejnych zakazek*) a v jeho provadécich ptedpisech,
pricemz tato smérnice upravuje

a) postup zadavatele a jeho zaméstnanci pfed zahijenim a v pribéhu
zadavaciho fizeni na vetejné zakdzky malého rozsahu;

b)  postup zadavatele a jeho zaméstnanct pfed zahajenim zaddvaciho fizeni na
vefejné zakazky podlimitni a nadlimitni;

c) obecna ustanoveni o zdkladnich institutech, jejichZ podrobnad tprava je
obsaZzena v zadkoné o zadavani vetejnych zakazek (napf. zvefejiovaci
povinnosti, komise, vyfizeni namitek atd.).

(4) Tato smérnice se nevztahuje na postup zadavatele pfi:

a) uzavirani ndjemnich smluv (¢i pachtovnich smluv), kdy zadavatel je v postaveni
pronajimatele (propachtovatele);

b) uzavirani nagjemnich smluv (¢i pachtovnich smluv), kdy je zadavatel v postaveni
njjemce (pachtyfe) a soucasné je predmétem najmu (pachtu) existujici
nemovita véc;

¢) uzavirani smlouvy o uvéru nebo zaptjcce;

d) nabyvani existujicich nemovitych véci;

e) uzavirani bezaplatnych smluvnich vztaht (smlouvy darovaci, o vypijcce atd.).

(5) Zadavatel neni povinen postupovat dle této smérnice pii zaddvani vetejné zakazky
malého rozsahu a podlimitni vetejné zakdzky na:
a) poftizeni odborné literatury a odbornych ¢asopisi;
b) zajiStovani ubytovacich, stravovacich a tlumocnickych sluzeb a dodavek
souvisejicich s oficidlnimi delegacemi ustavnich €initeltl a jimi zmocnénych
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zastupcu, jestlize jsou tyto sluzby a dodavky poskytovany na zakladé
mezinarodni nebo protokolarni reciprocity.

(6) Zadavatel neni povinen postupovat podle této smérnice pifi zadavani vetejné
zakazky malého rozsahu na ubytovaci, stravovaci, popf. jiné sluzby a dodavky
zajistované pro akce soudcti Ustavniho soudu souvisejici s vykonem jejich funkce.

§2

Vymezeni zakladnich pojmi

(1) Zadanim vetejné zakazky se pro ucely tohoto zakona rozumi uzavieni tplatné
smlouvy mezi zadavatelem a dodavatelem, zniz vyplyva povinnost dodavatele
poskytnout dodavky, sluzby nebo stavebni prace. Za smlouvu se povazuje také zapis mezi
organizacnimi slozkami statu, pokud je jeho pfedmétem uplatné poskytnuti dodavek,
sluzeb nebo stavebnich praci. Za zadani vetfejné zakazky se nepovazuje uzavieni
smlouvy, kterou se zaklad4d pracovnépravni nebo jiny obdobny vztah nebo smlouvy
upravujici spolupraci zadavatele pii zadadvani vetejné zakazky.

(2) Vetejné zakazky se podle predmétu d€li na verejné zakazky na dodavky, vetejné
zakazky na sluzby a vetejné zakazky na stavebni prace.

(3) Vetejné zakazky se podle vyse jejich pfedpokladané hodnoty dé€li na nadlimitni
vetejné zakazky, podlimitni vetejné zakdzky a vetejné zakazky malého rozsahu.

(4) Vetejnou zakazkou na dodavky je verejna zakazka, jejimz ptredmétem je poiizeni
véci, zvifat nebo ovladatelnych ptirodnich sil, pokud nejsou soucésti vefejné zakazky na
stavebni prace. Pofizenim se rozumi zejména koup€, najem nebo pacht. Za potizeni véci
se nepovazuje pofizeni cenného papiru nebo jiného investicniho néstroje, obchodniho
zavodu, jeho samostatné organizacni slozky nebo podilu v obchodni korporaci.

(5) Vetejnou zakazkou na stavebni prace je vefejna zakdzka, jejimz predmétem je
a)  poskytnuti stavebni cinnosti uvedené v oddilu 45 hlavniho slovniku
jednotného klasifika¢niho systému pro Ucely vetejnych zakazek podle piimo
pouzitelného predpisu Evropské unie (klasifikace kodt CPV);
b)  zhotoveni stavby, nebo
c¢) poskytnuti souvisejicich projektovych c¢innosti, pokud jsou zadavany
spole¢né se stavebnimi pracemi podle pismene a) nebo b).

Stavbou se pro ucely zdkona a této smérnice rozumi vysledek stavebnich nebo
montaznich praci vytvarejici jednotny celek, ktery je sam o sobé dostateCny
k plnéni hospodaiské nebo technické funkce. Bez ohledu na pravni formu
spoluprace mezi zadavatelem a dodavatelem se za vefejnou zakézku na stavebni
prace povazuje rovnéZ zhotoveni stavby odpovidajici pozadavkim stanovenym
zadavatelem, pficemz za odpovidajici pozadavklim stanovenym zadavatelem se
povazuje stavba, u niz ma zadavatel rozhodujici vliv na druh nebo projekt stavby.

(6) Vetejnou zakazku na sluzby je verejna zakazka, jejimz predmétem je poskytovani
jinych ¢innosti nez ¢innosti uvedenych v odstavci 5.
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(7) Ptedpokladanou hodnotou vetejné zakazky se rozumi zadavatelem predpokladana
vyse uplaty za plnéni vetejné zakazky vyjadiend v penézich, jejiz vysi je zadavatel
povinen stanovit pro ucely postupu v zaddvacim ftizeni pfed jeho zahdjenim.
Do ptedpokladané hodnoty vetejné zakéazky se nezahrnuje dan z ptidané hodnoty. Do
predpokladané hodnoty je vSak nutné zahrnout i pfedpokladanou vysi odmén, cen nebo
jinych plateb, které budou dodavatelim poskytnuty v souvislosti s jejich tucasti
v zad4avacim fizeni. Do predpokladané hodnoty vefejné zakazky je nutné zahrnout i
predpokladanou hodnotu zmén zavazkii ze smlouvy, pokud jejich moznost byla
vyhrazena v zad4vaci dokumentaci (§ 100 zédkona).

(8) Vetejnou zakazkou malého rozsahu je v pfipadé¢ vetfejnych zakdzek na
dodavky ana sluzby vefejna zakdzka, jejiz predpoklddand hodnota nedosahne
2 000 000 K¢ bez DPH.

(9) Vetejnou zakazkou malého rozsahu je v ptipadé vefejnych zakazek na stavebni
prace vetejna zakazka, jejiz predpoklddand hodnota nedosdhne 6 000 000 K¢ bez DPH.

(10) Podlimitni vefejnou zakazkou je v ptipadé¢ vefejnych zakazek na dodavky nebo
na sluzby vetejné zakéazka, jejiz predpoklddana hodnota ¢ini nejméné 2 000 000 K¢ bez
DPH a nedosdhne platného finan¢niho limitu stanoveného pro nadlimitni vetejné
zakazky. Aktudlni finan¢ni limit pro nadlimitni vefejné zakazky na dodavky a sluzby je
stanoven nafizenim vlady €. 172/2016 Sb., o stanoveni finan¢nich limit a ¢astek pro
ucely zakona o zadavani vetejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpisi, na castku
3 494 000 K¢ bez DPH.

(11) Podlimitni vefejnou zakazkou je v ptipad¢ vetejnych zakazek na stavebni prace
vetejna zakazka, jejiz predpokladana hodnota ¢ini nejméné 6 000 000 K¢ bez DPH a
nedosdhne platného finan¢niho limitu stanoveného pro nadlimitni vetejné zakazky.
Aktudlni finan¢ni limit pro nadlimitni vetfejné zakazky na stavebni prace je stanoven
nafizenim vlady €. 172/2016 Sb., o stanoveni finan¢nich limith a ¢astek pro ucely zdkona
o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdé¢jSich predpist, na ¢astku 135 348 000 K¢
bez DPH.

(12) Nadlimitni vetejnou zakazkou je v pfipadé€ vetejnych zakdzek na dodavky nebo
na sluzby vefejna zakédzka, jejiz pfedpoklddand hodnota c¢ini nejméné castku
3 494 000 K¢ bez DPH.

(13) Nadlimitni vefejnou zakazkou je v piipadé vetejnych zakézek na stavebni
prace vetejna zakazka, jejiz predpokladana hodnota €ini nejméné ¢astku 135 348 000 K¢
bez DPH.

(14) Zadavatelem se pro tUcely této smérnice rozumi t€Z zaméestnanec odpovédny za
administraci zadavaciho tizeni, vedouci vécné ptislusného ttvaru, povéieny zaméstnanec
veécené prislusného Utvaru, piikazce operace (ve vztahu k uzavieni smlouvy na vetejnou
zakéazku) nebo vedouci zaméstnanec opravnény k podpisu smlouvy na vetejnou zakazku.

(15) Zadavacim fizenim se pro Gcely této smérnice rozumi nejen zadavaci fizeni, jez
jsou vyslovné upravena zakonem (oteviené, zjednoduSené podlimitni, uZsi, jednaci fizeni
s uvetejnénim, jednaci fizeni bez uvefejnéni, fizeni se soutéZznim dialogem, fizeni o
inova¢nim partnerstvi nebo zadavaci fizeni na zédklad¢ ramcové smlouvy), ale téz postup
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zadavatele pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu, jez je upraven v této

smérnici.

(16) Vécné prislusnym utvarem se pro ucely této smérnice rozumi

a)

kancelat generalniho sekretafe;
analyticky odbor;

analytické odd¢lent,

oddéleni knihovny;

odd¢leni poradct;

soudni odbor;

oddéleni soudnich kancelafi;
oddé¢leni evidence;

pravni odd¢€lent;

odbor vnéjsich vztahi a protokolu;
odbor persondlni a pravni;

odbor informacnich technologii;
odbor stavebné-technicky;

odbor provozné-ekonomicky;
odd¢leni provozu a spravy majetku;
oddéleni dopravy;

oddéleni finanéni;

pokud pfedmét vetejné zakazky bezprostiedné spada do jeho vécné plisobnosti.

(17) V ptipadé, Ze vznikne spor o to, ktery organizacni utvar je vécné piislusnym
utvarem ve smyslu této smérnice, rozhodne o vécné piislusnosti nejbliz§i spolecny
nadfizeny vedoucich zaméstnanct dotcenych organizaénich utvart.

(18) Povétenym zaméstnancem se pro Ucely této smernice rozumi zaméstnanec, ktery
byl v ramci vécné prislusného utvaru povéren ke vSem nebo k nékterym ukoniim
souvisejicim se zadavanim vetejné zakazky (s vyjimkou samotného zadavaciho procesu),
a to zejména

a)
b)

©)
d)

e)

f)

g)

k vyhodnoceni potiebnosti pfedmétu vetejné zakazky;

ke vzneseni zadosti ¢i podnétu k zahajeni zadavaciho fizeni;

k detailnimu vymezeni ptredmétu vefejné zakazky;

ke stanoveni piedpokladané hodnoty vetejné zakazky;

ke stanoveni okruhu vhodnych dodavatell, jez maji/mohou byt zadavatelem
osloveni (v pfipad¢ vefejnych zakdzek malého rozsahu a podlimitnich
vefejnych zakazek, jez jsou zadavany ve zjednoduseném podlimitnim fizeni);
k vymezeni dalSich poZadavkid na plnéni pfedmétu vefejné zakazky
a pozadavku na kvalifikaci dodavatele;

ke kontrole vécné spravnosti obsahu nabidek a jejich souladu se zadavacimi
podminkami (v souvislosti s uc¢asti v hodnotici komisi).

Za poveéreného zameéstnance se ve smyslu tohoto wustanoveni povazuje
1 zaméstnanec, ktery nebyl nadfizenym zaméstnancem vyslovné povéten
v souvislosti s konkrétni vefejnou zakazkou, ale jehoz povéteni lze dovodit
z popisu jeho pracovni ¢innosti nebo z jeho zatazeni do pfislusSného organiza¢niho
utvaru.
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(19) Zadavatelem se pro ucely této smérnice rozumi téz vedouci odboru personalniho
a pravniho nebo pravnik-specialista vetejnych zakazek, pokud v rdmci svych kompetenci
v souladu s touto smérnici ¢ini tkony v zaddvacim fizeni.

(20) Pokud se v textu této smérnice hovoii o poskytnuti soucinnosti, dokladi ¢i
informaci odboru persondlnimu a pravnimu, rozumi se tim poskytnuti soucinnosti,
dokladt ¢i informaci vedoucimu odboru persondlniho a pravniho nebo pravnikovi-
specialistovi vefejnych zakazek.

(21) Pokud se v textu této smérnice hovoii o povinnosti povéfeného zaméstnance,
rozumi se tim povinnost vécné piislusného organiza¢niho utvaru a naopak.

§3

Zasady postupu pri zadavani verejnych zakazek

(1) Zadavatel je pfi zadavani vetejnych zakazek povinen vzdy postupovat v souladu
se zasadou transparentnosti a pfimétenosti a ve vztahu k dodavatelim musi dodrzovat
zasady rovného zachdzeni a zdkazu diskriminace. Zadavatel nesmi omezovat cast
v zaddvacim fizeni tém dodavatelim, ktefi maji sidlo v ¢lenském staté¢ Evropské unie,
Evropského hospodaiského prostoru nebo Svycarské konfederaci (dale jen "¢lensky
stat"), nebo jiném staté, ktery ma s Ceskou republikou nebo s Evropskou unii uzavienu
mezinarodni smlouvu zarucujici ptistup dodavatelim z téchto statt k zadavané vetejné
zakdzce. Bude-li to vzhledem k povaze a smyslu zakdzky vhodné, je zadavatel pfi
vytvafeni zadavacich podminek, hodnoceni nabidek a vybéru dodavatele povinen
dodrzovat zasady odpovédného veifejného zadavani, tj. zasady socialné odpovédného
zadavani, environmentalné odpovédného zadavani a inovaci, pficemz svij postup vzdy
fadn¢ odivodni. Zasady odpovédného vefejného zadavani neni zadavatel povinen
uplatnit u vefejnych zakdzek malého rozsahu.

(2) Zadavatel je pii zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu povinen postupovat
v souladu s touto smérnici a se zdkladnimi zasadami zékona.

(3) U vetejnych zakazek malého rozsahu se mize zadavatel od postupu stanoveného
v této smérnici odchylit, nebo postupovat zcela mimo reZim této smérnice, to vSak pouze
v ojedinélych, fadné zdlivodnénych ptipadech, u nichZ byl tento postup piedem pisemné
odsouhlasen feditelem sekce soudni spravy. Jedna se zejména o ptipady, kdy
a) takovy postup je nezbytny k zamezeni bezprostiedné hrozici jmy, nebo
b) takovy postup je nezbytny k tomu, aby nedoslo k omezeni provozu zadavatele
nebo k vaZznému omezeni systémi uZivanych zadavatelem;
c) takovy postup je nezbytny pro ucelné vynakladani prostiedki z rozpoctu
zadavatele.

(4) Zadavatel je pii zadavani podlimitnich a nadlimitnich vefejnych zakézek povinen
postupovat v souladu s touto smérnici a se zdkonem o zadavani vefejnych zakazek.
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CAST DRUHA
Priprava zadavaciho rizeni

§4

Vymezeni predmétu verejné zakazky

(1) Vécné prislusny utvar odpovida za to, ze pofizeni jim vymezeného predmétu
vefejné zakazky je pro zadavatele nezbytné nebo pro vykon jeho plisobnosti a s ni
souvisejicich ¢innosti ucelné.

(2) Za vécnou spravnost a uplnost vymezeni predmétu vetejné zakazky (tj. za ptesnou
specifikaci pozadovaného plnéni) odpovida vécné ptislusny utvar.

(3) Vécné prislusny tutvar je povinen zadavateli, resp. odboru personalnimu
apravnimu poskytnout veSkerou soucinnost potiebnou k dostatecné presnému
a podrobnému vymezeni ptedmétu vefejné zakazky a poskytnout veskeré informace, jez
s vymezenim predmétu verejné zakazky, nebo s realizaci predmétu vetejné zakazky
souvisi nebo s pfihlédnutim ke konkrétnim okolnostem mohou souviset.

§5

Stanoveni piredpoklidané hodnoty verejné zakazky

(1) Predpokladanou hodnotu stanovi vécné pfislusny ttvar, resp. povéieny
zaméstnanec véené piisluSného Utvaru v souladu s pravidly stanovenymi v zdkoné a na
zakladé¢ udaja a informaci o zakazkach stejného ¢i podobného predmétu plnéni ptipadné,
nejsou-li k dispozici takové udaje, stanovi pfedpokladanou hodnotu na zéklad¢€ udaja a
informaci ziskanych prizkumem trhu s pozadovanym plnénim, na zaklad¢ predbéznych
trznich konzultaci, poptipad¢ na zdklad¢ Gdaji a informaci ziskanych jinym vhodnym
zpusobem. Nebyla-li zakazka zaddna v zadédvacim fizeni, pouzije se pro stanoveni
predpokladané hodnoty cena uvedena ve smlouvé na vefejnou zakazku.

(2) V ptipad¢, Ze si zadavatel vyhradi plnéni podle § 100 odst. 3 zédkona (zména
zavazkl ze smlouvy dle § 6 odst. 11 smérnice), musi pifedpokladana hodnota zahrnovat
rovné&Z predpokladanou hodnotu zmén zavazki ze smlouvy, jejichZ mozZnost si vyhradil
v zadavaci dokumentaci. V takovém piipadé¢ musi byt zvlast’ stanovena pfedpokladana
hodnota vetejné zakazky na dodavky, sluzby ¢i stavebni prace a predpokladana hodnota
dodavek, sluzeb nebo stavebnich praci pfi vyuziti moznosti zmén zavazkl ze smlouvy.

(3) V piipadé¢ ramcovych smluv je piedpokladdanou hodnotou souhrn vSech
pfedpokladanych hodnot vSech zakazek, které mohou byt na zakladé ramcové smlouvy
zadany.

(4) Je-li vetejna zakéazka rozdélena na ¢asti, stanovi se predpokladana hodnota podle
souctu predpokladanych hodnot vSech ¢asti bez ohledu na to, zda je vefejna zakazka
zaddvéana v jednom nebo vice zaddvacich fizeni. Soucet pfedpokladanych hodnot Casti
vetejné zakdzky musi zahrnovat ptedpokladanou hodnotu vSech plnéni, kterd tvoii jeden
funkéni celek a jsou zadavana v Casové souvislosti. Cast vefejné zakazky mize byt
vyjimecné zaddvana postupy odpovidajicimi pfedpoklddané hodnoté této Casti, a to za
splnéni dvou podminek:
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a) predpokladana hodnota jednotlivé casti vetejné zakazky nesmi v pfipadé
dodavek a sluzeb presdhnout ¢astku ve vysi 1 955 000 K¢ a v piipadé
stavebnich praci castku 24 440 000 K¢;

b) vSechny casti, které byly vyc¢lenény k zaddvani podle predpokladané hodnoty
jednotlivé ¢asti vefejné zakdzky, nesmi v souhrnu piekrocit 20 %
predpokladané hodnoty celé vetejné zakazky.

(5) Pravidlo o scitani vetejnych zakdzek v jednom ucetnim obdobi (tj. v jednom
kalendarnim roce) se uplatni pouze u vetrejnych zakazek pravidelné povahy. Jedna se o
vefejné zakazky, jejichz predmétem jsou pravidelné potizované nebo trvajici dodavky ¢i
sluzby (nikoliv stavebni prace). Pravideln¢ potfizovanymi nebo trvajicimi dodévkami
¢1 sluzbami se rozumi plnéni, které je realizovano opakované a jeho rozsah a hodnota jsou
v ¢asovém horizontu nejméné 12 kalenddinich mésict predvidatelné. To neplati pro
dodavky nebo sluzby, jejichz jednotkova cena je v prubéhu jednoho ucetniho obdobi
proménliva, zadavatel je potizuje opakované podle svych potieb a jejich predpokladana
hodnota uréend podle § 5 odst. 6 nedosahne limitu pro nadlimitni vetejnou zakazku.

(6) Predpokladana hodnota se u nadlimitnich vetejnych zakazek pravidelné povahy
stanovi jako skutecné cena uhrazena zadavatelem za dodavky ¢i sluzby stejného druhu
béhem predchazejicich 12 mésicli upravend o zmény v mnozstvi nebo v cenéch, které lze
v prubehu nésledujicich 12 mésict ocekavat. V ptipadé, ze tyto udaje nejsou k dispozici,
stanovi se celkovd ptedpokladand hodnota jako soucet piedpokladanych hodnot
jednotlivych dodavek a sluzeb, které maji byt zadavatelem zadany béhem nasledujicich
12 mésicli nebo v i€etnim obdobi, které je delsi nez 12 mésict. Bude-li zadavatel uzavirat
smlouvu na dobu krat$i nez 12 mésict a podle pravidel stanovenych ve vété prvni a druhé
tohoto odstavce zjisti, ze jejich celkova cena nepiesahuje limit pro nadlimitni vefejnou
zakazku, pravidlo o s¢itani za minimalné 12 mésicti se neuplatni a predpokladana hodnota
jednotlivych vetejnych zakdzek se stanovi zejména dle toho, zda tvofti ¢i netvoii jeden
funk¢éni celek. O tom, ze v prubéhu ucetniho obdobi mize vzniknout potieba pofizeni
téchto souvisejicich dodavek a sluzeb (resp. o mife pravdépodobnosti jejiho vzniku) je
pfisluSny organizacni Utvar povinen prokazatelnym zpisobem informovat vedouciho
odboru personalniho a pravniho, ptipadné pravnika-personalistu vefejnych zakazek, a to
s dostateCnym piedstihem, nejpozdé€ji vSak pred zahdjenim zadavaciho fizeni.

(7) Pro stanoveni ptfedpokladané hodnoty vetejné zakazky na dodavky je rozhodna
u smlouvy na dobu urcitou predpokladana vysSe uplaty za celou dobu trvani smlouvy a u
smlouvy na dobu neurcitou nebo jejiZ trvani nelze piesné vymezit, predpokladana vyse
uplaty za 48 mésicu.

(8) Pro stanoveni ptedpoklddané hodnoty vefejné zakazky na sluzby, u které se
nestanovi celkova cena, je rozhodnd predpokladana vySe uplaty za celou dobu trvani
smlouvy, je-li doba trvani smlouvy 48 mésici ¢i kratsi nebo za 48 mésicl
u smlouvy na dobu neurcitou nebo smlouvy s dobou trvani delsi nez 48 mésicii. Do
predpokladané hodnoty je nutné rovnéz zahrnout

a) u pojisStovacich sluzeb pojistné, provizi a jiné souvisejici platby;

b) u bankovnich a finanénich sluzeb poplatky, provize, Groky a jiné souvisejici
platby;

¢) pfi projektové ¢innosti honorare, provize a jiné souvisejici odmeny.
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(9) Do ptedpokladané hodnoty vetfejné zakdzky na stavebni prace je nutné zahrnout
rovnéz hodnotu plnéni, kterou bude zadavatel dodavateli davat sam k dispozici. Plnéni,
které zadavatel sam poskytuje a které musi byt zahrnuto do predpokladané hodnoty
vefejné zakazky na stavebni prace, mize mit charakter dodavek, sluzeb i stavebnich praci.

(10) Vécné prislusny tutvar, je povinen

a)

b)

pfedpokladanou hodnotu vefejné zakazky uvést v predbézném planu
vefejnych zakazek, ktery na zacatku prisluSného kalendainiho roku ptedlozi
fediteli sekce soudni spravy, predbézny plan miize byt s ohledem na potieby
zadavatele prubézné aktualizovan;

aktudlni ptredpoklddanou hodnotu vetejné zakdzky pisemné oznamit pied
zahajenim zadavaciho fizeni (v souvislosti s pfedanim odborné zadavaci
dokumentace) vedoucimu odboru personalniho a pravniho, piipadné
pravnikovi-specialistovi vefejnych zakazek. Aktualni pfedpokladanou
hodnotu vetejné zakazky je povéieny zaméstnanec prislusného organiza¢niho
utvaru povinen oznamit pisemné¢, prostiednictvim formulafe s nazvem
prohlaseni o stanoveni predpokladané hodnoty, ktery tvoii ptilohu ¢. 1 této
smérnice.

V ptipadég, Ze nastanou okolnosti, které maji vliv na vysi predpoklddané hodnoty
(napt. zména v predpoklddaném rozsahu plnéni vetejné zakazky, narast cen atd.)
ozndmené postupem podle pism. b), je povéfeny zaméstnanec piislusného
organiza¢niho utvaru povinen ihned po zjisténi této skutecnosti predat vedoucimu
odboru persondlniho a pravniho, pfipadné pravnikovi-specialistovi vefejnych
zakazek aktualizované prohlaseni o stanoveni piredpokladané hodnoty, a to vcetné
zdivodnéni zmény vyse ptedpokladané hodnoty.

(11) Vedouci a povéfeni zaméstnanci piislusnych Gtvarli jsou povinni mit pfi plnéni
povinnosti podle této smérnice na zfeteli skutecnost, Ze spravné a vcasné stanoveni
predpokladané hodnoty vefejné zakazky je nezbytné

a)
b)

¢)

pro spravné stanoveni druhu vetejné zakdzky (vetejnd zakizka malého
rozsahu, podlimitni vefejna zakazka nebo nadlimitni vefejna zakazka);

pro spravnou volbu zadavaciho fizeni, jehoz pouziti bude v souladu se
zakonem a s potfebami zadavatele;

pro stanoveni takového Casového rozvrhu zadéavaciho fizeni, jez umoZzni
fadné splnéni vSech procesnich institutd, nastaveni pfimétenych
lhiit a souCasné uzavieni smlouvy v takovém terminu, aby plnéni bylo
poskytnuto v dobg, jez odpovida skutecné potiebé zadavatele.

§6

DalSi pozadavky souvisejici se zadavanim a realizaci vefejné zakazky

(1) Vécné piislusny utvar je povinen zadavateli poskytnout veSkerou soucinnost
potiebnou k dostate¢né presnému a podrobnému vymezeni pfedmétu vetejné zakazky a
poskytnout veSkeré informace, jez s vymezenim pfedmétu vetfejné zakazky, nebo
s realizaci pfedmétu vetejné zakazky souvisi nebo mohou souviset.

(2) Odbornou zadavaci dokumentaci se rozumi souhrn nésledujicich tdajt:

a)
b)

zakladni vymezeni a oznaceni pfedmétu verejné zakazky;
stanoveni veSkerych pozadavk, jez predmét vefejné zakazky musi splilovat;
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¢) uvedeni zdkladnich pozadavki, jez by dle pfislusného utvaru, resp. dle
poveéien¢ho zaméstnance mél splinovat dodavatel (napt. drzeni licence Ci
opravnéni, pozadavky na pfedchozi zkuSenosti s plnénim obdobného
predmétu plnéni - tzv. referencni zakazky);

d) individuélni pozadavky souvisejici s dodavkou ¢i realizaci predmétu veiejné
zakazky, jejichz stanoveni je pro plnéni vefejné zakazky nezbytné ¢i vhodné
(termin dodani, technickd opatieni, zplsob provadéni, zajisténi potiebnych
povoleni, dodéni souvisejicich dokladli, pozadavky na bezpecnostni
opatfeni);

e) stanoveni piiméfeného okruhu dodavateli, kteii jsou zpisobili k plnéni
pfedmétu vefejné zakdzky (jen u vefejnych zakdzek malého rozsahu
a podlimitnich vefejnych zakazek);

f)  skutecnosti, jez jsou vécné pfislusnému utvaru znamy, a jez mohou
nasvédcovat tomu, Ze predmét vetfejné zakazky muze z technickych nebo
pravnich divodi splnit jediny dodavatel ¢i omezeny okruh dodavatelt;

g) upozornéni na redlnou moznost malého zajmu dodavateli o ucast
v zadavacim fizeni (riziko podani velmi nizkého poctu nabidek, nebo
nepodani z4dné nabidky) a upozornéni na rizika, kterd z nedodani (¢i nikoli
vcasného dodani) pfedmétu vetrejné zakazky pro zadavatele vyplyvaji;

h)  podrobné odivodnéni téch pozadavkl (pozadavki na predmét vetejné
zakazky, na dodavatele, nebo na zplsob ¢i termin plnéni), které jsou
zpusobilé vyloucit nebo omezit soutéz mezi dodavateli, tj. odivodnéni téch
pozadavk, které¢ vedou nebo mohou vést k tomu, ze se o vetejnou zakazku
nebudou moci tspe$né uchdzet ti uchazeci, kteti by se bez stanoveni téchto
pozadavkll o vefejnou zakazku mohli Gspésné uchdzet. Pozadavky podle
pfedchozi véty se rozumi takové pozadavky, které nejsou pro plnéni predméetu
vetejné zakazky nezbytné nutné, tj. zadavatel by uspokojeni potieb, jez jsou
obvykle pfi zad4dvani obdobného ptredmétu vetejné zakazky sledovany,
dosahl 1 bez jejich stanoveni.

(3) Vécné prislusny utvar, resp. povéieny zaméestnanec vécné piislusného utvaru,
je povinen predat vedoucimu odboru personalniho a pravniho, pfipadné pravnikovi-
specialistovi vefejnych zakazek, odbornou zadavaci dokumentaci v dostate¢ném
pfedstihu pfed terminem, jeZ byl zadavatelem stanoven jako termin pro zahdjeni
zadavaciho fizeni.

(4) Vécné spravnou a obsahové€ tplnou odbornou zadavaci dokumentaci pro piipravu
zadavaciho fizeni na vefejnou zakazku malého rozsahu je vécné ptisluSny tutvar povinen
pfedat vedoucimu odboru personalniho a pravniho nebo pravnikovi-specialistovi
vetejnych zakazek, zpravidla jeden mésic pfed terminem, jeZ byl zadavatelem stanoven
jako termin pro zahdjeni zadavaciho fizeni.

(5) Vécné spravnou a obsahove uplnou odbornou zadavaci dokumentaci pro piipravu
zadavaciho fizeni na podlimitni vetejnou zakéazku je vécné piisluSny ttvar povinen predat
vedoucimu odboru persondlniho a pravniho nebo pravnikovi-specialistovi vefejnych
zakazek, zpravidla dva mésice pfed terminem, jez byl zadavatelem stanoven jako termin
pro zah4jeni zadavaciho fizeni.

(6) Vécné spravnou a obsahovée tplnou odbornou zadavaci dokumentaci pro piipravu
zadavaciho tizeni na nadlimitni vetejnou zakéazku je vécné piislusny utvar povinen predat
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vedoucimu odboru persondlniho a pravniho nebo pravnikovi-specialistovi vefejnych
zakazek, zpravidla tfi mésice pfed terminem, jeZ byl zadavatelem piedbézné stanoven
jako termin pro zvefejnéni oznameni ve Véstniku vetejnych zakazek.

(7) V ptipad¢ podlimitnich a nadlimitnich vefejnych zakéazek se slozitym predmétem
plnéni, jez klade vysoké pozadavky na vymezeni predmétu veiejné zakazky a smluvnich
podminek realizace vetejné zakazky, se lhiity uvedené v odst. 5 a 6 prodluzuji o 1 mésic.
Zakazkami se slozitym pfedmétem plnéni podle predchozi véty jsou zejména vetejné
zakazky na rozséhlej$i stavebni prace c¢ivetejné zakazky, jejichz predmétem je

vvvvvv

(8) Pokud je vécné prislusnému utvaru znamo, ze v souvislosti s realizaci vefejné
zakazky vznikne nebo alespoii s ur¢itou mirou pravdépodobnosti miize vzniknout potieba
poskytnuti dalSich podminénych dodavek, sluzeb ¢i stavebnich praci, jez jsou predmétem
vetejné zakazky (napt. dokoupeni dalsich licenci pro nové zaméstnance v pribéhu trvani
smluvniho vztahu, provedeni sanace ve vétSim rozsahu z diivodil zjisténych az pfi jejim
provadéni atd.), je povinen tuto skutecnost vyslovné uvést v rdmci odborné zadavaci
dokumentace.

(9) Pokud vécné pfislusny ttvar ve smyslu piedchoziho odstavce sdéli, ze muize
vzniknout potfeba poskytnuti dal§ich dodavek, sluzeb ¢i stavebnich praci, jez jsou
pfedmétem vetejné zakdzky, bude tato skutecnost v zadavaci dokumentaci zohlednéna
v podobé tzv. zmén zavazklt ze smlouvy. V zadévaci dokumentaci je mozné vyhradit
zménu zévazku ze smlouvy na vefejnou zakazku nebo ramcové dohody, pokud jsou
podminky pro tuto zménu a jeji obsah jednozna¢né vymezeny a tato zména neméni
celkovou povahu zakazky. Zména se miZze tykat rozsahu dodavek, sluzeb nebo
obchodnich ¢i technickych podminek (napf. zména ceny s ohledem na inflaci, pokud je
pohyb ceny vdzan na oficialné vyhlaSované udaje o inflaci nebo termin plnéni vetejné
zakazky, pficemz mechanismus prodlouzeni terminu musi byt soucasti piivodni zadavaci
dokumentace a musi byt vymezen jednoznacné).

(10) Druhym typem vyhrazeni zavazku ze smlouvy na vefejnou zakdzku nebo
rdmcovou dohodu je moznost zmény dodavatele za podminek uvedenych v zakong¢.

(11) Tretim typem vyhrazeni zadvazku ze smlouvy je vyhrada moZnosti pouziti
jednaciho tizeni bez uvetejnéni (dfive ,,opcni pravo*), pfiCemz tato vyhrada se nevztahuje
na vefejnou zakazku na dodavky. Pfedpokladem pro jeji uplatnéni je kumulativni splnéni
téchto podminek:

a) podminky pro nové sluzby nebo nové stavebni prace odpovidaji podminkam
pro pouziti jednaciho fizeni bez uvetejnéni podle § 66 zdkona,

b) predpokladdand hodnota novych sluzeb nebo novych stavebnich praci
neprevysuje 30 % predpokladané hodnoty vefejné zakazky a

c) v zadavaci dokumentaci pivodni zakazky je uvedena piedpoklddana doba a
rozsah poskytnuti novych sluzeb ¢i novych stavebnich praci.

(12) V ptipadé vyhrazeni ,,opéniho prava“ je vécné piisluSny utvar povinen
predbéZzné stanovit dobu vyuZiti opéniho prava a vymezit rozsah pfedmétu plnéni vefejné
zakazky tykajiciho se opcniho prava. V pfipadé¢ vyhrazeni opcniho prava je vécné
pfislusny tvar povinen stanovit pfedpokladanou hodnotu postupem podle § 5 odst. 2.
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(13) Moznost vyuziti vyhrazenych zmén zavazku bude v kazdém jednotlivém piipadé
vzdy konzultovan s vedoucim odboru persondlniho a pravniho nebo s pravnikem-
specialistou vetejnych zakazek.

(14) Spolecné s odbornou zadavaci dokumentaci je vécné ptislusny Gtvar povinen
predat vedoucimu odboru personalniho a pravniho nebo pravnikovi-specialistovi
vetejnych zakazek téz

a) u verejnych zakazek malého rozsahu: seznam minimalné 3 dodavatell, kteti
jsou zpusobili k plnéni predmétu veiejné zakazky;

b) u podlimitnich vefejnych zakazek, jez mohou byt podle zdkona zadévany ve
zjednoduseném podlimitnim fizeni seznam minimaln¢ 5 dodavateld, ktefi jsou
zpusobili k plnéni pfedmétu vetejné zakazky.

(15) Vécené pfislusny utvar je povinen nejpozdéji v ramci odborné zadéavaci
dokumentace sdélit své stanovisko ohledné minimalni délky lhtt pro podani nabidek.
Minimalni délkou lhit pro podéani nabidek se pro ucely tohoto ustanoveni rozumi nikoli
minimalni lhita stanovena zakonem, ale minimalni lhita, kterou je dle odborného nazoru
ptislusného organiza¢niho utvaru, s pfihlédnutim ke slozitosti pfedmétu veirejné zakazky,
uchazecim nutno poskytnout pro kvalitni zpracovani nabidky.

(16) Podlimitni a nadlimitni vefejné zakazky lze po jejich zahajeni zrusit pouze
z taxativnich diivodii uvedenych v zdkoné. Divodem pro zruseni vefejné zakdzky mohou
byt i divody ekonomické, tykajici se nedostatku financ¢nich prostfedki, pfipadné i
situace, kdy nabidkové ceny jednotlivych ucastnikli jsou vyrazné vyssi, nez je cena
obvykla.

(17) Vécné prislusny utvar je povinen pii planovani veiejnych zakazek zohlednit
skute€nost, ze zdkon zakazuje déleni vefejnych zakéazek na ¢asti, pokud by v disledku
jejich rozdéleni doslo k tomu, ze

a) jedna podlimitni vefejnd zakdzka bude rozdélena na dvé vetejné zakazky
malého rozsahu, jez budou zaddvany mimo zadavaci fizeni upravené zadkonem
(tj. jako vetejné zakazky malého rozsahu) nebo

b) jedna nadlimitni vefejnd zakazka bude rozdélena na dvé€ podlimitni vetejné
zakézky, jez budou zadavany v rezimu zakazek podlimitnich.

(18) S ohledem na shora uvedeny zdkaz je vécné piisluSny utvar povinen
s dostateCnym piedstihem, nejpozdéji vSak pied zahdjenim zaddvaciho tizeni, upozornit
na skutec¢nost, Ze v prubéhu ucetniho obdobi (u dodavek a sluzeb pravidelné
potizovanych ¢i trvajicich) nebo v blizké casové souvislosti zamysli ¢i zvaZzuje zadavat
jesté dalsi vetejnou zakdzku, jejiz predmeét plnéni tvofi s aktudln€ zaddvanou vetejnou
zakazkou jeden funkc¢ni celek. Pro ur€eni reZimu zadavani aktudln€ zadavané vetejné
zakazky, tj. pro ur€eni toho, zda bude vefejna zakazka zaddvana mimo rezim zakona
(jakozto vetejnd zakazka malého rozsahu) nebo v nékterém ze zadavacich fizeni
upravenych zdkonem, je nutno vychdzet z ptedpokladané hodnoty, kterd je dana souctem
predpokladané hodnoty aktuadlné zaddvané vetejné zakazky a predpokladané hodnoty
vetejné zakazky, které spolecné tvoii jeden funkéni celek a jsou zadavany v blizké Casové
souvislosti.
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(19) Zahajeni zadavaciho fizeni je podminéno ptedloZzenim souhlasu se zahdjenim
zadavaciho fizeni formou predbézné tidici kontroly pied zahajenim zadavaciho fizeni
vetejné zakazky, které podepisuje:

a) vedouci vécné ptislusného utvaru, pokud je soucasné piikazcem operace na
uzavieni smlouvy na vefejnou zakazku nebo
b) piikazce operace na uzavieni smlouvy na vefejnou zakazku.

(20) Souhlas se zahajenim zadavaciho fizeni se spolecn¢ pied zahdjenim zadavaciho
fizeni predkldada vedoucimu odboru personalniho a pravniho, nebo pravnikovi-
specialistovi vefejnych zakazek, a je jim deklarovano, ze zadavatel je a 1 v budoucnu (t;.
v dob¢ realizace verejné zakazky) bude schopen dostat zavazkiim, jez mu v disledku
zahajeni zadavaciho fizeni vzniknou. Zejména zavazku uzaviit smlouvu na vefejnou
zakazku a plnit zdvazky, které budou z této smlouvy pro zadavatele vyplyvat.

(21) Vécné pfislusny utvar je povinen poskytnout odboru personalnimu a pravnimu
1 dalsi jim pozadované informace a veskerou sou¢innost nezbytnou pro fadnou ptipravu
zadavaci dokumentace a prib¢h zadavaciho fizeni.

(22) Poskytnutim odborné zadavaci dokumentace a soucinnosti ze strany veécné
prislusného utvaru neni dotCena povinnost vedouciho odboru personalniho a pravniho a
pravnika-specialisty vefejnych zakazek:

a) vyhotovit zaddvaci dokumentaci ve smyslu zdkona;

b) stanovovat délku lhit v zaddvacim fizeni;

c) zvolit odpovidajici druh zad4vaciho tizeni;

d) sepsat navrh smlouvy na vefejnou zakazku;

e) splnit veskeré publikacni a informac¢ni povinnosti;

f) =zajistit, aby z prostfedki zadavatele byly uhrazeny povinné platby spojené
s témito publikacnimi povinnostmi;

g) v soucinnosti s vécné prislusSnym utvarem ptipravovat a publikovat vysvétleni
zadavaci dokumentace;

h) vytizovat podané namitky;

1) dohliZet na dodrzovani zakonnych lhiit;

J) Cinit utkony souvisejici s pfipravou a jednanim komisi, pokud budou
ustanoveny,

k) usmérnovat pozadavky vécné pfislusného utvaru na vymezeni predmétu
vefejné zakazky, pokud jsou tyto zjevné diskriminacni ¢i jinak odporuji
zakonu, tak aby byly v souladu se zdkonem, nebo aby od nich bylo upusténo;

1) usmérnovat dal$i pozadavky vécné piislusného Gtvaru (na kvalifikaci, obsah
nabidek) pokud jejich stanoveni neni nezbytné nutné a soucasn€¢ mohou
piedstavovat poruseni zdkona, tak aby byly v souladu se zakonem nebo aby
od nich bylo upusténo;

m) vyjadiovat stanovisko ohledné mozZnosti vyuziti zmén zavazkl ze smlouvy a
dal$ich institut podle zakona;

n) zajiStovat vedeni a Gplnost zakazkovych spisi;

0) zajiStovat komunikaci v zaddvacim fizeni na podlimitni a nadlimitni vetejné
zakazky v€etné moznosti podavani nabidek dodavateli vyhradné elektronickys;

p) zajistovat archivaci a evidenci smluv na vefejné zakazky.

(23) Odbor personalni a pravni poskytuje v€cné piisluSnym organizacnim utvarim
zadavatele podporu pii plnéni povinnosti stanovenych jim touto smérnici, a to véetné

Ustavni soud 13



Sm - 5/2017 Pravidla pro zadavani vefejnych zakazek

podpory koordinacni, metodické, pravni, analytické a informacéni. Stanovi-li tato
smérnice povinnosti, které vécné piislusné organizacni utvary plni vii¢i zadavateli nebo
vuci odboru personalnimu a pravnimu, je odbor persondlni a pravni povinen plnéni téchto
povinnosti sledovat, koordinovat a v nejasnostech ¢i prodleni pfislusny organizacni utvar
k fadnému splnéni ukolu vyzvat.

(24) Na vyzéadani vedouciho pfislusného organiza¢niho tutvaru poskytne odbor
personalni a pravni konzultaci k vykladu této smérnice a obecné zavaznych pravnich
predpisi v oblasti prava vefejnych zakézek, stejné jako k rozsahu a zplisobu plnéni
povinnosti uvedenych v této smérnici nebo v souvisejicich obecné zavaznych pravnich
ptedpisech.

CAST TRETI
Zahajeni, priabéh a ukondeni zadavaciho rizeni

§7

Zadavaci Fizeni na vefejnou zakazku malého rozsahu
(1) Zadavaci tizeni na verejnou zakazku malého rozsahu se zahajuje

a) zvefejnénim zadévaci dokumentace na profilu zadavatele za soucasného
osloveni minimalné 3 dodavateli zplsobilych poskytnout pfedmét vefejné
zakazky;

b) zvefejnénim zadavaci dokumentace na profilu zadavatele za soucasného
osloveni nizS§iho poctu dodavatelti nez je uvedeno pod pism. a), pokud je
osloveni nizsiho poc¢tu dodavatelti odiivodnéno
1) skuteCnosti, Ze zadavateli neni znam dostateCny pocet dodavatell
zpusobilych k plnéni predmétu verejné zakazky nebo

i1)  zvlastni povahou pfedmétu vefejné zakazky nebo

1)  skutecnostmi hodnymi zvlastniho zfetele, které takovy postup €ini pro
zadavatele UCelnym, praktickym a z pohledu vynakladani vetejnych
prostiedkti uspornym, a to 1 z dlouhodobého hlediska.

Postup podle pismene b) musi byt vécné ptisluSnym utvarem fadné odivodnén.

(2) Lhuta pro podéani nabidek musi byt u vetejné zakazky malého rozsahu stanovena
vzdy v ptfimétené délce, tj. s pfihlédnutim ke sloZitosti predmétu plnéni, k ndrocnosti
pfipravy nabidky a pfedpokladanému zajmu ¢i nezdjmu o podani nabidky ze strany
dodavateld.

(3) Minimalni lhity pro podani nabidek:
a) u vefejnych zakazek, jejichz predpokladand hodnota ¢ini 200 000 K¢ az
250 000 K¢ bez DPH je minimalni lhtitou pro podani nabidek lhtita 10 dnt;
b) u vefejnych zakazek, jejichz predpokladana hodnota ptesahuje 250 000 K¢
bez DPH je minimalni lhiitou pro podani nabidek lhita 15 dnt;

Lhity podle tohoto odstavce lze zkratit jen ze zdvaznych divodd, zejména

v disledku naléhavé Casové tisné, jeZ je dana snahou o zamezeni vzniku Skody nebo
neucelného vynakladani prostredki ze strany zadavatele.
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(4) Plati, ze lhity podle § 7 odst. 3 predstavuji lhity minimélni, jez vSak
s prihlédnutim ke konkrétnim okolnostem vetejné zakazky nemusi byt soucasn¢ lhtitami
pfimétenymi.

(5) Pokud je to odiivodnéno povahou predmétu vetejné zakazky malého rozsahu, je
soucasti zadavacich podminek téz navrh smlouvy na vetrejnou zakéazku.

(6) Osloveni dodavateli podle § 7 odst. 1 bude uskutecnéno -elektronicky
(i prostfednictvim e-mailu), pfi¢emz podani nabidek bude u zakazek malého rozsahu
umoznéno elektronicky, piipadné i v listinné podobg.

§8

Zadavaci Fizeni na podlimitni a nadlimitni vefejné zakazky

(1) Pi zadavani podlimitnich a nadlimitnich vefejnych zakazek postupuje zadavatel
podle zdkona €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakdzek, ve znéni pozdéjsich
predpist a souvisejicich pravnich predpist, zejména

a) nafizeni vlady ¢. 172/2016 Sb., o stanoveni finan¢nich limiti a ¢astek pro
ucely zdkona o zadavani vetejnych zakazek, ve znéni pozd¢jsich predpist;

b) zakona &. 135/2016 Sb., kterym se méni nékteré zakony v souvislosti
s pfijetim zdkona o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjSich
predpisi;

c) vyhlasky ¢. 168/2016 Sb., o uvefejiiovani formuldii pro ucely zékona o
zadavani vetejnych zakazek a nalezitostech profilu zadavatele, ve znéni
pozdé&jsich predpisi;

d)  vyhlasky ¢. 169/2016 Sb., o stanoveni rozsahu dokumentace vetejné zakazky
na stavebni prace a soupisu stavebnich praci, dodavek a sluzeb s vykazem
vymeér, ve znéni pozd¢jsich predpisi;

e) vyhlasky ¢. 170/2016 Sb., o stanoveni pausalni ¢astky nakladl fizeni o
pfezkoumani Ukonl zadavatele pfi zaddvani vefejnych zakazek, ve znéni
pozdéjsich predpist;

f)  vyhlaSky ¢. 260/2016 Sb., o stanoveni podrobné&jSich podminek tykajicich se
elektronickych nastrojti, elektronickych tkonti p#i zadavani vetejnych
zakézek a certifikdtu shody, ve znéni pozdéjsich predpist;

g)  zakon ¢. 360/2022 Sb., o podpofe nizkoemisnich vozidel prostfednictvim
zadavani vetejnych zakéazek a vetejnych sluzeb v pieprave cestujicich.

(2) Zadavaci ftizeni na podlimitni vefejnou zakazku se zahajuje zplsobem
stanovenym v zékong.

(3) Pokud to zdkon s pfihlédnutim ke konkrétnim okolnostem vefejné zakazky
explicitné ¢i implicitné nevylucuje, mize byt podlimitni vefejnd zakazka zadavana v
otevieném zadavacim fizeni.

(4) Podlimitni vetejna zakazka na dodavky nebo sluzby, pokud miiZze byt zadavana
v otevieném fizeni, miZe byt vZdy zadavana téZ ve zjednoduSeném podlimitnim fizeni.
Podlimitni vefejnd zakazka na stavebni prace mize byt zaddvana ve zjednoduSeném
podlimitnim fizeni, pokud jeji pfedpokladand hodnota neptesahne 50 000 000 K¢ bez
DPH.
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(5) Podlimitni vefejna zakdzka mlze byt zadavana v uzsim fizeni, v jednacim fizeni
s uvetejnénim, v jednacim fizeni bez uvetejnéni, nebo v fizeni se soutéznim dialogem jen
tehdy, pokud jsou splnény vSechny predpoklady, jimiz pouziti téchto zadavacich tizeni
podminuje zakon.

(6) Zadavaci fizeni na nadlimitni vefejnou zakdzku se zahajuje zplUsobem
stanovenym v zékong.

(7) Pokud to zékon s pifihlédnutim ke konkrétnim okolnostem vetejné zakazky
explicitné ¢i implicitné nevylucuje, mize byt nadlimitni vefejnd zakazka zadavana
v otevieném zadavacim fizeni.

(8) Nadlimitni vefejna zakazka mize byt zadavana v uzsim fizeni, v jednacim fizeni
s uvefejnénim, v jednacim fizeni bez uvetejnéni, v fizeni se soutéznim dialogem jen
tehdy, pokud jsou splnény vSechny piedpoklady, jimiz pouziti téchto zadavacich fizeni
podminuje zékon.

(9) Soucasti zaddvaci dokumentace na vefejnou zakazku zadévanou v otevieném
fizeni, zjednoduseném podlimitnim fizeni, uz§im fizeni je zpravidla navrh smlouvy na
vetejnou zakéazku.

(10) Smlouva na vetejnou zakdzku nesmi byt s vybranym dodavatelem uzaviena
diive, nez po uplynuti lhity pro podani namitek proti ozndmeni o vybéru dodavatele,
ktera ¢ini 15 kalendainich dnti. Smlouva na vefejnou zakdzku miiZze byt uzaviena, pokud
v této 1hité nebyly proti oznameni o vybéru dodavatele podany namitky.

(11) Smlouva miize byt svybranym ucastnikem uzaviena pouze tehdy, pokud
vybrany ucastnik pted jejim uzavienim piedlozi doklady ¢i vzorky, jejichz ptedlozeni je
podminkou uzavieni smlouvy.

§9

Komise u vefejné zakazky malého rozsahu

(1) U vetejnych zakazek malého rozsahu ustanovi zadavatel pred oteviranim obalek
minimalné tfi¢lennou hodnotici komisi (dale jen ,.komise*). Jednim z ¢lenti komise musi
byt vzdy zastupce vécné ptislusného Gtvaru, z jehoz podnétu je vefejna zakazka zadavana,
a jez se podilel na vyhotoveni odborné zaddvaci dokumentace.

(2) Komise podle pfedchoziho odstavce:
a) otevird obalky s nabidkami — nabidky podané¢ elektronicky otevira pouze jeden
¢len komise;
b) posuzuje splnéni podminek ucasti v zaddvacim fizeni vcetné podminek
kvalifikace;
¢) provede hodnoceni nabidek.

(3) Po otevieni obalek provede komise hodnoceni nabidek a nasledn¢€ u vybraného

ucastnika posoudi splnéni podminek ucasti v zaddvacim fizeni vcetné podminek
kvalifikace.
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(4) O jednani komise se sepiSe zapis o otevirani obalek a hodnoceni nabidek, ktery
bude podepsan vSemi jejimi Cleny. V zapisu bude uvedeno zejména:

a) v jakém sloZeni komise rozhodovala;

b) kdy se jednani komise konalo;

¢) seznam nabidek s uvedenim identifikacnich tidajii uchazecii a nabidkovych cen;

d) udaj o tom, ktera nabidka byla vybrana jako nejvhodnéjsi, a to véetné stru¢ného
oduvodnéni;

e) udaj o pfipadném zruSeni zaddvaciho fizeni, a to véetné odtivodnéni.

(5) V ptipadé, ze néktery z uchazecl nepiedlozil v ramci nabidky veSkeré
zadavatelem pozadované podminky ucasti v zaddvacim fizeni vcéetné podminek
kvalifikace, je hodnotici komise opravnéna jej vyzvat, aby je v pfiméfené lhtté¢ doplnil.
Za timto ucelem komise své jednani odroci.

(6) V piipad¢, ze néktery z uchazecl neuvedl v nabidce vSechny pozadované
skute¢nosti (vyjma nabidkové ceny), nebo je uvedl neptesné, neurcité ¢i nesrozumitelné,
je hodnotici komise opravnéna jej vyzvat, aby chybéjici idaje a ¢asti nabidky v pfimétené
lhite doplnil ¢i vysvétlil. Za timto Gcelem komise své jednani odroci.

(7) Clenové komise nesmi byt ve vztahu k hodnocené verejné zakazce ve stietu
z4jma.

(8) Za stiet zajmi se povazuje situace, kdy zadjmy osob, které se podileji na pribchu
zadavaciho fizeni ¢i maji nebo by mohly mit vliv na vysledek zadavaciho fizeni, ohrozuji
jejich nestrannost nebo nezavislost v souvislosti se zadavacim fizenim.

§10
Komise u podlimitnich a nadlimitnich vefejnych zakazek

(1) Zadavatel ustanovi komisi pro otevirani obalek a hodnotici komisi. Zadavatel je
opravnén ustanovit téZ komisi pro posouzeni podminek ucasti v zaddvacim fizeni.

(2) Rozhodnuti o ustanoveni komise €ini zadavatel u podlimitnich a nadlimitnich
vetejnych zakazek pisemné.

(3) Komise pro otevirani obalek musi mit pro ucely této smérnice alespoii 2 ¢leny.

(4) Komise pro hodnoceni nabidek musi mit pro tcely této smérnice alespon 3 Cleny.

(5) V ptipad¢ vetejné zakazky s predpokladanou hodnotou vyssi nez 300 000 000 K¢
musi byt ustanovena hodnotici komise, ktera ma minimalné 5 ¢lentl, z nichz vétSina musi

mit ve vztahu k pfedmétu vetejné zakazky odbornou ptislusnost.

(6) Clenové komisi nesmi byt ve stfetu z4jml a o této skutecnosti ucini pisemné
¢estné prohlaseni.

(7) Hodnoceni nabidek mize byt provedeno bezprosttedné po otevirani obalek nebo

muze byt stanoveno ¢i odroceno na pozd¢jsi termin. Komise se po zahdjeni zadavaciho
fizeni (vyjma uzsSiho fizeni) mize rozhodnout, jaké zvoli potadi ukonl v zaddvacim
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fizeni, tedy zda bude nejdtive provadét posouzeni splnéni podminek ucasti v zaddvacim
fizeni nebo nejdiive provede hodnoceni a az néasledné posoudi splnéni podminek ucasti
vybraného ucastnika.

(8) Komise je opravnéna ¢init vici Ucastnikim zadévaciho fizeni pouze takové
ukony, které pfipousti zakon, a to pouze v rozsahu zdkonem stanoveném.

§ 11
Zadavani prostiednictvim komoditni burzy

Dodavky energii je zadavatel opravnén nakupovat na komoditnich burzach, a to jak
v ptipad¢ vetejnych zakazek malého rozsahu, tak podlimitnich a nadlimitnich vefejnych
zakazek.

§12
ZruSeni zadavaciho rizeni

(1) Zadavatel je opravnén vetejnou zakdzku malého rozsahu zrusit kdykoli v prubéhu
zadavaciho fizeni, a to 1 pfed podpisem smlouvy. Ke zruSeni zadavaciho fizeni je
zadavatel opravnén pristoupit i tehdy, pokud si toto pravo vyslovné nevyhradil v zadavaci
dokumentaci. ZruSeni zadavaciho fizeni musi byt zadavatelem vzdy pisemné
odivodnéno.

(2) Zadavatel je opravnén zrusit zaddvaci fizeni na podlimitni a nadlimitni vetejnou
zakazku jen z divodi stanovenych zdkonem.

§13
Povinnosti zadavatele po uzavieni smlouvy

(1) Zadavatel je u podlimitnich vefejnych zakazek povinen do 30 dnid od uzavieni
smlouvy odeslat ozndmeni o vysledku zaddvaciho ftizeni k uvefejnéni do Véstniku
vetejnych zakazek. Tato povinnost plati i pro vefejné zakdzky, jez byly zadavany ve
zjednoduSeném podlimitnim fizeni, a to 1 tehdy, pokud ozndmeni o jejich zahajeni nebylo
publikovano ve Véstniku vefejnych zakazek. Evidencni ¢islo, jeZ bylo pfidéleno verejné
zakazce ve Vé&stniku vetejnych zakéazek, bude uvedeno na kopii smlouvy o vetejné
zakazce predavané na oddé€leni financni.

(2) Zadavatel je u nadlimitnich vefejnych zakazek povinen do 30 dnil od uzavieni
smlouvy odeslat ozndmeni o vysledku zaddvaciho ftizeni k uvefejnéni do Véstniku
vefejnych zakizek a do Utedniho véstniku Evropské unie. Evidenéni &islo, jez bylo
pridéleno vefejné zakdzce ve Véstniku vetenych zakazek, bude uvedeno na kopii
smlouvy o vetejné zakdzce preddvané na oddé€leni finan¢ni.

(3) Zadavatel u zakézek malého rozsahu zvetejni na profilu zadavatele struéné sdéleni
o vysledku zadéavaciho ftizeni, jez musi obsahovat minimaln€ udaj o poctu podanych
nabidek, identifikaci G€astnika, ktery podal nevhodnéjsi nabidku a tidaj o nabidkové cené
uvedené v nabidce vybraného ucastnika. Zadavatel uvede téZ dalSi tdaje z nabidky
vybraného Ucastnika, které byly rozhodujici pro vybér nejvhodnéjsi nabidky.

Ustavni soud 18



Sm - 5/2017 Pravidla pro zadavani vefejnych zakazek

(4) Zadavatel je povinen u podlimitnich a nadlimitnich vefejnych zakéazek zvetejnit
do 30 pracovnich dnli od ukonceni zaddvaciho fizenim na profilu zadavatele pisemnou
zpravu zadavatele, jez musi spliiovat nélezitosti stanovené zdkonem.

(5) Pokud cena za poskytnuti pfedmétu verejné zakazky malého rozsahu piesahne
500 000 K¢ bez DPH, je zadavatel povinen do 30 dnti od uzavieni smlouvy na vefejnou
zakdzku celé znéni smlouvy vcetné jejich zmén a dodatkti uverejnit na profilu zadavatele.
Pokud na vécné piislusném odboru vznikne potieba potidit od dodavatele, s nimz byla
smlouva podle predchozi véty uzaviena, dalsi dodavky, sluzby ¢i stavebni prace, které
jsou pfedmétem této smlouvy na vetejnou zakdzku, nebo s jejim plnénim souviseji, je
véené prislusny odbor povinen o tom pfedem informovat vedouciho odboru personalniho
a pravniho nebo pravnika-specialistu vetejnych zakazek a vyzadat si vyhotoveni dodatku
ke smlouvé na vetejnou zakazku.

(6) Zadavatel je povinen u podlimitnich a nadlimitnich vefejnych zakdzek zvetejnit

(resp. priubezné zvetejiiovat) v souladu se zdkonem na profilu zadavatele

a) smlouvu na verejnou zakazku, v¢etné vsech jejich zmén a dodatk;

b) vysi skute¢né uhrazené ceny za plnéni vetejné zakazky;
Celé znéni smlouvy na vefejnou zakdzku zvetejni zadavatel na profilu zadavatele do
30 dnti od jejiho uzavieni (nebo od konce kazdého ctvrtleti v ptipade zakdzek zadavanych
na zéklad¢é rdmcové dohody). Vysi skute¢né uhrazené ceny za plnéni veifejné zakazky
uvefejni  zadavatel nejpozdéji do 3  mésich od splnéni  smlouvy.
U smlouvy, jejiz doba plnéni ptesahuje 1 rok, uvefejni zadavatel nejpozdéji do
31. bfezna nasledujiciho kalendarniho roku cenu uhrazenou za plnéni vefejné zakazky
v ptfedchozim kalendainim roce.

(7) Zadavatel je povinen uchovavat dokumentaci o vetejné zakazce po dobu 10 let od
ukonceni zaddvaciho fizeni nebo od zmény zévazku ze smlouvy na vefejnou zakazku.
Tato povinnost je splnéna ve vztahu k dokumentim a informacim ulozenym
v certifikovaném elektronickém nastroji. Vécné piislusny ttvar, pokud pofizuje zboZzi
formou ptimého nakupu podle § 14 odst. 1 je, v rozsahu pfiméfeném hodnoté a povaze
nakupu, povinen zajistit uchovani dokumentace, ktera se k ndkupu vztahuje, a to zejména
vysledky prizkumu trhu, osloveni dodavatelti, pisemnou a emailovou komunikaci a
nabidky dodavateld, tak aby bylo moZno zpétné provéfit, zda byly dodrZzeny zékladni
zasady podle zékona.

§ 14
Vyjimky z piisobnosti

(1) Tato smérnice se nevztahuje na
a) vefejné zakazky malého rozsahu, jejichZ pfedpokladana hodnota nepiesahuje
200 000 K¢ bez DPH a dale na
b) vefejné zakazky, jejichz predmétem jsou stavebni prace nebo zhotoveni
projektové dokumentace na stavebni prace, pokud jejich predpokladana
hodnota neptesahuje 250 000 K¢ bez DPH.

(2) Mimo rezim této smeérnice, prostfednictvim piimého nakupu, mohou byt

pofizovany letenky, pokud jejich souhrnna hodnota béhem jednoho nékupu nepfesahne
350 000 K¢ bez DPH.
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(3) Piimy nakup je neptipustny, pokud by jeho prostfednictvim bylo potfizovano zbozi
totozného nebo obdobného charakteru jako zbozi, jez bylo ¢i bude zadavatelem
pofizovano v prubéhu ucetniho obdobi (u dodavek a sluzeb pravidelné ¢i trvajici povahy
vyjma stavebnich praci) nebo jednotlivd plnéni tvofi jeden funkéni celek a budou
pofizovana v blizké ¢asové souvislosti v ramci zadavaciho fizeni na vefejnou zakazku
malého rozsahu a soucasn¢ by souhrn piedpokladané hodnoty piimého nékupu (nebo
vSech pfimych nakupi) béhem ucetniho obdobi nebo ndkupt uskutecnénych v blizké
Casové souvislosti a piedpokladané hodnoty jiz zadané nebo planované veiejné zakazky
malého rozsahu tvorici spole¢né¢ jeden funkéni celek, odpovidal piredpokladané hodnoté
na podlimitni vefejnou zakazku. Timto zpisobem by doslo k nepiipustnému déleni
vetejnych zakazek ve smyslu § 6 odst. 17 této smérnice.

(4) Pfimy nakup je neptipustny, pokud by jeho prostfednictvim bylo pofizovano
plnéni tvorici jeden funkcni celek, které bude zadavatelem potizovano v blizké casové
souvislosti (pfip. u dodavek a sluzeb pravidelné ¢i trvajici povahy v prubéhu ucetniho
obdobi) v ramci zaddvaciho fizeni na podlimitni ¢i nadlimitni vetejnou zakdzku.

(5) O pfimém zadani rozhoduje pfislusny utvar. V ptipadé, ze muize byt dana
pochybnost o tom, zda timto postupem muze dojit k poruSeni zdkazu uvedenému v § 14
odst. 3 nebo 4, je vedouci pfislusSného utvaru povinen tento postup konzultovat
s vedoucim odboru persondlniho a pravniho nebo s pravnikem-specialistou vetejnych
zakazek.

CAST CTVRTA
Spoleéna a zavérecna ustanoveni

§15
Vztah smérnice a jinych pravnich predpisi

(1) Ustanovenim této smérnice nejsou dotéeny dal§i povinnosti stanovené zakonem
ani jinymi pravnimi predpisy.

(2) Pokud by aplikaci nékteré¢ho ustanoveni této smérnice mohlo dojit poruSeni
zakona, toto ustanoveni se nepouzije.

§16
ZruSovaci ustanoveni

Ode dne Ucinnosti této smérnice se rusi a pozbyva platnosti pivodni smérnice
¢. Sm —4/2014 ze dne 1. zaii 2014.

§17
Zavéreéna ustanoveni

Tato smérnice je platnd a u¢inna dnem 1. fijna 2017

Ptilohy:
1. Prohlaseni o stanoveni predpokladané hodnoty
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Sm - 5/2017 Pravidla pro zadavani vefejnych zakazek

Priloha ¢. 1

Prohlaseni o zpusobu stanoveni pirredpokladané hodnoty verejné zakazky

o Zadavatel:
Ceska republika — Ustavni soud, Jotova 8, 660 83 Brno
e Nazev verejné zakazky:

o Verejna zakazka podle predpokladané hodnoty:
vefejna zakazka malého rozsahu/nadlimitni/podlimitni vetfejna zakazka
e Predpokladana hodnota verejné zakazky za celou dobu plnéni smlouvy:
................................. K¢ bez DPH
o Vecne prislusny utvar:

o Ucel verejné zakazky:

Prohlaseni vécné prislusného tutvaru:

Ptedpokladana hodnota vetejné zakazky byla stanovena v souladu s ustanovenim § 16 a
nasl. zdkona a to zejména s piihlédnutim k:

Naprt-.:

1) pcené zaplacené za obdobnou/totoznou zakdzku v predchozich letech,

2) rozsahu porizovanych dodavek, sluzeb ¢i stavebnich praci;

3) prubéinému zvysovani cen;

4) informacim, jez jsou zadavateli znamy a to mimo jiné na zadkladé prizkumu
trhu (internet), prip. zjistenym v ramci predbéznych trznich konzultaci dle § 33
zdkona. (vycet je pouze demonstrativni)

Toto prohlaseni je vyhotoveno s ohledem na poZadavek zakona ¢. 134/2016 Sb.
o zadavani vefejnych zakézek, ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen ,,zdkon®), jez
v § 6 zékona stanovi, aby zadavatel¢ pfi zadavani vefejnych zakazek postupovali
v souladu se zdsadou transparentnosti, piiméfenosti a dodrZovali zdsadu rovného
zachazeni véetné zdkazu diskriminace. Tato zdsada musi byt dodrZena téz pfi stanoveni
predpokladané hodnoty.

Pozn. prislusného odboru:

VBmMedne ...ooovvvvviiiiiiii .

Jméno apiijmeni: .........ooiiiiiiiii

original prohlaseni: Odbor personalni a pravni
kopie: prislusny odbor
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