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USTAVNI SOUD

BEZPECNOSTNI A NAVSTEVNI RAD
USTAVNIHO SOUDU

Podle § 3 odst. 1 pism. b) zakona &. 182/1993 Sb., o Ustavnim soudu, ve znéni pozdgjsich
ptedpisii, vydavam tento bezpecnostni a navstévni fad Ustavniho soudu:

Obecna ustanoveni

§1

(1) Bezpeénostni a navstévni fad Ustavniho soudu (dale jen ,,bezpeénostni a navstévni
t4d*) je vnitfnim predpisem Ustavniho soudu, v némZ jsou stanovena pravidla pro vstup,
pobyt a chovani osob v prostorach a objektech Ustavniho soudu, pro vjezd a vyjezd vozidel,
s cilem zajistit bezpeénost, vnitini pofadek a diistojnost a vaznost jednani Ustavniho soudu.

(2) Bezpetnostni a navitévni fad se vztahuje na budovu Ustavniho soudu v sidle
Ustavniho soudu na adrese Brno, Jostova 8, véetn& prostor piiléhajicich, které jsou podle
usneseni vlady Ceské republiky &. 1604/2008 ze 16. prosince 2008 chranénymi objekty
a prostory ve smyslu zakona ¢. 273/2008 Sb., o Policii Ceské republiky (dale jen ,,0bjekt
Ustavniho soudu®).

(3) Bezpecnostni a navstévni fad se vztahuje na vSechny osoby, které se nachazeji
v objektu Ustavniho soudu, jeho zaméstnance a navstévniky.

(4) Stazisté a osoby vykonavajici praxi na pracovistich Ustavniho soudu se pro ucely
tohoto bezpecnostniho a navstévniho fadu povazuji za zaméstnance Ustavniho soudu.

§2

(1) Bezpecnost a vnitini pofadek v objektu Ustavniho soudu zajistuje Policie Ceské
republiky, resp. Utvar pro ochranu ustavnich giniteld Policie Ceské republiky (dale jen
,ochranna sluzba®). Ochrannd sluzba dba rovné€z na plynuly a neruseny pribéh jednani
Ustavniho soudu.

(2) Pro ucely tohoto bezpecnostniho a navstévniho fadu se vedoucim funkcionafem
objektu Ustavniho soudu rozumi pifedseda Ustavniho soudu, ptipadné =zastupujici
mistopfedseda Ustavniho soudu (dale jen ,,vedouci funkcionat objektu®).

(3) Pro ucely tohoto bezpec¢nostniho a navstévniho fadu se opravnénymi funkcionafi
objektu Ustavniho soudu rozumi feditel soudni spravy a generalni sekretai Ustavniho soudu
(dale jen ,,opravnéni funkcionaii objektu®).
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(4) Vedouci funkcionai objektu trvale stanovuje bezpe¢nostni a navstévni rezim (fad)
objektu Ustavniho soudu a vydava seznam uréenych zaméstnancti Ustavniho soudu, ktefi
spolupracuji s ochrannou sluzbou a ktefi jsou opravnéni jeji pfislusniky zadat o asistenci.

(5) Opravnéni funkcionafi objektu Ustavniho soudu spolupracuji s velenim ochranné
sluZzby a mohou do¢asné ménit rezim ochrany objektu Ustavniho soudu.

ReZimova opatieni
§3

Vstup soudcii a zaméstnanci Ustavniho soudu do budovy

(1) Vstupovat do budovy Ustavniho soudu je mozné pouze hlavnim vchodem z ulice
Jostova, ktery je trvale stiezen ochrannou sluzbou.

(2) Soudctim a zaméstnancim Ustavniho soudu vydava sprava Ustavniho soudu &ipové
karty, které slouzi k jejich identifikaci a umoznuji samoobsluzny prichod bezpe¢nostnim
turniketem. Pokud ma ptislusnik ochranné sluzby pochybnosti o identité vstupujici 0soby,
mize si vyzadat prokdzani totoznosti.

(3) Soudctim Ustavniho soudu a opravnénym funkcionaiim objektu umozni ochranna
sluzba priichod bezpeénostnim turniketem pomoci dalkového ovladani.

(4) O zménach v personalnim obsazeni Ustavniho soudu sprava Ustavniho soudu
neprodlen¢ informuje téz ochrannou sluzbu.

§4

Vjezd do objektu Ustavniho soudu a parkovani

(1) Vjezd do objektu Ustavniho soudu je umoznén pouze ¥idi¢tim sluzebnich vozidel
a fidi¢um vozidel ochranné sluzby nebo Vézenské sluzby a justiéni straze Ceské republiky.

(2) K vylozeni a nalozeni nakladu Ize se souhlasem spravy Ustavniho soudu povolit
vjezd do objektu Ustavniho soudu i jinym osobam a vozidlam, za pedpokladu, e vyloZeni
analozeni nakladu bude pod dohledem piislusného zaméstnance Ustavniho soudu
a prislusnika ochranné sluzby.

(3) Pii vjezdu do objektu Ustavniho soudu a vyjezdu z objektu Ustavniho soudu musi
fidi¢i dbat zvysené opatrnosti, aby do objektu Ustavniho soudu nepronikla nepovolana osoba.
Nemuze-li fidi¢ zajistit bezpecnost vjezdu sam, pozada o asistenci ochrannou sluzbu a vycka
jejiho ptichodu.

(4) Podle § 48 odst. 4 pism. d) zdkona o Policii Ceské republiky je ochranna sluzba
opravnéna zastavovat vjizdéjici nebo vyjizdéjici dopravni prostfedek a provést jeho prohlidku.

(5) Parkovaci mista pfed hlavnim vchodem na ulici JoStova jsou urCena pouze pro
sluzebni vozidla Ustavniho soudu, vozidla soudcti Ustavniho soudu, vozidla ochranné sluzby,
vozidla oficidlnich navstév a delegaci, ptipadné se souhlasem vedouciho nebo opravnéného
funkcionafe objektu pro dalSi vozidla. Tato vozidla musi mit za pfednim sklem umisténo
povoleni k parkovani, které ve spolupraci s ochrannou sluzbou vydava feditel soudni spravy.
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(6) Parkovaci mista na Zerotinové namésti, ktera piiléhaji k budové Ustavniho soudu,
jsou uréena pro vozidla zaméstnanct Ustavniho soudu a ochranné sluzby, navstév, pracovniki
servisnich a dodavatelskych organizaci. Tato vozidla musi mit za pfednim sklem umisténo
trvalé nebo prenosné povoleni k parkovani. Pocet parkovacich mist na Zerotinové namésti je
omezen; vydani povoleni k parkovani proto nezaklada narok na parkovaci misto.

(7) Trvalé povoleni k parkovani na vozidlo ur¢ité statni poznavaci znacky vydava
Zadateli feditel soudni spravy, pienosné povoleni k parkovani na dobu nezbytné nutnou
vydavé ochranna sluzba.

(8) O vyjimkéch z rezimu vjezdu do budovy Ustavniho soudu a o vyjimkach z rezimu
parkovani rozhoduje vedouci nebo opravnény funkcionai objektu.

85
Uiedni hodiny

Utedni hodiny Ustavniho soudu jsou kazdy pracovni den od 8:00 hod. do 15:30 hod.
Mimo tuto dobu a ve dnech pracovniho klidu nema vefejnost do budovy Ustavniho soudu
ptistup. Vyjimku pro vstup a pobyt mize stanovit vedouci nebo opravnény funkcionat
objektu.

86
Provozni doba

Provozni doba budovy Ustavniho soudu je v pracovni dny od 6.00 do 20.00 hodin;
mimo provozni dobu ochranna sluzba budovu Ustavniho soudu uzavird. Zaméstnanci mohou
v této dob& vstoupit vyjimeén& na nezbytnou dobu do budovy Ustavniho soudu pouze se
souhlasem ochranné sluzby, které oznami divod svého pobytu. Pokud zaméstnanec hodla
pobyvat v budové Ustavniho soudu mimo provozni dobu pravidelné &i dlouhodobé&, umozni
mu ochrannda sluzba vstup a pobyt jen s pfedchozim pisemnym souhlasem vedouciho nebo
opravnéného funkcionafe objektu nebo jemu bezprostiedné nadfizeného soudce Ustavniho
soudu.

Vstup a pohyb vei‘ejnosti v budové Ustavniho soudu
§7

Bezpecnostni kontrola

(1) Uchazegi o vstup do objektu Ustavniho soudu (déle téz ,,navitévnici®) musi v souladu
s § 48 odst. 4 zakona o Policii Ceské republiky sdélit ochranné sluzb& daivod vstupu
a podrobit se bezpecnostni kontrole, tzn. prokazat svou totoznost, strpét evidencni tkony
a podrobit se osobni prohlidce a prohlidce vnasenych a pii odchodu téz vynaSenych véci
podle pokynii ochranné sluzby.

(2) Osobg, ktera se pokusi vnést do objektu Ustavniho soudu zbran ¢&i jiny piedmét, ktery
muze ohrozit zivot ¢i zdravi osob, majetek, bezpe€nost a vnitini pofadek anebo véznost nebo
dustojnost jednani Ustavniho soudu, muze byt vstup odepien. Podle § 48 odst. 4 pism. f)
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zakona o Policii Ceské republiky je ochranna sluzba téZ opravnéna na dobu pobytu osoby
v objektu Ustavniho soudu zbran odebrat.

(3) Osobg, ktera je zjevné pod vlivem navykovych nebo psychotropnich latek nebo svym
chovanim & vzezfenim jiz na vstupu do objektu Ustavniho soudu vyvolava odivodnéné
obavy, 7e se u Ustavniho soudu bude chovat zpiisobem narusujicim diistojnost a vaznost
jednani Ustavniho soudu, vnitini pofadek, bezpeénost nebo dobré mravy, miiZze byt vstup
odepten.

(4) Bezpecnostni kontrole ochranna sluzba zpravidla (neni-li k tomu vazny bezpe¢nostni
diivod) nepodrobi navstévniky, jimiz jsou:

a) ustavni ¢initelé a jejich doprovod,

b) &lenové oficialni delegace a delegace vstupujici na pozvani Ustavniho soudu,

C) pfislusnici ozbrojenych sil a bezpecnostnich sbort, vstupuji-li v souvislosti s vykonem
svych sluZebnich povinnosti,

d) emeritni soudci Ustavniho soudu,

e) jiné osoby, o kterych tak rozhodne vedouci nebo opravnény funkcionai objektu.

88

Diivody navstévy a povinnosti navStévniki
(1) Navstévnici mohou Z4adat o vstup do objektu Ustavniho soudu z dtivodi:

a) u¢inéni podani v podatelné Ustavniho soudu,

b) nahliZeni do spisu Ustavniho soudu,

C) ugasti na ustnim jednani nebo vefejném vyhlaseni nalezu Ustavniho soudu,

d) sluZebni navitévy soudcii a zaméstnanct Ustavniho soudu,

e) soukromé navitévy soudct a zaméstnanct Ustavniho soudu,

f) navstévy knihovny Ustavniho soudu,

g) vykonu sluzebnich povinnosti, jde-li o pfislusniky ozbrojenych sil a bezpecnostnich
sboru,

h) provadéni sjednaného dila, servisnich praci a udrzby.

(2) Ochranna sluzba vyda navstévnikovi prikkaz opraviujici k jednorazovému vstupu
a pohybu v objektu Ustavniho soudu za stanovenym téelem (déle jen ,,navitévni prikaz®);
navstévnik musi navstévni prikaz nosit viditelné¢ na svrchni ¢asti odévu. Ptfi odchodu je
navstévnik povinen navstévni prikaz ochranné sluzbé vratit.

(3) Navstévnik se smi po budové Ustavniho soudu pohybovat jen v mistech
odpovidajicich diivodu navstévy, pro ktery byl vpustén, jinak jen v doprovodu zaméstnance
Ustavniho soudu.

(4) Jestlize se navstévnik zdrzuje v mistech nesouvisejicich s divodem navstévy, pro
ktery byl vpusStén, anebo se chova zpusobem narusujicim dustojnost a vaznost jednani
Ustavniho soudu, vnitini poradek, bezpeénost nebo dobré mravy, miize byt vykazan z objektu
Ustavniho soudu a v takovém piipadé je povinen jej neprodlend opustit.
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89

Navstévy za icelem podani

(1) K piijimani pisemnych podani je uréena pouze podatelna Ustavniho soudu. Poté, co
se osoba, ktera hodla ucinit podani, podrobi bezpe¢nostni kontrole, uvede ji ochranna sluzba
na podatelnu.

(2) Podatelna Ustavniho soudu slouzi pouze k osobni prezentaci pisemného podani.
Podatelna a sluzbu konajici zaméstnanci nejsou povinni poskytovat informace o fizeni
a ¢innosti Ustavniho soudu nad ramec informaci vztahujicich se k &innosti podatelny,
nesepisuji podani, ani neposkytuji pravni a jiné rady.

(3) V odiivodnénych piipadech mize piislusny zaméstnanec Ustavniho soudu pozadat
ochrannou sluzbu o poskytnuti bezpecnostniho dohledu v podatelné.

(4) Po té, co podatel ucinil podani, pozbyva opravnény divod setrvavat v podatelné
Ustavniho soudu a musi ji neprodlené opustit vychodem Usticim do vstupni haly Ustavniho
soudu. Podatelnu musi neprodlen¢ opustit 1 v piipadé, Ze opravnény divod setrvavat
Vv podatelné pozbyl jinak, napiiklad tim, ze podani ptes deklarovany zdmér neucinil nebo Ze se
chova zptsobem naruiujicim distojnost a véaznost Ustavniho soudu, vnitini potadek,
bezpecnost nebo dobré mravy.

§10

NahliZeni do spisu

(1) NahliZeni do spisu je mozne realizovat ve vyhrazenych mistnostech soudniho odboru
Ustavniho soudu. Bez ohledu na bezpeénostni kontrolu provedenou ochrannou sluzbou mize
piislugny zaméstnanec Ustavniho soudu v piipadé pochybnosti ovéfit totoznost Zadatele
o nahlizeni do spisu a jeho opravnéni nahlizet do piislusného spisu Ustavniho soudu.
Opravnéného zadatele pak doprovodi do mistnosti ur€ené pro nahlizeni do spisu, kde
V pifitomnosti zaméstnance Ustavniho soudu miZe opravnény Zadatel do spisu nahliZet.

(2) V odtivodnénych piipadech mize piislusny zaméstnanec Ustavniho soudu pozadat
ochrannou sluzbu o poskytnuti bezpecnostniho dohledu pii pohybu Zzadatele v objektu
Ustavniho soudu a pfi realizaci jeho prava nahliZet do spisu v uréené mistnosti.

(3) Po ukonceni nahliZzeni do spisu pozbyva zadatel opravnény diivod setrvavat v objektu
Ustavniho soudu a musi v doprovodu piisluiného zaméstnance Ustavniho soudu, piipadnd
v doprovodu pfisluinika ochranné sluzby navitévu Ustavniho soudu ukonéit a jeho budovu
neprodlend opustit. Opravnény divod setrvavat v objektu Ustavniho soudu pozbude Zadatel
téZ v pfipad¢é, ze svého prava nahlizet do spisu zneuzivd nebo Ze se chova zplsobem
narudujicim distojnost a vaznost Ustavniho soudu, vnitini poradek, bezpeénost nebo dobré
mravy.

§11

SluZebni a soukromé navstévy soudcii a zaméstnancii Ustavniho soudu

(1) Osobam, u kterych je diivodem vstupu do budovy Ustavniho soudu sluzebni nebo
soukroma navstéva konkrétniho pracovisté nebo zaméstnance Ustavniho soudu, bude vstup
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umoznén jen se souhlasem soudce nebo zaméstnance Ustavniho soudu, k némuz navitéva
sméiuje. Ochrannd sluzba jej o navstévé uvédomi, a pokud nebyla navstéva ochranné sluzbé
ohlasena predem, zjisti jeho souhlas s navstévou a vycka ptichodu soudce nebo zaméstnance
Ustavniho soudu, ktery si navitévu pfevezme a doprovodi na piislusné pracovisté.

(2) Ustanoveni odstavce 1 se vztahuje i na navitévy knihovny Ustavniho soudu.

(3) Hromadné navstévy a exkurze se mohou uskuteénit na zakladé predchoziho souhlasu
vedouciho nebo opravnéného funkcionafe nebo soudce Ustavniho soudu. Informaci
0 planované hromadné navstéveé je v takovém piipad¢ nutno sdélit v dostateCném cCasovém
pfedstihu ochranné sluzbé, vcetné urceni zaméstnance, ktery si hromadnou navstévu
pievezme a ktery bude odpovidat za jeji pribéh a za to, ze ucastnici hromadné navstévy
budovu Ustavniho soudu po ukonéeni navitévy opusti. K usnadnéni bezpecnostni kontroly je
vhodné ptedem sd¢€lit ochranné sluzb¢ i1 pocet a jmenny seznam ucastniki hromadné navstévy
s uvedenim bydlisté a ¢isla pritkazu totoznosti.

§12

Provadéni servisnich praci a udrzby

(1) Osobam, u kterych je divodem vstupu do objektu Ustavniho soudu provadéni
sjednaného dila, servisnich praci nebo udrzby (dale jen ,,servisni prace*), bude vstup umoznén
s védomim feditele soudni spravy a za stejnych podminek jako v pfipadé sluZzebnich navstév
podle § 11 odst. 1.

(2) Jde-1i o servisni prace, jejichz provadéni bude trvat déle nez jeden pracovni den,
sprava Ustavniho soudu v dostate¢ném Gasovém piedstihu pfedd ochranné sluzbé jmenny
seznam osob, které maji byt vpoustény v souvislosti s provadénim servisnich praci,
s uvedenim bydlisté, zaméstnavatele a Cisel pritkazli totoznosti.

(3) Zaméstnanec Ustavniho soudu zodpovédny za realizaci servisnich praci pied jejich
zahdjenim pouci osoby tyto servisni prace provad¢jici o zvla$tnim provoznim rezimu
Ustavniho soudu a o jejich povinnostech vyplyvajicich z tohoto bezpe¢nostniho a navitévniho
fadu, jakoz i o dalSich podminkéach, které musi spliiovat pfi provadéni servisnich praci,
a 0 omezenich vyplyvajicich z nutnosti nenarusit chod Ustavniho soudu.

(4) Osoby provadgjici servisni prace se mohou po objektu Ustavniho soudu pohybovat
bez doprovodu, vzdy vSak pouze v souvislosti svykonavanymi servisnimi pracemi
a s védomim zaméstnance Ustavniho soudu, zodpovédného za realizaci servisnich praci.

§13
Oficialni navstévy a delegace

Vstup ¢lentim oficidlnich navstév a delegaci, véetné ¢lenii jejich doprovodu, bude
umoznén na zdklad¢é ptredchoziho sd€leni vedouciho nebo opravnéného funkcionate, resp.
zaméstnance povéfeného vedenim protokolu Ustavniho soudu; ten také piedklada
V dostate€ném predstihu ochranné sluzb& jmenny seznam c¢lenti oficidlni ndvstévy nebo
delegace a informaci o dob¢ a trvani navstévy.
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§14
Ustni jednani a veFejné vyhlaseni nalezu

(1) Nebyla-1i pro tstni jednani Giast vefejnosti omezena nebo vyloucena (§ 45 odst. 1
zékona o Ustavnim soudu), ma vefejnost pravo zucastnit se jednani Ustavniho soudu.

(2) Zajemci o ucast na vefejném ustnim jednani se podrobuji bezpe¢nostni kontrole
v pofadi, vjakém se k Ustavnimu soudu dostavili. Ochranna sluzba piednostné odbavi
ucastniky a vedlej$i Gi€astniky fizeni, v némz se konda Ustni jednani, svédky, znalce a jiné
predvolané osoby a jejich pravni zastupce.

(3) Zajemci o ucast na Ustnim jednani jsou povinni dostavit se v dostate¢ném ¢asovém
piedstihu tak, aby se mohli podrobit bezpecnostni kontrole a pifemistit se do jednaci sin¢€ pied
zaCatkem ustniho jednani. Po zahajeni Gstniho jednani ochranna sluzba vetejnosti, s vyjimkou
ucastnik, vedlejSich t€astnik a jejich pravnich zastupcii, vstup do jednaci siné neumozni.

(4) Ochranna sluzba vykonava bezpe¢nostni dohled v jednaci sini a v piistupovych
chodbach. V prib¢hu ustniho jednani ochranna sluzba realizuje pokyny piedsedajiciho
k zajisténi bezpecnosti a poradku pfi jednani soudu, jeho plynulého, neruSeného, vazného
a distojného pribehu. Na pokyn piedsedajiciho ochranna sluzba zejména
a) provadi rozhodnuti o vykazani konkrétnich osob z jednaci sin€ nebo jiného mista ¢innosti

soudu, jakoZ i o vyklizeni takovych prostor,

b) chrani ufedni a dalsi osoby pfitomné v jednaci sini nebo jiném misté ¢innosti soudu pied
fyzickymi Utoky,
C) vykonava poradkovou sluzbu pii vstupu do jednaci sing, pokud bylo rozhodnuto

0 vylouceni vetejnosti nebo bylo pfijato opatieni proti pteplnovani jednaci siné.

(5) Ustanoveni § 14 plati obdobné pro vefejné vyhlasovani nalezi Ustavniho soudu.

§15

Zavéreéna ustanoveni a aéinnost

(1) Dosavadni bezpe¢nostni a navstévni fad Org. 24/09 ze dne 17. Cervna 2009 se rusi.

(2) Tento bezpe¢nostni a navitévni fad Ustavniho soudu nabyva uéinnosti dnem
nasledujicim po jeho vydani.

V Brné dne 31. kvétna 2012

JUDr. Pavel Rychetsky v. r.
pfedseda Ustavniho soudu
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