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Pravidla pro zadavani zakdzek

Clanek 1.

Predmét a cil upravy

1. Predmét Gpravy

Pravidla upravuji postup zadavatele — Ustavniho soudu (dale jen ,,US*) — pii zadavani

zakazek.
1.1.

1.2.

1.3.

1.4.
1.5.

1.6.

jejichz hodnota neptesahne 1 000 000,- K¢ bez DPH (resp. 3 000 000,- K¢
bez DPH pro stavebni prace, plati do 31. prosince 2013), tzv. zakazek
malého rozsahu (dale i jen zakazky),

jejichz hodnota ¢ini nejméné 1 000 000,- K¢ bez DPH (resp. 3 000 000,-
K¢ bez DPH pro stavebni prace, plati do 31. prosince 2013), avsak
nedosahuje predpokladané hodnoty dle § 12, odst. 1 zdkona o vefejnych
zakazkach (déle jen ,,podlimitni zak4zky*) postupy upravenymi zakonem o
zadéavani vetfejnych zakazek, a to

1.2.1.  zakazky zaddvané v uzs§im fizeni,

1.2.2.  zakazky zadavané v otevieném fizeni,

1.2.3.  zakazky zaddvané v ramci jednaciho fizeni s uvefejnénim,

1.2.4.  zakazky zaddvané v rdmci jednaciho fizeni bez uvetejnéni

1.25. zakazky zaddvané soutéznim dialogem

1.2.6. zakazky zadavané zjednodusenym podlimitnim fizenim

jejichZ hodnota pfesdhne limity uvedené v zadkoné o vetejnych zakazkach
(déle jen ,,nadlimitni zakdzky*) postupy upravenymi zakonem o zadavani
vetejnych zakazek, a to

1.3.1.  zakazky zadavané v uzs§im fizeni,

1.3.2.  zakazky zaddvané v otevieném fizeni,

1.3.3.  zakazky zaddvané v ramci jednaciho fizeni s uvetejnénim,

1.3.4.  zakazky zaddvané soutéznim dialogem

Kritériem pro rozdéleni zakazek je vedle cenové hladiny i Gcetni hledisko.
Kritériem pro zvoleni druhu zadavaciho fizeni jsou zejména zakonna
ustanoveni v §§ 22 az 38 s piihlédnutim k zdkonnym vyjimkdm v § 18 a
§19 zakona o vetejnych zakazkach, pticemz plati, ze oteviené fizeni a uzsi
fizeni mizZe byt pouZito vzdy bez omezeni a bez potieby naplnéni dalSich
zakonnych podminek.

Bude-li zahajeno zadavani podlimitni vefejné zakazky postupem platnym
pro zadavani nadlimitni vefejné zakazky, postupuje se povinn€ podle
ustanoveni platnych pro zadavani nadlimitni vefejné zakazky.

2. Cil pravidel jako celku

Cilem pravidel je zajistit zadavani zakazek, vcetné vefejnych, nestrannym,
nediskrimina¢nim a transparentnim zplsobem a pfi zajiSténi spravnosti, hospodarnosti,

efektivnosti

a ucelnosti pouziti vetejnych prostiedkll; pfiCemz postup pii zadavani

vetejnych zakéazek vyplyvajici ze zdkona o zaddvani vefejnych zakazek musi byt
v souladu s pozadavky stanovenymi zakonem ¢.320/2001 Sh., o finan¢ni kontrole
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ve vefejné spravé a o zmeéné nekterych zékont, v platném znéni (déale jen zdkon o
finan¢ni kontrole), a vyhlaskou ¢. 416/2004 Sb., kterou se provadi zékon ¢ 320/2001
Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakoni, v platném znéni
(dale jen ,,vyhlaska k zdkonu o finan¢ni kontrole®).

v

3. Souvisejici predpisy a vnitini organiza¢né-ridici akty US

Souvisejicimi pfedpisy a vnitinimi organizacné-fidicimi akty US jsou zejména:

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.
3.7.

3.8.

3.9.

3.10.

3.11.

3.12.

3.13.

zakon ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, v platném znéni (dale téz

jen ,,zakon o vetejnych zakdzkach*).

zékon ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné¢ nekterych

souvisejicich zédkonil v platném znéni,

zakon ¢&. 219/2000 Sb., o majetku Ceské republiky a jejim vystupovani v

pravnich vztazich,

vyhlagka ¢. 560/2006 Sb., o Ucasti statniho rozpoétu na financovani

programil pofizeni a reprodukce majetku

zakon ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji a 0 zméné nckterych

zakond, ve znéni pozd¢jsich predpist,

zékon €. 552/1991 Sb., o statni kontrole, ve znéni pozdéjsich predpist,

zdkon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné

n¢kterych zakont, ve znéni pozdéjSich predpisil,

zakon ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vetejné spravé a o zméné

n¢kterych zakont (zédkon o finan¢ni kontrole),

vyhlaSka Ministerstva financi ¢. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon ¢

320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vetejné spravé a o zméné nékterych

zakont (zakon o finan¢ni kontrole),

vyhlaska ¢. 52/2008 Sb., kterou se stanovi zasady a terminy finan¢niho

vyporadani vztahl se staitnim rozpoctem, staitnimi finan¢nimi aktivy nebo

Narodnim fondem,

zakon ¢. 563/1991 Sh., o ucetnictvi, ve znéni pozdé&jSich predpisu,

vyhlagskou 410//2009 Sb. v platném znéni, zdkonem 323/2002 Sb. o

rozpoctové skladbé ve znéni pozdé€jsich predpist

vnitini organizaéné-fidici akt (smérnice) US — Vedeni uéetnictvi a finanéni

kontrola Ustavniho soudu.

Relevantni je rovnéZz nasledujici legislativa Evropskych spolecenstvi:

» smérnice Rady 89/665/EHS ze dne 21. prosince 1989 o koordinaci
pravnich a spravnich pfedpist tykajicich se pifezkumného fizeni pfi
zadavani vefejnych zakazek na dodavky a vefejnych zakdzek na
stavebni prace

» smérnice Evropského parlamentu a Rady ¢. 2004/18/ES ze dne 31.
bfezna 2004, o koordinaci postupl pii zadavani vetejnych zakazek na
stavebni prace, dodavky a sluzby, ve znéni pozd¢jSich piedpisa,
smérnice Evropského parlamentu a Rady ¢. 2004/17/ES ze dne 31.
biezna 2004, o koordinaci postupi pii zadavani zakéazek subjekty
plsobicimi v odvétvi vodniho hospodafstvi, energetiky, dopravy a
postovnich sluzeb, ve znéni pozdé;Sich predpist

» smérnice Evropského parlamentu a Rady 2009/81/ES ze dne 13.
cervence 2009 o koordinaci postupt pii zaddvani nékterych zakazek na
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stavebni prace, dodavky a sluzby zadavateli v oblasti obrany a
bezpecnosti a 0 zméne smérnic 2004/17/ES a 2004/18/ES

smérnice Evropského parlamentu a Rady 2007/66/ES ze dne 11.
prosince 2007, kterou se méni smérnice Evropského parlamentu a
Rady 1989/665/EHS a smeérnice Evropského parlamentu a Rady
1992/13/EHS, pokud jde o zvySeni ucinnosti prezkumného ftizeni pfi
zadavani vetfejnych zakazek

smérnice Evropského parlamentu a Rady 2009/33/ES ze dne 23. dubna
2009 o podpofte Cistych a energeticky ucinnych silni¢nich vozidel
provadéci nafizeni Komise (EU) ¢. 842/2011 ze dne 27. srpna 2011,
kterym se stanovi standardni formulafe pro zvefejiiovani ozndmeni v
oblasti zadavani vetfejnych zakéazek a jimz se zruSuje diive platné
nafizeni (ES) ¢. 1564/2005

natizeni Komise (ES) ¢. 2083/2005 ze dne 19. prosince 2005, kterym
se méni smérnice Evropského parlamentu a Rady 2004/17/ES a
2004/18/ES ohledné¢ prahovych hodnot pouzivanych pifi postupech
zadavani verejnych zakazek

natizeni komise (ES) ¢. 1150/2009 ze dne 10. listopadu 2009, kterym
se méni nafizeni (ES) ¢. 1564/2005, pokud jde o standardni formulare
pro zvefejiovani ozndmeni v ramci postupi zadavani vefejnych
zakézek podle smérnic Rady 89/665/EHS a 92/13/EHS

4. Pojmy a zkratky

Pro tcely téchto pravidel se rozumi:

4.1.

4.1.

4.2.

zakazkou, zakdzka na dodavky, sluzby, nebo stavebni prace za uplatu
sméfujici k naplnéni potieb Ustavniho soudu, jejichz piedpokladana
hodnota nepiesahne 1 000 000 K¢ bez DPH (resp. 3 000 000,- K¢ bez DPH
pro stavebni prace), tzv. zakazek malého rozsahu

Pri stanoveni predpokladané hodnoty je zadavatel povinen secist
predpokladané hodnoty obdobnych, spolu souvisejicich dodavek
¢i sluzeb, které hodla poridit v pribéhu ucetniho obdobi. Pri
vymezeni toho, jaké obdobné, spolu souvisejici dodavky ci sluzby
hodla zadavatel poridit v priitbehu ucetniho obdobi, je treba vyjit
zejména ze schvdleného rozpoctu US.

zakazkou, zakdzka na dodéavky, sluzby, nebo stavebni prace za uplatu
sméiujici k naplnéni potieb Ustavniho soudu, jejiz predpokladana
hodnota nepiesahne 1 000 000 K¢ bez DPH, tzv. zakazek malého rozsahu

Pri stanoveni predpokladané hodnoty je zadavatel povinen secist
predpokladané hodnoty obdobnych, spolu souvisejicich dodavek
¢i sluzeb, které hodla poridit v pribéhu ucetniho obdobi. Pri
vymezeni toho, jaké obdobné, spolu souvisejici dodavky ¢i sluzby
hodla zadavatel poridit v pritbehu ucetniho obdobi, je treba vyjit
zejména ze schvdleného rozpoctu US.(znéni u&inné od 1. ledna
2014)

vefejnou zakdzkou, zakazka na dodavky, sluzby, nebo stavebni prace,

jejichz piedpokladana hodnota ¢ini nejméné 1 000 000 K¢ bez DPH (resp.
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4.2.

4.3.

44.
4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

4.10.

4.11.

4.12.

4.13.

vetfejnou zakazkou, zakézka na dodavky, sluzby, nebo stavebni prace, jejiz
predpokladana hodnota ¢ini nejméné 1000 000 K& bez DPH (znéni
ucinné od 1. ledna 2014)

zakdzkou pii krizovém fizeni, zakazka pfi krizovém fizeni na dodavky,
sluzby nebo stavebni prace v ramci disponovani s finan¢nimi prostfedky
US, a to v ramci piislusnych paragrafii rozpoétové skladby, pododdil 527 —
Krizové fizeni,

zadavatelem, Ustavni soud (US),

povéfenym pracovnikem US, pracovnik povéieny zabezpedovanim ukold v
dané oblast,

7adatelem, jednotlivi zaméstnanci utvart a soudcovskych pracovist US,
kteti sd¢€li svlyj pozadavek na dodavky zbozi, poskytnuti sluzeb nebo praci
piikazci operace,

piikazcem operace, feditel soudni spravy, generalni sekretat (pokud
nadiizeny vedouci zaméstnanec nerozhodne jinak) odpovédni za Cerpani
vydaji z rozpo&tu US s rozélenénim dle jednotlivych polozek rozpodtové
skladby v ramci rozpisu rozpoétu provedeného odpovédnym pracovnikem
US, popt. dalsi zaméstnanci povéfeni feditelem soudnim spravy nebo
generalnim sekretadiem (dale jen ,,piikazce®),

spravcem rozpoctu, zaméstnanec povefeny feditelem soudni spravy (dale
jen ,spravce®), piipadné zastupujici zaméstnanec,

spravnosti, soulad operace s pravnimi predpisy a dosazeni optimalniho
vztahu mezi hospodarnosti, ucelnosti a efektivnosti operace (§ 2 pism. 1)
zékona o finanéni kontrole),

hospodarnosti, takové pouziti vetejnych prostredkil k zajisténi stanovenych
ukolll s co nejniz§im vynaloZzenim téchto prostfedkil, a to pfi dodrzeni
odpovidajici kvality plnénych tkolt (§ 2, pism. m) zdkona o finan¢ni
kontrole),

efektivnosti, takové pouziti vefejnych prostiedkd, kterym se dosdhne
nejvyse mozného rozsahu, kvality a pfinosu plnénych ukolli ve srovnani
S objemem prostiedkli vynaloZenych na jejich plnéni (§ 2 pism. n) zédkona
o finan¢ni kontrole),

ucelnosti, takové pouziti vetejnych prostiedki, které zajisti optimalni miru
dosazeni cill pfi plnéni stanovenych ukola (§ 2 pism. 0) zakona o finan¢ni
kontrole),

PObj, pozadavek na objednavku, splilujici nalezitosti dokladu o predbézné
finan¢ni kontrole pted vznikem zavazku.
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Clanek II.

Postup pri zadavani zakazek malého rozsahu

1. Predmét upravy

1.1.

1.1.

1.2.

1.2

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

2. Zpisob

2.1.

Pravidla upravuji postup zadavatele pii zadavani zakazek malého rozsahu,
tj. do vyse 1 mil. K¢ (resp. 3 mil. K¢ pro stavebni prace) bez DPH (do vyse
1 mil. K¢ bez DPH — znéni u¢inné od 1. ledna 2014), jeho jednotlivymi
utvary na dodavky, sluzby (resp. stavebni prace) a to i formou koncesi
(dale jen zakazky malého rozsahu) pii realizaci tukolt, v souladu
s rozpoétem US a jeho provedenym rozpisem.

Pravidla upravuji postup zadavatele pii zadavani zakazek malého rozsahu,
tj. do vyse 1mil. K¢ bez DPH, jeho jednotlivymi tutvary na dodavky,
sluzby (resp. stavebni prace) a to i formou koncesi (dale jen zakazky
malého rozsahu) pii realizaci tkold, v souladu s rozpoétem US a jeho
provedenym rozpisem. (znéni u¢inné od 1. ledna 2014).

Tyto zakazky se dale ¢leni na zakdzky v ndvaznosti na zplsob jejich
pridéleni na zakazky do vyse 5 000 K¢, na zakazky od 5001 K¢ do 50 000
K¢, na zakazky od 50 001 K¢ do 200 000 K¢&, na zakazky od 200 001 K¢
do 1 000 000 K¢ (resp. 3 000 000 K¢ pro stavebni prace); rozumi se vzdy
ceny bez DPH.

Tyto zakdzky se dale ¢leni na zakazky v navaznosti na zpusob jejich
ptidéleni na zakazky do vySe 5 000 K¢, na zakazky od 5001 K& do 50 000
K¢, na zakazky od 50 001 K¢ do 200 000 K¢&, na zakazky od 200 001 K¢
do 1 000 000 K¢&; rozumi se vzdy ceny bez DPH (znéni u¢inné od 1.
ledna 2014).

Pfi stanovené pravomoci o rozhodnuti o zadani zakazky plati, ze
rozhodnuti o zakdzce za niz§i cenu muze ucinit 1 zaméstnanec uréeny pro
schvalovani zak4zek za cenu vyssi.

Ten, kdo o zakdzce rozhodne, vZzdy odpovida za pottebnost a zachovani
uzitné hodnoty ptfedmétu zakazky po dobu obvyklou, v souladu se
zdsadami hospodarného a efektivniho vyuzivani prostredkl statniho
rozpoctu.

Za veskeré podklady souvisejici s takovouto zakazkou a jejich archivaci
odpovida ptikazce operace.

Pfed uzavienim smlouvy na realizaci zakazky musi byt provedena
predbézna fidici kontrola piikazcem a spravcem, v souladu se smérnici
Vedeni Gi¢etnictvi a finanéni kontrola Ustavniho soudu

y pridéleni zakazek a jejich ¢lenéni

Zakazky soudcovskych pracovist a usektl Ustavniho soudu

2.1.1.  Jedna se o zakazky na zbozi a sluzby do 5 000,- K¢ bez DPH.

2.1.2. O zadani zakazky rozhodne soudce, generalni sekretat nebo RSS
US (pokud nadiizeny vedouci zamé&stnanec nerozhodne jinak) a
ucini pottebné tkony (podpis PODbj.) souvisejici se zadanim
zakazky.
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2.2.

Ustavni soud

2.1.3.

2.14.

2.15.

2.1.6.

Zadost o realizaci takovéto zakazky piedlozi Zadatel vedoucimu
zaméstnanci, ktery zabezpeci provéieni potfeby zadani pfedmétné
zakazky, dle 2.1.2. a postoupi k realizaci iseku soudni spravy.

O nakupu za hotové do 1 000,-- K¢ rozhodne soudce, generalni
sekretaf, nebo pracovnik referdtu hospodaiské spravy. O
vyjimkéach rozhoduje RSS.

Zakazka musi byt zadana nediskrimina¢nim a transparentnim
zptisobem a za cenu obvyklou v misté¢ plnéni a pfi dodrzeni
kritérii hospodarnosti, efektivnosti a ucelnosti vyuziti prostredka
Us.

Pted zadanim zakézky, tj. pfed uzavienim objednavky musi byt
provedena piedbézna fidici kontrola piikazcem operace a
spravcem rozpoétu US, a to vsouladu se smérici Vedeni
Gietnictvi a finanéni kontrola Ustavniho soudu.

Ostatni zakazky na provoz nebo kapitalové vydaje

2.2.1.

2.2.2.

2.2.3.

2.2.4.

2.2.5.

O zadani zakazky od 5 001 K¢ do vyse 50 000,- K¢ bez DPH
rozhodne feditel soudni spravy a provede potiebné tikony (napf.
podpis PObj., podpis objednavky) souvisejici se zadanim
zakazky.

O zadani zakdzky nad 50 001,- K¢ do 200 000 K¢ bez DPH
rozhodne feditel soudni spravy, ktery provede potiebné ukony
(napf. podpis PObj., podpis objednavky) souvisejici se zadanim
zakdzky. Pti zaddvani zakazky vychézi z informaci o trhu a z
ppznatkﬁ a zkudenosti piikazce. Cini tak s védomim predsedy
US.

Zadost o realizaci zakazky na provoz piedlozi zadatel fediteli
soudni spravy, ktery provéii nebo zabezpeci provétreni potieby
zadani pfedmétné zakazky.

Zakazka, ze které US vznikne pendzity zavazek ve vysi
do 200 000,- K¢ bez DPH, musi byt zadana nediskrimina¢nim a
transparentnim zptisobem a za cenu obvyklou v misté plnéni a pfi
dodrZeni kritérii hospodarnosti, efektivnosti a ucelnosti vyuZiti
prostiedka US.

Zakazka, jejiz cena ¢ini od 200 001 K¢&,- az 1 000 000,- K¢
(3000 000 K¢ pro stavebni prace, plati do 31. prosince 2013)
bez DPH, musi byt zadana nediskrimina¢nim a transparentnim
zpusobem a zacenu obvyklou v misté plnéni a pti dodrzeni
kritérii hospodarnosti, efektivnosti a ucelnosti vyuziti prostredka
US tak, e bude proveden priizkum trhu, pii kterém budou
pottebné informace vyzadany nejméné od tFi zajemci,
informace budou ziskdny v pisemné form¢€; posouzeni a
hodnoceni informaci ziskanych od zajemcti ve formé¢ nabidek
provede komise, slozena z odborné zpusobilych osob, jejiz ¢leny
urci feditel soudni spravy; komise vypracuje struény zdznam o
posouzeni a hodnoceni nabidek, jehoZz soucasti je strucny popis
nabidek, stru¢ny popis zptisobu hodnoceni (zejména hodnotici
kritéria), vysledek posouzeni a hodnoceni jednotlivych nabidek a
stanoveni poradi nabidek podle jejich vyhodnosti pro zadavatele;
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2.3.

2.4.

2.5.

2.5.

2.6.

zakazka bude zadana zajemci, ktery US nabidl nejvyhodngjsi
podminky pro realizaci predmétné zakazky,

2.25.1. V pfipad¢, ze zadny ze zajemct dle bodu 2.2.5 neptedlozi

nabidku v souladu s pozadavky zadavatele, je zadavatel opravnén
z divodu hospodarnosti a racionalnosti jednat jiz s men$im poctem
dodavateli. V takovém ptipadé bude o divodech a zplsobu vybéru
dodavatele zakazky vyhotovena stru¢na pisemna informace.

2.2.6. Pred zadanim zakazky (tj. pfed uzavienim smlouvy) musi byt
provedena predbéznd fidici kontrola piikazcem operace a
spraveem rozpoétu US, a to vsouladu se smérici Vedeni
Gidetnictvi a finanéni kontrola Ustavniho soudu.

V souladu s § 147a zakona o vefejnych zakazkach je zadavatel povinen

uvetejnit na profilu zadavatele smlouvu uzavienou na vefejnou zakazku

véetn¢ vSech jejich zmén a dodatkd (to neplati pii vetfejnych zakazkach
malého rozsahu, jejichz cena neptesahne 500 000 K¢ bez DPH), a to za
podminek a ve lhatach stanovenych zdkonem.

Pokud je v prub¢hu zadavaciho procesu pofizena pisemna dokumentace o

zadani zakdzky nebo vefejné zakazky (naptf. informace zjisténé

priazkumem trhu, struény zaznam o posouzeni a hodnoceni nabidek apod.),
bude uloZena na vécné prislusném tseku US. Doba archivace dokumentace

o zadani zakazky c¢ini 10 let od uzavieni smlouvy nebo zruSeni zadani

zakazky.

Zadavatel si vyhrazuje pravo kdykoliv a v jakékoliv fazi fizeni o zakazce

do 1 mil. K¢ (3 000 000 K¢ pro stavebni prace) zrusit vybérové fizeni bez

udéni divodu.

Zadavatel si vyhrazuje pravo kdykoliv a v jakékoliv fazi fizeni o zakazce

do 1 mil. K¢ zrusit vybérové fizeni bez udani divodu (znéni ucinné od 1.

ledna 2014).

Dodavatelé berou na védomi, Ze nemohou po zadavateli pozadovat

jakékoliv finan¢ni plnéni souvisejici s predloZenim nabidky a jejich ucasti

V procesu vybéru dodavatele.

Ustavni soud 8
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Clanek II1.

Postup pri zadavani podlimitnich verejnych zakazek

Jedna se o zakazky v cené¢ negjméné 1 mil. K¢ (resp. 3 mil K¢ pro stavebni prace),
nepifesahujicich finan¢ni limity stanovené zdkonem o vetejnych zakazkach, (tzn., ze
nedosahuje pfedpokladané hodnoty dle § 12 odst. 1 zakona o vefejnych zakazkach).

Jedna se o zakazky v cené¢ nejméné 1 mil. K¢&, neptesahujicich finanéni limity stanovené
zakonem o vetejnych zakazkach, (tzn., ze nedosahuje predpoklddané hodnoty dle § 12

7 rwe

odst. 1 zédkona o veiejnych zakazkach), (znéni uéinné od 1. ledna 2014).

1. Postup pri pripravé zadavaciho Fizeni

1.1. Posouzeni pozadavku

Ustavni soud

1.1.1.

1.1.2.

1.1.3.

1.14.

Zadatel sdéli sviij pozadavek na podlimitni vefejnou zakazku na

dodavky, poskytnuti sluzeb, popt. koncese na sluzby, na stavebni

prace piislusnému piikazci, a to pisemné.

Pokud ptikazce po posouzeni pozadované dodavky zbozi,

poskytnuti sluzby nebo stavebnich praci

1.1.2.1. shleda pozadavek nezbytnym a Gcelnym, opatii pisemnou
zadost o realizaci zakazky vyjadifenim svého souhlasu a
svym podpisem a zabezpe€i jeji postoupeni spravci
s pfedbéznym kvalifikovanym odhadem vySe budouciho
finan¢niho zavazku, ktery by realizaci pfedmétné zakazky
US vznikl,

1.1.2.2. neshled4 poZadavek nezbytnym a ucelnym, opatii zadost
o realizaci zakdzky vyjadfenim svého nesouhlasu a svym
podpisem, ¢imz je ukoncen proces piipravy, K realizaci
zadosti nedojde a informuje o této skutecnosti zadatele.

Spravce rozpoctu posoudi piedpokladany odhad vyse budouciho

finanéniho zavazku uvedeny v zadosti o realizaci zakéazky

s ohledem na dodrzeni schvaleného, piip. upraveného rozpoctu,

jeho rozpisu a zévaznych ukazatelG pro pfisluSnou polozku

rozpoctové skladby, ptipadn€ s ohledem na soulad navrhované

operace se schvalenymi programy, projekty nebo jinymi

rozhodnutimi o nakladani s vefejnymi prostiedky a informuje

ptikazce.

Ptikazce po obdrZeni

1.1.4.1. souhlasného stanoviska spravce zabezpeci ve spolupraci
se zajistujicim utvarem, pfip. i jinymi odborniky (napf.
osobou povéfenou vykonem zadavatelskych cinnosti)
pfipravu podkladii pro zadani pfedmétné zakazky dle
téchto pravidel,

1.1.4.2. nesouhlasného stanoviska spravce rozpoctu informuje
zadatele o tom, Ze k realizaci pozadavku nedojde, a to tak,
ze opatii zadost o realizaci zakazky vyjadfenim svého
nesouhlasu a svym podpisem.
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1.1.5. Navrh podminek zadani predmétné zakazky (déle jen ,,navrh®) a
dalsi podklady tykajici se zadavaciho fizeni — v¢etné hodnoticich
kritérii a pozadavkt na dalsi kvalifikacni ptedpoklady a druhu
zadavaciho fizeni — piikazce piedlozi fediteli soudni spravy US.
Ptikazce svym podpisem na navrhu potvrdi opravnénost a
nezbytnost zadosti a dodrzeni pozadavku spravnosti, hospodarnosti,
efektivnosti a ucelnosti a soulad navrhu s vnitinimi organizacné-
fidicimi akty US.

1.1.6. Pokud teditel soudni spravy shleda pozadavek na realizaci vetfejné
zakazky nezbytnym a ucelnym, a pokud s realizaci této zakdazky
vyslovi souhlas, zabezpeci piikazce ptipravu zadavacich podminek
nezbytnych pro spravné zadani vetejné zakazky.

2. Posouzeni Zadosti a navrhu podminek zadani verejné zakazky
predsedou US

2.1. Piedseda US posoudi zadost a navrh podminek zadani zakazky.

2.2. V piipadé nesouhlasu se Zadosti piedseda US neschvali navrh podminek
zadani pfedmétné zakazky, ¢imz je ukoncen proces piipravy operace a
k realizaci zadosti nedojde.

2.3. V piipadé souhlasu se zadosti piedseda US posoudi navrh podminek;
navrh
2.3.1. schvali, pokud souhlasi s pivodnim navrhem bez vyhrad,
2.3.2. neschvali a rozhodne o zméné navrhu (dale jen ,,upraveny navrh®),

pokud nesouhlasi s ptivodnim navrhem bez vyhrad.

3. Jednani o upraveném navrhu

3.1. V piipadé rozhodnuti predsedy US ve smyslu tohoto &lanku, odst. 2.3.2
téchto pravidel posoudi piikazce nezbytnost, spravnost, hospodarnost,
efektivnost, UcCelnost upraveného névrhu a jeho soulad s vnitinimi
organizaéné-fidicimi akty US.

3.2. Shleda-li ptikazce v upraveném navrhu nedostatky, pozastavi piipravu
zadani zakazky, pisemné o této skuteCnosti informuje piedsedu US a
zarovenn mu predlozi ndvrh — pivodni nebo C¢astecné upraveny, ktery
spliiuje pozadavky nezbytnosti, spravnosti, hospodarnosti, efektivnosti,
ucelnosti a souladu s vnitfnimi organiza¢né-tidicimi akty (dale jen ,,druhy
navrh piikazce). Pokud predseda US nesouhlasi s druhym navrhem
piikazce, navrh neschvali, ¢imz je ukoncen proces pfipravy operace a
k realizaci zadosti nedojde. Pikazce o této skutecnosti informuje zadatele.

3.3. Neshleda-li piikazce v upraveném navrhu nedostatky, vyslovi snim
souhlas a zabezpeci zahdjeni zadavaciho fizeni (napf. odeslani vyzvy) ve
spolupraci se zajiStujicim tUtvarem nebo osobou povérenou vykonem
zadavatelskych cinnosti. Pokud se zména puvodnich podminek zadani
navrzena piedsedou US tyka predmétu zakazky a miaze ovlivnit vysi
budouciho finanéniho zavazku, ptikazce vyslovi sviij souhlas s upravenym
navrhem pouze tehdy, kdyz souhlas s nim vyslovi i spravce

Ustavni soud 10
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we

4. Jmenovani €lenii hodnotici komise a jeji ¢cinnost

4.1.

4.2.

4.3.

Po schvaleni navrhu nebo upraveného navrhu bez vyhrad jmenuje feditel
soudni spravy ¢leny a ndhradniky nejméné péticlenné hodnotici komise.
Komisi tvoii zejména odborné zptisobili zaméstnanci US. Cleny hodnotici
komise mohou byt i jiné odborné zptisobilé fyzické osoby, avSak vzdy
minimalné dva &lenové musi byt zastupci US. Clenové hodnotici komise a
jejich nahradnici nesmi byt ve vztahu K vetejné zakazce a k uchaze¢im o
ni podjati; zejména se nesmi podilet na zpracovani nabidky, nesmi mit
osobni zdjem na zadani pfislusné vetejné zakazky a s uchazeci je nesmi
spojovat osobni, pracovni nebo jiny obdobny pomér. O své nepodjatosti
ucini ¢len hodnotici i ndhradnik pisemné prohlaSeni na pocatku prvniho
jednéni hodnotici komise. Pro tento Ucel sdéli zadavatel pied prvnim
jednanim identifika¢ni idaje uchazeci, kteti podali nabidky. Vznikne-li
diuvod k podjatosti k n¢kterému z ¢lend, popf. nahradnikovi, hodnotici
komise az v pribéhu jeji c¢innosti, je tento povinen tuto skutecnost
bezodkladné oznamit fediteli soudni spravy. Clen, popf. nahradnik,
hodnotici komise se nesmi od okamziku, kdy se dozvédél o diivodech své
podjatosti, zii¢astnit jejiho jednani a jmenovany pfedseda hodnotici komise
vyzve Kucasti na jednani hodnotici komise namisto podjatého c¢lena
nahradnika.

Hodnotici komise vykonava ptedevsim tyto ¢innosti:

4.4.1 Otevira obalky, sepisuje protokoly a otevirani obalek a vytazeni
nabidek, které nesplnuji stanovené pozadavky.

4.4.2 Posuzuje nabidky zhlediska splnéni zdkonnych pozadavkl a
pozadavkli zadavatele a vyfazuje nabidky, které nespliuji
stanovené poZadavky.

4.4.3 Posuzuje nabidky z hlediska mimoiadné nizké nabidkové ceny a
pfipravuje Zadosti uchazecim o jeji zdGvodnéni, v piipadé
neobjektivniho zdivodnéni mimofadné nizké nabidkové ceny
vyfadi pfislusné nabidky.

4.4.4 Posuzuje nabidky z hlediska jejich jasnosti, v ptipadé zjisténych
nejasnosti nabidek mize pozadat uchazee o pisemné vysvétleni
k nejasnostem nabidky.

445 Ptipravi zadosti uchazeCim o vysvétleni nabidky. V pfipadé
nedostatecného vysvétleni vytadi pfislusné nabidky. Vylou¢enému
uchazeci, v¢. divodi zasle pisemné oznameni.

4.4.6 Vypracovava zpravu o posouzeni a hodnoceni nabidek.

4.4.7 Vypracovava navrh pisemné zpravy zadavatele (dle §69 zékona o
vefejnych zakéazkach).

we

5. Jmenovani ¢lenii komise pro hodnoceni kvalifikace a jeji ¢innost

5.1.

V ptipadé, kdy bude vefejnd zakazka zadavana v uz§im fizeni nebo
V jednacim fizeni s uvefejnénim, feditel soudni spravy soucasné se
schvéalenim navrhu nebo rozhodnutim o zméné navrhu a se jmenovanim
hodnotici komise jmenuje ¢leny komise pro hodnoceni kvalifikace a jejich
nahradniky.
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5.2. Komise pro hodnoceni kvalifikace musi byt nejméné triclenna.

5.3. Komise pro hodnoceni kvalifikace muze byt identickd s komisi pro
hodnoceni nabidek.

54. Clenové komise pro hodnoceni kvalifikace a jejich nahradnici nesmi byt ve

vztahu K vefejné zakazce a k uchaze¢iim nebo zajemcum podjati, zejména
nesmi mit osobni zdjem na zadani pfislusné verejné zakazky a se zajemci
nebo uchazeci je nesmi spojovat osobni, pracovni €i jiny obdobny pomér.
O své nepodjatosti ucini ¢lenové komise pro hodnoceni kvalifikace a jejich
nahradnici pisemné prohlaseni na pocatku prvniho jednani komise pro
hodnoceni kvalifikace. Vznikne-li divod k podjatosti n€kterému z ¢lent
komise pro hodnoceni kvalifikace, poptipad¢ nahradnikovi, az v pribé¢hu
¢innosti komise pro hodnoceni kvalifikace, je povinen to bezodkladné
oznamit fediteli soudni spravy. Clen komise pro hodnoceni kvalifikace,
popiipad¢ nahradnik, se nesmi od okamziku, kdy se dozvédél o diivodech
své podjatosti zucastnit jednani komise pro hodnoceni kvalifikace a
predseda komise pro hodnoceni kvalifikace vyzve k ucasti na jednani
komise pro hodnoceni kvalifikace za podjatého ¢lena jeho nahradnika.
5.5. Komise pro hodnoceni kvalifikace vykonava tyto ¢innosti:
5.5.1. Hodnoti kvalifikaci zdjemct ¢i uchazecl, ptipadné vypracovava
navrhy na jejich odmitnuti ¢i vylouceni
5.5.2. Pfipravuje vybér zajemcti pii omezeni jejich poctu a vypracovava
navrhy na jejich odmitnuti.

6. Zahajeni zadavaciho Fizeni

Zakon definuje Sest druhii zadavacich fizeni:
» oteviené fizeni §27,
» uzsifizeni § 28,

» Oteviené fizeni a uzsi fizeni miZe vefejny zadavatel pouzit vzdy
bez omezeni a bez potieby naplnéni dalSich zakonnych
podminek.

» jednaci fizeni s uvefejnénim § 29,

* Jednaci fizeni suvefejnénim miliZe vefejny zadavatel pouZzit
pouze pii splnéni zédkonnych podminek stanovenych pro jeho
pouziti, poptipadé¢ bez omezeni tehdy, pokud zadava vetejnou
zakdzku na sluzby podle ptilohy ¢. 2 zdkona o vefejnych
zakazkach (§ 22).

» jednaci fizeni bez uverejnéni § 34,

» Jednaci fizeni bez uvefejnéni muze vefejny zadavatel pouzit
pouze pii splnéni zdkonnych podminek stanovenych pro jeho
pouziti (§ 23).

» soutézni dialog § 35,

*  Soutézni dialog mlzZe vefejny zadavatel pouZit pro zadani vefejné

zakazky pouze pii splnéni zdkonnych podminek (§ 24).
» zjednodusené podlimitni fizeni § 38.

= ZjednoduSené podlimitni fizeni mize vetfejny zadavatel pouzit
pouze pro zadani podlimitni vefejné zakéazky, v ptipade
podlimitni vefejné zakazky na stavebni prace pii splnéni dalsi
zakonné podminky (§ 25).
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6.1.

6.2.

6.3.

Zadévaci fizeni je zahdjeno uvefejnénim ozndmeni nebo odeslanim vyzvy

o zahajeni zadavaciho fizeni v souladu s § 26 az § 38 zakona o vefejnych

zakazkach. Podminky pro uvefejiiovani upravuje zakon, a to zejména

V ustanoveni § 146 a § 147.

6.1.1. Oteviené¢ fizeni je zahajeno uvefejnénim oznameni zadavaciho
fizeni (piislusného formulafe stanoveného zdkonem o vefejnych
zakédzkach). Pro uvefejnéni otevieného fizeni musi zadavatel
e pouzit zavazny vzor pfislusného formulafe (Oznameni o

zakazce) a
e vyplnit ve formuldfi povinna ustanoveni (polozky) — viz
Metodické pokyny na www.isvzus.cz, www.portal-vz.cz.

6.1.2. Zadavatel je povinen vyplnit ve formulafi, ktery ma byt uvetejnén,
vSechny udaje, o nichz tak stanovi Metodické pokyny
provozovatele uverejiiovaciho subsystému k ptislusnému formulari
(v souladu se zakonem o vefejnych zakazkach a evropskou
legislativou).

6.1.3. V piipadé predbéznych oznameni je zadavatel povinen uvést
odivodnéni tcelnosti vetejné zakazky, a to v souladu s platnou
pravni Gpravou. (viz § 86 zakona o vetejnych zakazkach)

6.1.4. Radné vyplnény formuldi  zadavatel  zasle provozovateli
uvetejnovaciho subsystému k uvefejnéni. Ve formulati zadavatel
uvede lhiitu pro podani nabidky.

6.1.5. Uveftejiiovaci subsystém informacniho systému o vefejnych
zakazkach (Véstnik vetejnych zakézek) je dostupny na webovych
strankach www.portal-vz.cz a www.isvzus.cz a je soucasti
informacniho systému o vetejnych zakazkach.

Ptikazce muze odeslat oznameni k uvefejnéni nebo vyzvu k jednani
V jednacim fizeni bez uvefejnéni, pouze pokud jsou podepsany osobou
opravnénou k jednani jménem US.
Zadavatel muze zadat vefejnou zakazku na stavebni prace nebo vetejnou
zakazku na sluzby V jednacim fizeni bez uvetejnéni, jestlize jde o:
dodatecné stavebni prace nebo dodatecné sluzby, které nebyly obsazZeny v
ptivodnich zaddvacich podminkach, jejich potieba vznikla v disledku
objektivné nepredvidanych okolnosti a tyto dodate¢né stavebni prace nebo
dodate¢né sluzby jsou nezbytné pro provedeni piivodnich stavebnich praci
nebo pro poskytnuti pivodnich sluzeb, a to za piedpokladu soucasného
naplnéni nasledujicich podminek:

* dodatecné stavebni prace nebo dodatecné sluzby budou zadany
témuz dodavateli, ktery realizoval pivodni vetejnou zakéazku,

* dodatecné stavebni prace nebo dodatecné sluzby nemohou byt
technicky nebo ekonomicky oddéleny od plvodni vefejné
zakdzky, pokud by toto oddéleni zptlisobilo zdvaznou Ujmu
zadavateli, nebo ackoliv je toto oddéleni technicky ¢i
ekonomicky mozné, jsou dodatecné stavebni prace nebo
dodate¢né sluzby zcela nezbytné pro dokonceni predmétu
puvodni vefejné zakazky, a

= celkovy rozsah dodate¢nych stavebnich praci nebo dodate¢nych
sluzeb nepiekroci 20 % ceny puvodni vefejné zakazky;
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nebo se jedna 0 nové stavebni prace a v pfipad¢ vefejného zadavatele i 0
nové sluzby, spocivajici ve stavebnich pracich nebo sluzbach téhoz ¢i
podobného druhu jako v ptavodni vetfejné zakazce, a to za piedpokladu
soucasného naplnéni néasledujicich podminek:

» nové¢ stavebni prace nebo nové sluzby budou zadany témuz
dodavateli,

= puvodni vefejna zakdzka byla zaddna v otevieném fizeni nebo
uzsim fizeni,

» v zadavacich podminkadch plvodniho zaddvaciho fizeni byla
obsazena moznost zadat vetejnou zakdzku na nové stavebni prace
nebo nové sluzby v jednacim fizeni bez uvetejnéni,

» predpokladand hodnota verfejné zakazky na nové stavebni prace
nebo nové sluzby byla zahrnuta do predpokladané hodnoty
puvodni vefejné zakazky a

* jednaci fizeni bez uvefejnéni bude zahajeno do 3 let ode dne
uzavieni smlouvy na ptivodni vefejnou zakazku.

6.4. Vefejny zadavatel u podlimitni vetejné zakazky uvefejni do 3 pracovnich
dntli od uvetejnéni oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni nebo od odeslani
vyzvy k zahdjeni zadavaciho fizeni na profilu zadavatele odivodnéni
ucelnosti  vefejné zakazky, pfiméfenosti pozadavkli na technické
kvalifika¢ni ptedpoklady, vymezeni obchodnich a technickych podminek
vetejné zakazky ve vztahu k potfebam vetejného zadavatele, stanoveni
zékladnich a dil¢ich hodnoticich kritérii a zpisobu hodnoceni nabidek ve
vztahu Kk potiebam vefejného zadavatele. Vyjimky ztéto povinnosti
upravuje § 156 odst. 6 zdkona o vetejnych zakazkach.

6.5. Piikazce zabezpeci ptredani zadavaci dokumentace zajemcim a realizaci
prohlidky mista, je-li této tfeba ke zpracovani nabidky na realizaci vetejné
zakazky.

A A4 w

7. Hodnoceni kvalifikace a omezeni po¢tu zajemcii v uzs$im rizeni nebo
jednaci Fizeni s uverejnénim

7.1. Komise pro hodnoceni kvalifikace provede posouzeni kvalifikace a
zpracuje navrh na vylouceni zajemct, ktefi kvalifikaci nespliuji.
7.2. Komise pro hodnoceni kvalifikace provede vybér pfedem stanoveného

poctu zajemcti z téch, ktefi splnili kvalifikaci.

7.3. Navrhy dle odst. 7.1. a odst. 7.2. ptedlozi komise pro hodnoceni
kvalifikace prostiednictvim ptikazce fediteli soudni spravy.

7.4, Po rozhodnuti feditele soudni spravy piikazce zabezpeci odeslani
ozndmeni o odmitnuti vSem pfisluSnym z4jemctim.

8. Otevirani obalek, posuzovani a hodnoceni nabidek

8.1. Obalky s nabidkami otevie komise pro otevirani nabidek, pokud jeji funkci
nebyla povétena hodnotici komise.
8.2. Clenové komise pro otevirani obalek s nabidkami jsou povinni zachovavat

mlcéenlivost o skute¢nostech, o nich se dozvédéli v souvislosti se svou
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ucasti v komisi, pokud zdkon nestanovi jinak (napf. pii sdélovani
skute¢nosti po kontrole uplnosti podané nabidky).

8.3. Otevirani obalek se maji pravo ucastnit

= ¢lenové komise pro otevirani obalek

= uchazeci, jejichz nabidky byly podany ve Ilhité pro podani
nabidek

»= jiné osoby, o nichz tak stanovi zadavatel (napi. pfizvani
odbornici ¢i zapisovatel).

8.4. Obdrzi-li zadavatel ve lhaté pro podani nabidek pouze jednu nabidku,
obalka se neotvira; o této skutecnosti zadavatel bezodkladn¢ vyrozumi
uchazece. Vyjimky, kdy se toto pravidlo neuplatni, obsahuje § 71 odst. 7
zakona o vefejnych zakazkach.

8.5. Komise kontroluje, zda jsou nabidky tplné. Uplnou nabidkou je nabidka,
ktera

" je podana v iaddné uzaviené obdlce (je-li podéna v listinné
podobég) oznacené nazvem vetejné zakazky, na které je uvedena
adresa, na niz je pfipadné¢ mozné zaslat oznameni, Ze nabidka
byla podana po uplynuti lhiity pro podani nabidek,

= je zpracovana v pozadovaném jazyku podle pozadavku
zadavatele uvedenych v zadavacich podminkach,

= obsahuje navrh smlouvy fadné podepsany uchazecem
(statutarnim organem nebo jeho ¢lenem ¢i ¢leny v souladu se
zapisem v obchodnim rejstiiku ¢i jiném zdkonném registru, jinou
opravnénou osobou podle internich pravidel uchazece, na zakladé
udélené prokury ¢i plné moci atp.),

8.6. Po provedeni kontroly kazd¢ nabidky sdéli komise pfitomnym uchaze¢tim
identifika¢ni udaje uchazece a informaci o tom, zda nabidka spliuje
stanovené¢ pozadavky; komise pfitomnym uchaze¢im sdéli rovnéz
informace o nabidkové cené€ a informace o udajich z nabidek odpovidajici
Ciselné vyjadiitelnym diléim hodnoticim kritériim. Nabidku, kterd tyto
pozadavky nespliiuje, hodnotici komise vyfadi a prostfednictvim piikazce
doporu¢i ftediteli soudni spravy vylou€eni pfisluSného uchazece. O
otevirani obalek hodnotici komise vypracuje protokol.

8.7. Nabidky uchazecl, ktefi nebyli vylouceni, hodnotici komise posoudi
z hlediska zakonnych pozadavki a splnéni zadavacich podminek. Nabidky,
které zadavaci podminky nespliiuji, zaddvaci komise vyfadi a
prostfednictvim ptikazce doporu¢i feditel soudni spravy vylouceni
pfislusného uchazece. V pfipad¢ vefejné zakazky na stavebni prace, jejiz
zadavaci dokumentace obsahuje ptisluSnou dokumentaci podle § 44 odst. 4
pism. a) zdkona o vetejnych zakazkach, posoudi hodnotici komise nabidky
v podrobnostech soupisu stavebnich praci, dodavek a sluzeb a vykazu
vymeér.

8.8. O kazdém jednotlivém jedndni hodnotici komise se sepisuje protokol o
jednani. Protokol o jednani obsahuje:

» identifikaci vefejné zakazky

» datum a misto jednani hodnotici komise

* jména a piijmeni pfitomnych ¢lenti nebo ndhradniki hodnotici
komise

= o bylo pfedmétem jednani hodnotici komise
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8.9.

8.10.

8.11.

8.12.

= na ¢em se hodnotici komise usnesla, véetné piipadné odliSného
nazoru c¢lena nebo nahradnika hodnotici komise, a to s
odivodnénim
* podpisy vSech ¢lent a nahradniki hodnotici komise, ktefi byli

pritomni na jednéni
Pokud hodnotici komise zjisti, Ze néktera z nabidek obsahuje mimotradné
nizkou nabidkovou cenu nebo neni jasna, prostfednictvim feditele soudni
spravy odesle zadost o vysvétleni. Pokud vysvétleni podané uchazeCem
nebude dostateCné, hodnotici komise pfisluSnou nabidku vytadi a
prostfednictvim piikazce doporuéi predsedovi US vyloudeni piisluiného
uchazece.
Hodnotici komise provede hodnoceni nabidek uchazect, ktefi nebyli
vylou€eni ze zaddvaciho fizeni. Hodnoceni provede hodnotici komise
v souladu s pozadavky stanovenymi zakonem o vetejnych zakazkach, jeho
provadécimi pifedpisy a vsouladu se zadadvacimi podminkami. O
provedeném hodnoceni komise vyhotovi zpravu o posouzeni a hodnoceni
nabidek a navrh pisemné zpravy zadavatele, které prostifednictvim piikazce
predlozi fediteli soudni spravy.
Ptikazce muze k predklddanym zpravam pfipojit své stanovisko,
stanovisko muze pfipojit i spravce.
V ptipadé jednaciho fizeni s uvetejnénim je postupovano dle pfedchozich
odstavcti obdobné.

9. Rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky

9.1

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

O vybéru nejvhodngjsi nabidky rozhoduje v souladu s § 81 piedseda US.
Piedseda US pii svém rozhodovani vychizi ze zprivy o posouzeni a
hodnoceni nabidek a stanoviska ptikazce, pokud je pfipojeno, piipadné
stanoviska spravce, pokud je piipojeno. Uvedené dokumenty ptredklada
feditel soudni spravy.

Piedseda US (zadavatel) rozhodne o novém posouzeni a hodnoceni
nabidek, pokud zjisti, Ze hodnotici komise porusila postup stanoveny timto
zakonem. Pro nové posouzeni a hodnoceni nabidek ustanovi zadavatel
jinou hodnotici komisi, pifipadné¢ provede nové posouzeni a hodnoceni
nabidek sam.

V opatném piipadé predseda US vsouladu se zpravou o posouzeni a
hodnoceni nabidek, rozhodne o vybéru nejvhodnéjsi nabidky.

Pokud ptedseda US v postaveni zadavatele rozhodne o novém posouzeni a
hodnoceni nabidek, je povinen v odtivodnéni vybéru nejvhodnéjsi nabidky
Vv ptipad¢€, pokud vybral jako nejvhodnéjsi nabidku jiného uchazece, nez
jak odpovida doporuceni hodnotici komise, uvést, jaké udaje z nabidky
byly vefejnym zadavatelem hodnoceny jinak nez hodnotici komisi a jak
byly nabidky vefejnym zadavatelem hodnoceny v ramci jednotlivych
hodnoticich kritérii.

Poté, co predseda US rozhodne o pridéleni vefejné zakazky nebo o zruseni
zadani predmétné veiejné zakazky, pirikazce ptedlozi opravnéné osobé
k podpisu pfislusné oznameni a nasledné¢ zabezpeli jeho rozeslani
piislusnym uchazectim. Oznameni obsahuje mimo jiné pouceni o lhtité pro
podani nédmitek podle § 110 odst. 4 zdkona o vefejnych zakazkach a o
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zékazu uzavieni smlouvy podle § 82 odst. 1 zdkona o vefejnych
zakéazkach.

10. Schvaleni operace pred uzavienim smlouvy

Pted zadanim vefejné zakazky (tj. pfed uzavienim smlouvy) musi byt provedena
predbézna fidici kontrola ptikazcem a spravcem, a to v souladu se smérnici Vedeni
ucetnictvi a finan¢ni kontrola Ustavniho soudu.

11. ZruSeni zadani verejné zakazky po rozhodnuti o vybéru
nejvhodnéjsi nabidky

11.1.  Ke zruSeni zadani vefejné zakazky po rozhodnuti predsedy US o vybéru

nejvhodnéjsi nabidky mtze dojit, jestlize

11.1.1. v disledku podstatné zmény okolnosti, za nichz byla vefejna
zakazka zadana, které nemohl zadavatel predvidat, ani je
nezpusobil, pominuly divody pro pokracovani vefejné zakazky,

11.1.2. v dbsledku okolnosti piedvidanych v § 82 odst. 4 zdkona o
vefejnych zakazkach nebyla uzaviena smlouva nebo ramcova
smlouva s poslednim uchazecem v potadi, s nimZ bylo mozné tuto
smlouvu uzaviit,

11.1.3. obdrzel pouze jednu nabidku nebo po posouzeni nabidek zbyla k
hodnoceni pouze jedna nabidka; to neplati v pfipadech uvedenych
v § 71 odst. 7 vété druhé zékona o vetejnych zakazkach,

11.1.4. ptikazce nebo spradvce nevyslovi v ramci provadéni piredbézné
fidici kontroly souhlas s operaci.

11.2. O skutecnostech uvedenych v odst. 1 ptikazce informuje tfeditele soudni
spravy US.
11.3. Zadavatel odeSle oznameni o zruSeni zadéavaciho ftizeni k uvefejnéni

v informacnim systému ve Vé&stniku vetfejnych zakazek podle § 157 do 3
dnti ode dne pfijeti rozhodnuti; zruSeni jednaciho fizeni bez uvefejnéni a
fizeni na zéklad¢ ramcové smlouvy oznami zadavatel do 2 pracovnich dnt
vSem znamym zdjemcim a uchaze¢im S uvedenim davodu.

12.Uzavieni smlouvy

12.1. Po rozhodnuti predsedy US o piidéleni vefejné zakazky, po marném
uplynuti lhity pro podani namitek a po provedeni piedbézné financni
kontroly, potvrzené na dokumentu ,,Finan¢ni kontrola smlouvy*, podepise
opravnéna osoba smlouvu s uchaze¢em, jehoz nabidka byla vybrana jako
nejvhodné;si.

12.2. Zadavatel nemize uzaviit rdmcovou smlouvu Vjednacim fizeni bez
uvetejnéni, jestlize jde o:

= piipady zadani v krajn€ naléhavych ptipadech,
» dodavky pofizované za zvlast¢ vyhodnych podminek od
dodavatele, ktery je v likvidaci ¢i vyrovnani,
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= 7zboZi pofizované za cenu podstatné nizsi, nez je obvykla trzni
cena a zaroven je tato cena dodavatelem nabizena jen po velmi
kratkou dobu (dny, max. tydny),

* dodatecné stavebni prace nebo dodatecné sluzby, které nebyly
obsazeny Vv ptivodnich zadavacich podminkach,

" nové stavebni prace ¢i nové sluzby spocivajici ve stavebnich
pracich nebo sluzbach téhoz ¢i podobného druhu, jako v ptivodni
vetejné zakazce

12.3. Zadavatel ma pravo odstoupit od smlouvy v piipadé, ze dodavatel uvedl v
nabidce informace nebo doklady, které neodpovidaji skutecnosti a mély
nebo mohly mit vliv na vysledek zad4vaciho fizeni.

13. Uverejnéni vysledku zadavaciho rizeni

Vefejny zadavatel je povinen do 15 dnd od uzavieni smlouvy odeslat oznameni o
vysledku zadévaciho fizeni k uvetejnéni.

14. Rozhodnuti o0 namitkach

O namitkach rozhodne predseda US nebo osoba opravnéna k jeho zastupovani, a to do 8
dnti od jejich doruéeni US. Ptikazce zabezpeci odeslani rozhodnuti o namitkach do 10
dnti od jejich doruceni US.

15.Uverejiiovani pisemné zpravy, smluv, vySe skute¢né uhrazené ceny
a seznamu subdodavatelii

15.1 Vetejny zadavatel vsouladu s § 85 zdkona o vefejnych zakazkach
vyhotovi o kazdé vefejné zakazce pisemnou zpravu, kterou uvetejni na
profilu zadavatele nejpozdéji do 15 dnit od ukonceni zaddvaciho fizeni.

15.2 V souladu s § 147a zakona o vefejnych zakazkach je zadavatel povinen
uvefejnit na profilu zadavatele smlouvu uzavienou na vefejnou zakazku
veetné vSech jejich zmén a dodatk, vysi skutecné uhrazené ceny za plnéni
vefejné zakazky a seznam subdodavatelti dodavatele vetfejné zakazky, a to
za podminek a ve lhiitdch stanovenych zdkonem.
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Clanek IV.

Postup pri zadavani nadlimitnich zakazek

Jedna se o zakazky s ptedpokladanou hodnotou od financ¢nich limitd uvedenych
V natizeni vlady ¢. 77/2008 Sb., ve znéni nafizeni vlady ¢. 474/2009 Sb., v platném
znéni, které stanovi finan¢ni limity pro Gcely zakona o vefejnych zakazkach od 1. 1.
2012. Za nadlimitni vefejné zakazky na dodavky a sluzby se povazuji vetejné zakazky
na dodavky a sluzby od finanéniho limitu 3 256 000,- K¢, za nadlimitni vetejné zakazky
na stavebni prace se povazuji veiejné zakazky na stavebni prace od finan¢niho limitu
125 265 000,- K¢.

1. Postup pri pripravé zadavaciho Fizeni, zverejnéni oznameni o
zahajeni zadavaciho Fizeni a v pribéhu zadavaciho Fizeni

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

Pokud piedpokladana cena vefejné zakazky US na dodavky, sluzby nebo
stavebni prace piesdhne finan¢ni limity stanovené nafizenim vlady C¢.
77/2008 Sb.. v aktualnim znéni, mize byt zakazka realizovana jen po
predchozim schvaleni piedsedou US, pii¢emz se pouZiji postupy upravené
v Clanku III. obdobng, v souladu se zakonem o vefejnych zakazkach.

V souladu s § 86 zdkona o vetejnych zakédzkéach vetfejny zadavatel uvetejni
formou ptedbézného oznameni vetejnou zakazku. Vyjimky z tohoto pravidla
obsahuje § 86 odst. 3 zakona o vefejnych zakazkach. Vetejny zadavatel je
opravnén zahdjit zadavaci fizeni nejdiive 1 mésic od odeslani predbéZného
ozndmenti.

K zaddvacim podminkdm nadlimitni vefejné zakazky se pfed zahijenim
zadavaciho ftizeni vyjadii osoba se zvlaStni zpisobilosti a u nadlimitni
vefejné zakazky na stavebni prace zadavané vetejnym zadavatelem se K
zadavacim podminkam vyjadii rovnéZz osoba s odbornou zptisobilosti podle
zvlastniho pravniho pfedpisu. (a€¢inné od 1. 1. 2014)

Clenem hodnotici komise u nadlimitnich vefejnych zakazek musi byt osoba
se zvlastni zplsobilosti a u nadlimitnich vefejnych zakazek na stavebni prace
rovnéz osoba s odbornou zpusobilosti podle zvlastniho pravniho piedpisu
(Gc¢inné od 1. 1. 2014).

Vefejny zadavatel u nadlimitni vefejné zakdzky uvefejni do 3 pracovnich
dnl od uvetejnéni ozndmeni o zahajeni zaddvaciho fizeni nebo od odeslani
vyzvy k zahdjeni zaddvaciho fizeni na profilu zadavatele odivodnéni
ucelnosti verejné zakazky, pfiméfenosti pozadavkl na technické kvalifikacni
pfedpoklady, vymezeni obchodnich a technickych podminek vetejné
zakdzky ve vztahu k potfebam vetejného zadavatele, stanoveni zakladnich a
dil¢ich hodnoticich kritérii a zplisobu hodnoceni nabidek ve vztahu
Kk potiebam vetejného zadavatele. Vyjimky z této povinnosti upravuje § 156
odst. 6 zdkona o vetejnych zakazkach.

2. Postup po zadani nadlimitni verejné zakazky
2.1. Povinnost vyhotovit pisemnou zpravu

2.1.1. Organiza¢ni pracovnik vyhotovi o kazdé nadlimitni vefejné
zakazce pisemnou zpravu. Pisemna zprava musi obsahovat alespon
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2.1.2.

2.1.3.

2.14.

identifikacni daje zadavatele, pfedmét vefejné zakazky a cenu
sjednanou ve smlouvé, zvoleny druh zadévaciho fizeni,
identifika¢ni tdaje vybraného uchazece, popiipadé uchazecu, je-li
smlouva uzavirana s vice osobami na strané¢ uchazece, odiivodnéni
vybéru nejvhodnéjsi nabidky a uvedeni, jaka cast vefejné zakazky
ma byt plnéna prostfednictvim subdodavatele, identifikacni tidaje
vSech uchazecii a jejich nabidkovou cenu, identifikacni udaje
zdjemcu €1 uchazect, jez byli vylouceni z i¢asti v zadavacim fizeni
a odivodnéni jejich vylouceni, popiipad¢ identifikacni tdaje
zajemct, jez nebyli vyzvani k podéani nabidky, k jednani ¢i k ti¢asti
v soutéznim dialogu, a odivodnéni této skute¢nosti, odivodnéni
vylouceni uchazece, jehoZ nabidka obsahovala mimotadné nizkou
nabidkovou cenu, doslo-li k takovému vylouceni, divod pouziti
soutézniho dialogu, jednaciho fizeni s uvefejnénim ¢i jednaciho
fizeni bez uvetejnéni, byla-li takovd moZznost vyuzita, a divod
zruseni zadavaciho fizeni, bylo-li zadévaci fizeni zruseno.

Pisemna zprava je piedkladana piedsedovi US pred podpisem
smlouvy s vybranym uchazecem.

Pisemnou zprdvu je zadavatel povinen uvefejnit na profilu
zadavatele do 15 dnt od ukonc¢eni zadavaciho fizeni.

Pisemna zprava zadavatele se archivuje spolu s dal$imi podklady
zadéavaciho fizeni.

2.2. Povinnost zvetejnit pfislusné formulare:

2.2.1.

V piipad¢ nadlimitni vefejné zakdzky je organizani pracovnik
povinen zvetejnit pfislusné formulafe o zahajeni zadavaciho fizeni,
predbézné oznameni, o vysledku zadavaciho fizeni, atd.
v informaénim systému (Véstniku vefejnych zakazek) a rovnéz
v Utednim  véstniku EU  prostiednictvim  provozovatele
informacniho systému (vyzaduje-li to zékon).

2.3. V souladu s § 147a zakona o vetfejnych zakazkach je povinen vetejny zadavatel
uvefejnit na profilu zadavatele smlouvu uzavienou na vetfejnou zakazku vcetné
vSech jejich zmén a dodatkil, vysi skutecné uhrazené ceny za plnéni vetejné
zakazky a seznam subdodavatelti dodavatele vetejné zakazky, a to za podminek
a ve lhltach stanovenych zdkonem.
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Clanek V.

Postup pri zadavani zakazek tykajicich se nemovitosti
1. Verejné zakazky tykajici se nemovitosti

Pokud je pfedmétem vefejné zakazky US nabyti nemovitosti, miize byt vefejna zakazka
realizovana jen po predchozim schvaleni pfedsedou US, pii¢emz se pouzije postup
upraveny v Clanku. III. obdobné.

Clanek VI.
Postup pri zadavani zakazek pri krizovém fizeni
1. Zakazky pri krizovém Fizeni

1.1. O zadéni zakazky pii krizovém tizeni rozhodne predseda US a uéini jménem
feditele soudni spravy US veskeré potiebné pravni tkony (napi. podpis
smlouvy, podpis objednavky) souvisejici se zadanim zakazky.

1.2.  Zadost o realizaci zakazky pii krizovém fizeni piedlozi zadatel predsedovi
US, ktery provéii nebo zabezpedi provéieni potieby zadani predmétné
zakazky.

1.3.  Zakazka prti krizovém fizeni, jejiz cena nepiesahne 2 000 000,- K¢ bez DPH,
musi byt zaddna nediskrimina¢nim a transparentnim zplsobem a za cenu
obvyklou v misté plnéni a pti dodrzeni kriterii hospodarnosti, efektivnosti a
delnosti vyuziti prostiedki US.,

14. Pifed zadanim zakdzky pii krizovém ftizeni (tj. pfed uzavienim smlouvy)
musi byt provedena predbézna fidici kontrola piikazcem a spravcem, a to
vsouladu se smérnici Vedeni uéetnictvi a finanéni kontrola Ustavniho
soudu.

Clanek VII.

Postup pri zadavani zakazek spolufinancovanych
z finanénich prostredkl Evropské unie

Z hlediska naplnéni zasad transparentnosti, rovného zachazeni a zdkazu diskriminace,
které je tfeba v souladu s komunitarnim pravem (viz Natizeni Rady (ES) ¢. 1605/2002,
kterym se stanovi finan¢ni nafizeni o souhrnném rozpoctu Evropskych spolecenstvi, ¢i
dale napft. ¢l. 2 Smlouvy o ES) je nezbytné, aby i v ptipadech, kdy zadavatel postupuje
pfi zadani zakdzek mimo rezim zakona, byla stanovena a dodrZzovana urcita pravidla.
Ridici organ Ramce podpory Spoledenstvi, resp. Koordinaéni a metodicky organ
Nérodniho rdmce politiky soudrznosti stanovi vzorové postupy a ndleZitosti fizeni,
kterymi se fidi i zadavani zakazek US, které budou spolufinancovany z finanénich
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prostredktt EU. Dalsi pfedpisy, kterymi je zapotiebi se pfitom fidit, jsou uvedeny v
Clanku I. bod 3.13. tohoto ptedpisu.

Clanek VIII.
Spole¢na a zavérec¢na ustanoveni

Kompletni Metodika zadavani vefejnych zakazek podle zakona ¢. 137/2006 Sb., o
vefejnych zakazkach a metodika zadavani zakazek financovanych ze zdroji Evropské
unie je k dispozici na internetové adrese:
http://www.portal-vz.cz/CMSPages/GetFile.aspx?quid=067ae4f5-7a9c-427b-a0e6-
fbbad2c96eb3

1. PredbéZné oznameni verejné zakazky

1.1.  Vedouci zajistujiciho tGtvaru do 15 dni od pocatku kalendainiho roku,
nejpozdéji do 15 dnii od schvaleni rozpoétu US pro piislusny kalendaini rok,
predlozi fediteli soudni spravy US seznam vefejnych zakazek, jejichZ zadani
budou podle schvaleného rozpodtu US a provedeného rozpisu rozpoétu
Vv ptislusném kalendainim roce zajist'ovat.

1.2.  Organizaéni pracovnik US vypracuje na zékladé ziskanych podkladii
predbézné ozndmeni, které piedlozi k podpisu opravnéné osob¢. Organizacni
pracovnik US zajisti uvefejnéni podepsaného predbézného oznameni, a to
v souladu s § 86 a § 146, § 147 zakona o vefejnych zakazkach.

2. Uverejnovani

2.1. Zadavatel v ptipadech, kdy nebyl povinen uvefejnit ozndmeni o zahdjeni
zadavaciho fizeni, mlze uvefejnit ozndmeni o zaméru uzaviit smlouvu
prostfednictvim formulafe Oznameni o dobrovolné prihlednosti ex ante.

2.2. Vptipad¢ kladného rozhodnuti dle ptredchoziho odstavce organizacni
pracovnik postupuje tak, aby toto dobrovolné oznameni bylo zvetejnéno
minimalné 15 dnd pfed zahajenim jednaciho fizeni bez uvetejnéni a/nebo
uzavienim smlouvy v piipadé pouziti vyjimky podle zakona o vefejnych
zakazkach.

2.3.  Je-li podle zdkona o vetejnych zakazkach stanovena povinnost k uvetejnéni
ozndmeni ¢i zruSeni profilu zadavatele, ozndmeni o zahdjeni zadavaciho
fizeni, predbéZzného oznameni, pravidelného piedbézného ozndmeni,
oznameni soutéze o navrh, ozndmeni o subdodavce, oznameni o vysledku
zadavaciho fizeni, souhrnu oznameni o zadani vetfejnych zakazek na zaklade¢
ramcové smlouvy, ozndmeni o zruSeni zadavaciho fizeni nebo soutéZe o
navrh ¢i jinych udaji, rozumi se tim uvefejnéni ve Véstniku vefejnych
zakazek podle § 157, jde-li o podlimitni vefejnou zakazku a uvefejnéni
ozndmeni ¢i zruSeni profilu zadavatele nebo souhrnu ozndmeni o zadéani
vefejnych zakézek na zakladé ramcové smlouvy, ve Véstniku vetejnych
zakazek podle § 157 a Utednim véstniku Evropské unie, jde-li o nadlimitni
vefejnou zakazku; v piipad¢ verejné zakazky na sluzby podle ptilohy €. 2 se
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Pravidla pro zadavani zakdzek

vSak v Utednim véstniku uvetejiiuje pouze oznameni o vysledku zadavaciho
fizeni nebo ozndmeni tykajici se soutéze o navrh. Toto zajiSt'uje organizacni
pracovnik v zakonnych lhutach.

3. Rejstrik dodavatelu se zakazem plnéni

3.1.

Zadavatel nebude vyzyvat dodavatele k podani nabidky v ramci zadavani
vefejné zakazky malého rozsahu a zjednoduSeného podlimitniho fizeni, ktefi
jsou uvedeni v rejstiiku osob se zakazem plnéni vefejnych zakazek, ve
kterém jsou zapisovany pravnické nebo podnikajici fyzické osoby, kterym
byl podle § 120a odst. 2 ulozen zakaz plnéni vetejnych zakazek. Rejstiik
vede Ministerstvo pro mistni rozvoj a je dostupny na www.portal-vz.cz.

4. Dokumentace o zadani verejné zakazky

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

UloZeni dokumentace o zadani vefejné zakazky zabezpeci organizaéni
pracovnik.

Dokumentaci o zadani vefejné zakazky tvofi souhrn dokumentd, jejichz
pofizeni vyzaduje zdkon o vefejnych zakdzkadch vcetné provadécich
predpist, tento vnitini pifedpis a nabidky vSech uchazect.

Doba ulozeni dokumentace o zadani vefejné zakéazky ¢ini 10 let od uzavieni
smlouvy nebo zru$eni zadani vefejné zakazky.

Doba ulozeni dokumentace o zadani vefejné zakazky ¢ini 10 let od uzavieni
smlouvy nebo zruSeni zadani vetejné zakazky v piipadé vefejnych zakazek
financovanych ¢i spolufinancovanych z fondi EU.

5. Povéreni vykonem zadavatelskych ¢innosti

5.1.

5.2.

US miize vykonem zadavatelskych &innosti povéfit osobu (pravnickou nebo
fyzickou), kterd ma pfislusné opravnéni k podnikani k poskytovani
uvedenych sluzeb a neni ve vztahu k vetejné zakéazce podjatd. Na povetenou
osobu neni mozné ptenést rozhodovaci opravnéni stanovena zakonem o
vetejnych zakazkach.

K vykonu zadavatelskych ¢innosti bude osoba povéfena pisemnou smlouvou
(napf. mandatni).

6. Zavérecna ustanoveni

6.1.

6.2.

6.3.

Za aktualizaci téchto pravidel v pfipadé novelizace zdkona o vefejnych
zakazkach odpovida RSS US.

Vydanim této smérnice se rusi piedchozi smérnice Sm- 7/2011 ze dne
3.4nora 2011.

Tato pravidla nabyvaji ucinnosti dne 21.kvétna 2012.
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