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Organizacni ¥&d Ustavniho soudu

Preambule

Ve smyslu ustanoveni 83 odst. 1 pism. b) zékona c¢islo 182/1993 Sb., o Ustavnim
soudu, ve znéni pozdéjSich predpisi, vydava predseda Ustavniho soudu tento
organiza¢ni ad.

1.

1.1.

Zakladni ustanoveni

Zalozeni Ustavniho soudu

Ustavni soud vznikl na zékladg ¢l. 83 andsl. Ustavy Ceské republiky av souladu se
z&konem ¢islo 182/1993 Sh., o Ustavnim soudu, ve znéni pozdéjSich predpisi.

1.2
1.2.1.
1.2.2.

1.2.3.
1.2.4.
1.2.5.

1.3.

Nazev a sidlo Ustavniho soudu

Nazev: Ustavni soud

Sidlo: Jodtova 625/8, 660 83 Brno-mesto, Ceska
republika

| dentifikacni &idlo (1C): 48513687

Daiové identifikagni ¢islo (DIC):  nepridéleno

Zkratka interniho styku: Us

Poslani Ustavniho soudu

Ustavni soud je soudnim organem ochrany Gstavnosti, jehoz postaveni a kompetence
jsou zakotveny v Ustavé Ceské republiky av zékong o Ustavnim soudu. Neni soucésti
soustavy obecnych soudi. Jeho Ukolem je zejména chranit zakladni préva vyplyvajici
z Ustavy, Listiny zékladnich prav a svobod a dalSich tstavnich zékont Ceské republiky.
Ustavni soud je organizaéni slozkou stdu se samostatnou rozpoétovou kapitolou
v ramci stétniho rozpoctu.

1.4.
14.1.

1.4.2.

1.4.3.

1.5.
151
152

1.53.

U¢e organizaéniho Fadu

Ucel organizacniho tadu je popis struktury Ustavniho soudu, definovani
zékladnich pravidel Ustavniho soudu aftizeni, népli fidicich funkci, véetng
vymezeni odpovédnosti a pravomoci.

Organizacni ¥ad Ustavniho soudu je z&kladni organiza&ni normou zévaznou pro
viechny zaméstnance Ustavniho soudu.

Na ustanoveni organizatniho t&du navazuji konkrétni popisy pracovnich
¢innosti  jednotlivych zaméstnanci (soucast osobniho spisu  zaméstnance)
adaldi organiza¢ni normy a interni normativy, které jej dopliuji a upiesiuji.

Zpracovani, vydavani a zmény organiza¢niho Fadu

Navrh organizacniho fédu zpracovava generalni sekreté a feditel soudni spravy
apo projednani v plénu Ustavniho soudu jej vydava predseda Ustavniho soudu
svym rozhodnutim.

Navrhy na zmény a dopliiky organiza¢niho ¥&du jsou uplatiiovany u generalniho
sekretéie a reditele soudni spravy. Pro jejich prijeti plati stejny postup jako
v bodé 1.5.1.

Organizaéni tad Ustavniho soudu slouzi zejména pro vnitini potiebu.
V elektronické verzi je zpristupnén vdem zaméstnancam Ustavniho soudu,
tisténa podoba je distribuovana podle rozdélovniku.
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1.5.4. Vedouci zaméstnanci na vSech stupnich fizeni jsou povinni zajistit prikazné
sezndmeni v3ech podiizenych zaméstnanci stimto organizatnim radem, ato
miniman¢ vrozsahu potrebném pro vykon jejich funkce, avyZadovat
dodrZovani jednotlivych ustanoveni.

1.6.

Utvar

Usek
K ancelar

soudce

Odbor

Oddéleni

Referat

Funkéni
misto

Organizaéni
schéma

Funkéni
schéma

Organizaéni nazvoslovi

je obecny nézev pro organiza¢ni jednotku v oblasti Fizeni, spravy
asoudniho vykonu, ato bez ohledu na jeji postaveni v organizatnim
usporadani Ustavniho soudu a miru pravomoci.

je organizaéni jednotka podtizena piimo predsedovi Ustavniho soudu.

je specificky Utvar sestévajici se ze soudce, asistenti avedouci
kancelde soudce, na prechodnou dobu mohou byt do tohoto Utvaru
zarazena dalSi funkéni mista.

je organizacni jednotka zabezpecujici ¢innogti  vztahujici se
k soudnimu rozhodovéni, ktera je primo podtizena generdnimu
sekretari.

je organizatni jednotka, kterd zgjistuje urcitou ucelenou agendu
zameéienou k jednomu piedmétu nebo druhu ¢innosti. Zahrnuje vice
funkénich mist. Je piimo podtizena fediteli soudni sprévy.

je tvoien jednim nebo nékolika funkenimi misty, jimz je pridélena
¢innost souvisgjici sjednim nebo nekolika stejnorodymi  predmeéty
nebo druhy c¢innosti nebo predstavuji vykon nékolika navazujicich
¢innosti.

je soubor ¢innosti, které vykonava jeden zaméstnanec, spliujici pro né
zpravidla kvalifikacni predpoklady (napt. stupeni asmeér vzdélani,
praxe, jiné specifické znalosti adovednosti, jazyk, apod.) Rozsah
pravomoci azodpovédnosti néleZejicich  k funkénimu  mistu  je
vymezen popisem funkéniho mista Funkéni misto je z&kladem
funkéniho schématu.

je grafické vyjadieni usporédani Ustavniho soudu do jednotlivych
Gtvard, vyjadiujici pocet organizaénich stupna avztahy jejich
vzajemné nadiizenosti a podiizenosti.

je rozpracované organiza¢ni schéma na vsechna funkéni mista.

2. Organizace a fizeni Ustavniho soudu

2.1

Pravni postaveni a organizace Ustavniho soudu

211 L'Jstav[\i soud je st&tnim orgénem a je zi'izen podle Ustavniho zékona ¢islo 1/1993
Sh., Ustava Ceské republiky, ve znéni pozdgjSich predpisi, azékona &islo
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21.2.

22

221,

222

2.23.

224,

2.3

23.1.

24

24.1.

24.2.

243.

182/1993 Sb., o Ustavnim soudu, ve znéni pozdgjsich piedpisi. Ustavni soud je
organizaéni sloZzkou stétu podle § 3 odst. 1 zakona 219/2000 Sh., o majetku
Ceské republiky a jejim vystupovani v prévnich vztazich.
Ustavni soud je organizacné rozdélen na Giseky a Gtvary:

2121 (tvary kancel&i soudce,

2.1.2.2.  usek generalniho sekretare Ustavniho soudu,

2.1.2.3.  (sek soudni spravy.

Rizeni Ustavniho soudu
Zvl&&nim organem fizeni je plénum Ustavniho soudu, jehoZ pravomoci jsou
vymezeny v § 11 zékona o Ustavnim soudu.
Statutérnim zéastupcem Ustavniho soudu je predseda Ustavniho soudu, kterému
jsou organiza¢né ¢i ptimo podkizeni:

2221, generdni sekretér,

2.2.2.2. teditel soudni spravy,

2.2.2.3. asistenti predsedy,

2.2.24. vedouci kancelare predsedy,

2.2.2.5. interni auditor,

2.2.2.6. bezpecnostni feditel.
V pripadé povéreni mistopredsedy dle § 3 odgt. 3 zakona o Ustavnim soudu ¥idi
piredmeétnou ¢innost ¢i Utvar povéieny mistopiedseda.
Spravni afidici pravomoci, které jsou predsedovi Ustavniho soudu svéieny
zékonem o Ustavnim soudu, vykonéva predseda Ustavniho soudu sam nebo
jgjich vykonem podle tohoto organizacniho fadu nebo pisemnym rozhodnutim
povéii jiného soudce Ustavniho soudu nebo zaméstnance Ustavniho soudu
ktrvaému ¢i docasnému plnéni nékterych dkola spolu s odpovidajici
zodpovédnosti a pravomoci.

Zasady ¥izeni Ustavniho soudu

Niz&i organizacni jednotky (Utvary) Ustavniho soudu, které tvori tseky, odbory,
oddeéleni areferaty, jsou tizeny vedoucimi jednotek (vyjma referat). Vedouci
jednotky tidi aodpovida za ¢innost svérené jednotky, je oprévnén jednat
arozhodovat v ramci svého pracovniho zarazeni v rozsahu opréavnéni daném
timto organizatnim tédem, konkrénim popisem pracovni ¢innosti nebo
specianim povéienim.

Poradni organy

Poradni organy ztizuje predseda Ustavniho soudu. Jako stélé poradni organ jsou
ztizeny Skodni a likvidaéni komise, inventarizacni komise, skartacni komise.
Jejich zizeni vyhladuje predseda Ustavniho soudu vnitinim normativnim
piedpisem, ve kterém je vymezen (cel, obsazeni ¢lenti organu, pasobnost
azasady c¢innosti organu. Jednéni trvalych poradnich orgénia je upraveno
jednacim radem.

Zvléstni formou poradnich organi jsou pracovni skupiny pro feSeni aktudlnich
akomplexnich vécnych problémi. Tyto pracovni skupiny ustanovuji generalni
sekretar, feditel soudni spravy, soudci nebo jednotlivi vedouci zaméstnanci jako
sviij poradni organ. Jmenovani ¢lena téchto skupin provédi piislusny
zaméstnanec po dohodé svedoucim zaméstnancem, kterého se problematika
zastoupeni jim fizenych zaméstnanci tyka
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25.
25.1.
25.2.

253.

254,

3.1.
3.1.1.

3.1.2.

3.1.3.

3.1.4.

3.2.
3.2.1

3.2.2.

3.2.3.

3.24.

Soustava vnitifnich normativnich piredpisi

U Ustavniho soudu je uplatiovana jednotné soustava internich normativnich
piedpisi atidicich aktu.

Ridici akty stanovuji avymezuji chovani fidiciho, kontrolniho, provozniho
apersonalniho systému US. Ridici akty vydavaji obvykle piedseda, generdni
sekretdr, Feditel soudni spravy a zaméstnanci, které touto ¢innosti povetili.
Zakladnimi vnitfnimi predpisy jsou fady. Jednotlivé fady mohou byt dale
upiresiiovany piislusnymi smeérnicemi.

Vedouci zaméstnanec je povinen prokazatelné seznamovat s internimi normami,
veéetné jejich aktualizaci podiizené zaméstnance a zaroven vsichni zamestnanci
jsou povinni se sinternimi predpisy seznamovat.

Zameéstnanci Ustavniho soudu

Vykon funkce vedouciho zaméstnance

Vedoucimi zaméstnanci se z hlediska struktury fizeni a pracovniho fadu rozumi
vSichni zaméstnanci povéreni fizenim podiizenych zaméstnanct na jakékoliv
organizacni Urovni. Jejich povinnosti je vykonavat svérené ¢innosti a za Gcelem
spinéni  Ukolt uklédat pokyny podiizenym zaméstnancam, organizovat,
koordinovat a kontrolovat jejich préci.

Kazdy vedouci zaméstnanec rozhoduje samostatné ve vsech zaleZzitostech
tykajicich se fizeni organiza¢ni jednotky, pokud tyto pravomoci nedelegoval na
podiizené nebo pokud si rozhodnuti dané problematiky nevyhradil jeho
nadiizeny, pokud jeho rozhodnuti neni omezeno préavnim nebo vnitinim
predpisem.

Vedouci zaméstnanec odpovida za pracovni kazen, hospodateni, vysledky préace
podiizenych zaméstnanci, vytvéreni piredpokladti pro osobni rozvoj a zvySovani
kvalifikace, zabezpecuje dodrZovéni pravnich a vnittnich predpisi v fizeném
atvaru.

Vedouci zaméstnanec odpovida za ucinéné rozhodnuti aza vysledky ¢innosti
fizeného Utvaru.

Préva a povinnosti zaméstnanci

Zakladni prava apovinnosti kazdého zaméstnance ve vztahu k organizaci
stanovi z&konik préace, pracovni tad, organizacni t&d a dalSi normativni piredpisy
Ustavniho soudu. Dal3i povinnosti, prava a odpovédnosti obecného pracovniho
charakteru upravuji popisy pracovnich funkci, bezpetnostni adalSi predpisy.
Kazdy zaméstnanec je povinen se snimi seznamit av rozsahu svych prav
apovinnosti se jimi fidit.

V&ichni zaméstnanci zgjist'uji v rdmci své pusobnogti podminky pro fungovéani
vhitiniho kontrolniho systému dle zakona ¢. 320/2001 Sh., o finan¢ni kontrole,
ve znéni pozdéjSich predpisi, a dle platnych internich predpisa.

Kazdy zaméstnanec je piimo podiizen zpravidla jednomu nadiizenému
(vedoucimu zaméstnanci), v piipadé rozdéleného pracovniho Gvazku i vice nez
jednomu nadiizenému nebo zaméstnanci, na kterého nadiizeny delegoval
v souladu s timto radem ¢ast svych pravomoci.

Zaméstnanec prijimé od svého nadiizeného pokyny, Ukoly a piikazy a odpovida
mu za jejich splnéni. Zaméstnanec je povinen splnit rovnéz piikazy pripadné
vydané vysSim nadiizenym aihned, jakmile je to mozné, informovat o prijatém
piikazu a o jeho plnéni svého primého nadiizeného.
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3.25.

3.2.6.

3.2.7.

3.2.8.

4.1.
4.1.1.
4.1.2.

4.2.

4.2.1.

Je-li zaméstnanec jmenovan ¢lenem poradniho organu nebo pracovni skupiny, je
povinen f&dné plnit Ukoly dle pokyna vedouciho pracovni skupiny.

Kazdy zaméstnanec je povinen spolupracovat s ostatnimi zaméstnanci. Zejmeéna
je povinen poskytovat informace potiebné Kk jejich ¢innosti, resp. které spadaji
do oboru jejich pasobnosti.

Kazdy zaméstnanec ma mit jednoznacné vymezenou pracovni népli
akompetence sni spojené (popis pracovni funkce). Zaméstnanci, kteri
hospodati se svérenymi hodnotami, jsou povinni uzaviit sorganizaci dohodu
0 odpoveédnosti.

Piimy nadfizeny stanovuje pravidla zastupovani po dobu nepiitomnosti
zaméstnance jim fizené organizacéni jednotky. Pro (cely zastupovéani jsou
zaméstnanci povinni se navzajem informovat o stavu a prabéhu neskoncenych
praci a tkol.

Pasobnost Utvar i
K ancelare soudci
Utvary kancelére soudci pracuji podle pokynii soudce.
Vedouci kancelére soudce Ustavniho soudu:
4.1.21. vykonavaji administrativni cinnost aspisovou agendu soudce
Ustavniho soudu podle jeho pokyni,
4.1.22. podileji se na tvorb¢ elektronickych dat informacniho systému
Ustavniho soudu,
4.1.23. zabezpeduji organizaci préce a Ukoly souvisgjici svykonem
soudnictvi dle kanceléiského a spisového adu Ustavniho soudu,
4.1.2.4. vedou pomocné evidence pro soudce v elektronické podobé dle
aktualnich moznosti informag¢niho systému,
4.1.25. plni dal&i pracovni tkoly stanovené soudcem Ustavniho soudu.
4.1.2.6. Vedouci kancelare predsedy Ustavniho soudu navic:
@ ve spolupréci s oddélenim vngjSich vztahia zajist'uje protokol
predsedy Ustavniho soudu,
@ organizaéné atechnicky zabezpetuje organizatni(uzaviend)
jednani pléna Ustavniho soudu,
@ vykonava dalsi ¢innost souvisgjici s Ukoly, které jsou svéreny
predsedovi Ustavniho soudu,
@ hospodati s prostiedky fondu predsedy Ustavniho soudu.
4.1.2.7. Vedouci kancelare mistopredsedi Ustavniho soudu navic:
@ vykonavgji dalsi ¢innost souvisgjici sukoly, kterymi jsou
povéreni mistopiedsedoveé.

Usek generalniho sekretaie Ustavniho soudu

Generélniho sekretéare Ustavniho soudu jmenuje a odvolava predseda Ustavniho
soudu. Usek generdiniho sekretdre Ustavniho soudu sestava z generdniho
sekretare, analytického odboru, soudniho odboru areferatu vnéjSich vztah.

Generdalni sekretar
4.2.1.1. Ridi analyticky odbor, soudni odbor areferdt vngjsich vztahi,
4212, zgistuje organizacné-administrativni  podporu  soudniho
rozhodovani a metodickou podporu akoordinaci vedoucich
kancel & soudci pii vykonu soudni agendy,
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4.2.1.3.

4.2.14.

4.2.15.

4.2.1.6.

4.2.1.7.

4.2.1.8.

4.2.1.9.

podili se podle pokyni predsedy Ustavniho soudu na fizeni
Ustavniho soudu apfipravuje néavrhy vnitinich  norem
arozhodnuti pléna Ustavniho soudu apiedsedy (rozhodnuti
o ustaveni sendtt, pravidla rozdéleni agendy, rozvrh préce,
kancelrsky a spisovy iéad, jednaci ¥éad, apod.),

spoluptisobi pri prezentaci Ustavniho soudu navenek véetné
zahrani¢i,

vede rejstiik pro vnitini véci Ustavniho soudu zn. Org., eviduje
zépisy zjednani pléna Ustavnino soudu asleduje plnéni
jednotlivych dkoly,

vydava rozhodnuti ve vécech poskytovani informaci podle zékona
¢. 106/1999 Sh., o svobodném pristupu k informacim, ve znéni
pozdéjSich predpisi,

odpovida predsedovi Ustavniho soudu za ¢innost Useku aje
k tomu vybaven odpovidajicimi kompetencemi,

odpovida predsedovi Ustavniho soudu za publikaci rozhodnuti
Ustavniho soudu,

predklada predsedovi ndvrhy koncepce organizacnich vztah.

4.2.2.  Analyticky odbor

4.2.2.1.

4.2.2.2.

4.2.2.3.

4.2.2.4.

Vedouciho analytického odboru jmenuje a odvolava na navrh

generdniho sekretére predseda Ustavniho soudu.

Analyticky odbor:

42221 provédi analyzu rozhodnuti Ustavniho soudu,

42222 Kkoncipuje audrZzuje elektronickou  databazi
rozhodnuti Ustavniho soudu, jeji ¢iselniky (predmat
fizeni a vécny rejstiik),

42223 spravuje  elektronickou  databdzi  vybranych
rozhodnuti Evropského soudu pro lidska prava
a Evropského soudniho dvora,

4.2.2.2.4. metodicky podporuje akoordinuje dalsi
zaméstnance Ustavniho soudu, ktefi se na tvorbé
elektronickych databézi podilgji,

4.2.2.25. deduje jiné dostupné databaze azgjiftuje jejich
vyuziti pro soudce a asistenty,

4.2.2.2.6. zgistuje podporu aduzby dle pozadavki soudct
Ustavniho soudu ve specializovanych oborech
(prévo trestni, evropské, danové, apod.),

4.2.22.7. zgistuje  srovnavaci analyzy a podklady
k rozhodovanym vécem, zejména plenarnim ¢i
velkého vyznamu, jakoZ i obecnym tématam,

4.2.22.8. pripravuje publikaci rozhodnuti Ustavniho soudu.

Odpovednost vedouciho:

@ generdnimu sekretéri za tizeni odboru a fadny chod v3ech
jeho pracovist.

Pravomoci vedouciho:

@ metodickd, organizacni a vykonna ¢innost vramci fizeni
odboru.

Vedouci primo fidi:

@ analyticky referdt,
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@ refera knihovny,
@ refera poradci.

4.2.3. Soudni odbor

4.2.3.1.

4.2.3.2.

4.2.3.3.

4.2.3.4.

4.2.3.5.

Vedouciho soudniho odboru jmenuje a odvoldvd na navrh

generdniho sekretére predseda Ustavniho soudu.

Ukoly soudniho odboru vyplyvaji z kanceléiského a spisového

édu Ustavniho soudu ajsou jimi zejména:

@ oddgleni podanych navrhi dle zékona o US arozvrhu préce a

zgjisténi informovanosti U¢astnika fizeni,

realizace elektronizace soudniho spisu, vedeni v elektronické

i listinné podobg,

zgji&eni indexace soudniho spisu,

organizacné-administrativni podpora soudniho rozhodovani,

opatrovani nalezi Ustavniho soudu dolozkou vykonatelnosti,

tvorba podkladi pro vécnou reSersi, zpracovani statistickych

Udaj a pro elektronickou publikaci soudnich rozhodnuti,

vyfizovani podani, kterd nesouvisi srozhodovaci ¢innosti

soudu (rejstiik Spr.), a poskytovani informaci dle z&k. ¢.

106/1999 Sh. v pasobnosti soudniho odboru,

@ zaji&teéni chodu spolecné podatelny adoru¢ného referdtu pro
vSechny Utvary soudu,

@ vedeni spisovny Ustavniho soudu a spisovny Ustavniho
soudu CSFR.

Odpovednost vedouciho:

@ generdnimu sekretéri za tizeni odboru a fadny chod vSech
jeho pracovist.

Pravomoci vedouciho:

@ metodickd, organizacni a vykonna ¢innost vramci fizeni
odboru,

@ metodicka podpora a koordinace vedoucich kancel&i soudci
pii vykonu soudni agendy.

Vedouci primo fidi:

@ soudni kanceléi(e),

@ referét evidence,

@ prévnireferét.

Q V8. B

4.2.4. Referét vnéjSich vztaha

4.2.4.1.

4.2.4.2.
4.2.4.3.

4.2.4.4.

4.2.4.5.

4.2.4.6.
4.2.4.7.

Po organizatni a technické strance zgjistuje zahrani¢ni cesty
soudct a zaméstnanci Ustavniho soudu a dal&i sluzby spojené se
zahrani¢nimi cestami,

zajistuje tlumocnickou a prekladatelskou ¢innost,

protokolarné zabezpeduje névitévy soudci Ustavniho soudu
v zahrani¢i azahrani¢nich i tuzemskych hostti Ustavniho soudu
v Ceské republice a zgjidt'uje sluzby s tim spojené,

vede evidenci zahrani¢nich styki Ustavniho soudu,

spolupracuje skanceléi predsedy a analytickym odborem na
Urovni mezinarodnich vazeb,

zgjist’uje konferencni servis,

pIni Ukoly tiskového mluv¢iho, tj. zejména:

@ zajituje informacni a medialni prezentaci Ustavniho soudu,
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@ monitoruje informacni média azgistuje informani servis
soudciim a zaméstnancim Ustavniho soudu,

@ planuje, zajistuje arealizuje komplexni ¢innosti tykajici se
public relations,

@ zabezpetuje aodpovidd za obsahovou néplin webovych
srének Ustavniho soudu aintranetu, véetns aktualizace
informaci,

@ zpracovava a vede dokumentaci medialnich zprav ve vztahu k
Ustavnimu soudu,

@ plni povinnosti dle z&ona ¢. 106/1999 Sh., zegména
zpracovava vyroéni zpravu a zgistuje jeji zverginéni ve
stanoveném terminu, a pripravuje navrhy rozhodnuti podle
tohoto zékona.

4.3.  Usek soudni spravy
Reditele soudni sprévy jmenuje a odvolava predseda Ustavniho soudu. Usek
feditele soudni spréavy sestéava zrteditele soudni spravy, organizacniho
pracovnika, personalisty, oddéleni informa¢nich a komunikatnich technologii,
oddeéleni dopravy, finan¢niho referétu, referatu hospodarské spravy a referétu

majetku.

4.3.1. Reditel soudni spréavy

4.3.1.1.

4.3.1.2.

4.3.1.3.

4.3.14.

4.3.15.
4.3.1.6.
4.3.1.7.
4.3.1.8.
4.3.1.9.
4.3.1.10.

4.3.1.11.

Ridi organizatniho pracovnika, personalistu, vedouci oddéleni
areferaty,

zgjisfuje provoz soudu po dsrénce hospodéiské, materidni
a finan¢ni; vsouladu s8 7 odst. 2 zakona ¢. 219/2000 Sb.,
o majetku CR a jegjimu vstupovani v pravnich vztazich, &ini
jménem soudu ve vécech stétni spravy soudu pravni Ukony
ajednav téchto vécech za soud navenek, s vyjimkou véci, které si
vyhradil predseda Ustavniho soudu,

predklada predsedovi Ustavniho soudu névrh rozpodtu a odpovida
za hospodaieni se schvalenymi prostiedky, samostatné jedna
V ramci rozpoctové kapitoly,

navrhuje predsedovi Ustavnino soudu ¢leny  Skodni,
inventarizatni, skartatni komise apodle potieby jmenuje ijiné
komise,

spolupracuje s prislusnymi organy na ochranu Ustavnich cinitelt
aochranu objekti,

zabezpetuje agendu souvisgjici s byty,

zajiduje vnitini fidici akty Ustavniho soudu na svéeném Useku,
zabezpecuje Ukoly vymezené organizacnim sloZzkdm na Useku
archivnictvi a spisové sluzby obecn¢ (zékon ¢is. 499/2004 Sh.,
aprovadeci predpisy),

zgjistuje, koordinuje ausmérnuje strategickou akoncepéni
ginnost pro rozvoj Ustavniho soudu jako takového,

odpovida za oznaceni objekti a mistnosti, kde Ustavni soud
jednd, statnimi symboly v souladu se zakonem,

zgjist'uje pInéni Ukolu spojenych s bezpecnosti a ochranou zdravi
pii préci a pozarni ochranou,
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4.3.1.12.

4.3.1.13.

4.3.1.14.

4.3.1.15.

4.3.1.16.

4.3.1.17.

odpovida predsedovi Ustavniho soudu za racionalni a efektivni
vyuzivani finan¢nich prostredkt ze staniho rozpoctu, veetné
sledovani a kontroly,

odpovida predsedovi Ustavniho soudu za vytvéreni optimalnich
pracovnich podminek a pracovniho prostiedi soudca
a zaméstnanct,

predkladd predsedovi Ustavniho soudu névrhy koncepce
organizacnich vztah,

zpracovava ve spolupréci sgenerdlnim sekretéfem systematizaci
a odmeénovani,

do pravomoci feditele soudni spravy patii veskeré zaméstnanecké
zleZitogti primo tizenych zaméstnanci, u ostatnich zaméstnanct
pravni Ukony souvisgjici se vznikem, zménou nebo zanikem
pracovniho pomgéru,

predklada predsedovi Ustavniho soudu vysledky inventarizaci
majetku US, ndvrhy a doporuceni Skodni a likvidasni komise US
a zavéra externich kontrol.

4.3.2.  Oddéleni informaénich a komunikaénich technologii

4.3.2.1.

4.3.2.2.

4.3.2.3.

4.3.2.4.

4.3.2.5.

Vedouciho oddéleni jmenuje a odvolava na navrh feditele soudni

sprévy predseda Ustavniho soudu.

Oddéleni komplexné zajistuje veSkeré nalezitosti, zalezitost,

véci asluzby v oblastech:

@ informa¢nich a komunikatnich technologii,

@ zgjisfovani, realizace a provozovani informacnich
atelekomunikacnich systémi a sluzeb,

@ komplexniho pokryti vnitini i vnéjSi komunikace prostiedky
ICT,

@ predklddani a zpracovéani investicnich zaméra a verejnych
zakézek vztahujici se k zgjistovanym ¢innostem, realizace
schvdlenych  investicnich  akci a  jegjich  technické
vyhodnocovani,

@ likvidace pojistnych udélosti souvisgjici se zajistovanymi
oblastmi.

Oddgleni informa¢nich a komunikacnich technologii navrhuje

apredklada strategické, rozvojové, racionalizaéni akoncepeni

zamery v ramci sve kompetence.

Odpovednost vedouciho:

@ tediteli soudni spravy za tizeni oddéleni a t&dny chod v3ech
jeho pracovist.

Pravomoci vedouciho:

@ metodickd, organizacni a vykonna ¢innost vramci fizeni
oddgleni.

4.3.3. Oddéleni dopravy

4.3.3.1.

4.3.3.2.

Vedouciho oddéleni jmenuje a odvolava na navrh feditele soudni

sprévy predseda Ustavniho soudu.

Oddéleni dopravy zagjistuje veSkeré nalezitosti, zaleZitosti, véci

asluzby v oblastech dopravy ajsou jimi zefména:

@ dodavky materidlu, Sluzeb a opravy  souvisgjici
s autoprovozem,

@ provoz vozového parku veetné trvalé provozuschopnosti,

10
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4.3.3.3.

4.3.3.4.

4.3.35.

@ dopravni sluzby,

@ predklédani a zpracovéani investicnich zaméra a verejnych
zakézek vztahujici se k zgjistovanym ¢innostem, realizace
schvdlenych  investicnich  akci a  jegjich  technické
vyhodnocovani,

@ likvidace pojistnych udélosti souvisgjici se zajistovanymi
oblastmi.

Oddéleni dopravy navrhuje apredklada strategické, rozvojové,

racionalizacéni a koncepéni zaméry v ramci své kompetence.

Odpovednost vedouciho:

@ tediteli soudni spravy za tizeni oddéleni a t&dny chod v3ech
jeho pracovist.

Pravomoci vedouciho:

@ metodickd, organizacni a vykonna ¢innost vramci fizeni
oddéleni.

4.3.4. Referéty Useku soudni spravy

4.3.4.1.

4.3.4.2.

4.3.4.3.

Referdty soudni spravy piimo fidi feditel soudni spravy. Reditel

soudni sprdvy muaze pisemnou formou povérit zaméstnance

referdtu organizaci prace, zadavanim a kontrolou ukolu ostatnim

zaméstnancim prislusného referédtu.

Financtni referd zgjist'uje cinnosti vztahujici se k vedeni

Gcetnictvi, vykaznictvi, finanéniho planu, rozpoétu a jsou jimi

zejmeéna:

sestaveni finan¢niho planu,

névrh rozpoctu a stétniho zavérecného Uctu,

analyza efektivnosti vynakladani finan¢nich prostiedka,

sestaveni rozpoétu FKSP,

agenda mzdoveé Uctarny,

zaji&eni agendy a spréavy SMVS,

komplexni vedeni Uc¢etnictvi,

zabezpeteni financnich vazeb ve vztahu k 11SSP,

aplikace z&kona ¢. 320/2001 Sh., o finan¢ni kontrole

v platném znéni,

opatieni k dosazeni z&méru rozpoctu a navrhy resp. redlizace

rozpoctovych opatieni podle zakona ¢. 218/2000 Sb.,

vykaznictvi Ustavnino soudu — samostainé rozpoétové

kapitoly,

@ sprédvné implementace préavnich a jinych norem s finan¢nim
dopadem v rdmci rozpoctové kapitoly.

Referdt hospodarské spravy zajistuje cinnosti vztahujici se

k oblasti provozu a udrzby majetku soudu, kterymi jsou zejména:

dodavky materidlu a sluzeb, opravy,

technicky stav a udrZba movitého a nemovitého majetku,

energetické a vodni hospodérstvi,

provoz objektt Ustavniho soudu a byti,

technické nalezitosti bezpecnosti a ochrany zdravi pii préci

apozérni ochrany ajejich evidenci,

predkladani a zpracovéani investicnich zaméra a verejnych

zakézek vztahujici se k zgjistovanym ¢innostem, realizace

Q 8 [Vl
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schvdlenych  investicnich akci a jejich  technické
vyhodnocovani,

@ likvidace pojistnych uddlosti souvisgjici se zajistovanymi
oblastmi.

4.34.4. Refed majetku zgjistuje ¢innosti vztahujici se k movitému

anemovitému majetku soudu, kterymi jsou zejména:

@ komplexni nakladani s majetkem,

@ skladové hospodéistvi a evidence

@ navrhy  srategickych,  rozvojovych,  racionalizacnich
a koncepénich zaméra v rdmci své kompetence.

44. Interni auditor

4.4.1. Zagji%uje kontrolu ¢innosti vnittniho kontrolniho systému (zékon ¢. 320/2001
Sh)),

4.4.2. dle poZzadavku jednotlivych Utvart zajistuje konzultaéni ¢innost.

45. Bezpefnostni reditel

Do doby obsazeni funkce bezpe¢nostniho feditele zgjistuje Ukoly, vyplyvajici ze zakona
. 412/2005 Sbh. predseda Ustavniho soudu, pokud se v souladu stimto zékonem
nerozhodne jinak.

5. Zaveérecna a prechodna ustanoveni

5.1. Zruduje se Organizaéni tad Ustavniho soudu vydany dne 16. ledna 2008, ve
znéni pozdejsSich zmen.
5.2.  Tento Organiza¢ni fad Ustavniho soudu nabyva ucinnosti dnem 1. ledna 2011.
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