USTAVNI SOUD

VNITRNI NORMATIVNIi PREDPISY

STATUT INTERNIHO AUDITU

OBSAH

Uvodni UStANOVENT . ccvveeeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeieen

Piisobrost interiiRo Tl oo ity i v i s s s Sa s s s ens s oot
VYKON QUATINT CINMOSE +vvveiireeireiieinre vttt et e st aeeraae e e stae e e bbaena e nseenneesenees
ZAVEIEENEA USTANOVENT 1viveeeeeeeeeeeeeeeeesiisiisssssrsrrrsrerrrtetttessiaasassssssssssssssssssssssssesssssasssssssssssrsssssnns
ODPOVEDNOST: PODPIS:
» sy . . . Digitalné podepsal
Predkldda: Mgr. Martina Pnjudlkova Mgr. Martina Mar. Martina
interni auditor Ustavniho soudu Brudikovd  boo sz
09:M‘Olﬁ0|'00'
/
Schvalil a vydal:  JUDr. Pavel Rychetsky, dr. h. c. -C‘\,\‘ A S
piedseda Ustavniho soudu ) AN QO
\

Datum vydani: 22. tinora 2023

Smeérnice ¢islo Sm - 2/2023




Smeérnice ¢islo Sm - 2/2023

CAST PRVNI
Uvodni ustanoveni

(1) Statutem interniho auditu Ustavniho soudu (dale jen ,,Statut™) se rozumi formalni
dokument, ktery definuje tcel, pravomoci a odpovédnosti interniho auditu. Statut uréuje
postaveni interniho auditu, stanovi opravnéni k ptistupu k dokladim, osobam a majetku,
které souviseji s pfedmétem auditu, a definuje rozsah ¢innosti interniho auditu.

(2) Organizace a vykon interniho auditu se fidi zékonem ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni
kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakoni (zdkon o finanéni kontrole), ve znéni
pozdéjsich predpisi. (déle jen ,.zdkon o finanéni kontrole™), vyhldskou Ministerstva financi
¢. 416/2004 Sb., kterou se provadi zékon o finanéni kontrole, ve znéni pozdéjSich predpisii,
a Mezinarodnim ramcem profesni praxe interniho auditu vydanym Institutem internich

auditoril.
(3) Statut definuje poslani, povinnosti, odpovédnosti a pravomoci interniho auditu.

(4) Statut ddle stanovi povinnosti a opravnéni zaméstnancl a soudct Ustavniho soudu
ve vztahu k internimu auditu.

(5) Statut je zavazny pro viechny zaméstnance a soudce Ustavniho soudu.

CAST DRUHA
Piuasobnost interniho auditu

1 9
Definice interniho auditu

(1) Interni audit je nezavisla, objektivné ujistovaci a poradenska Cinnost zaméfena na
pfidavani hodnoty a zdokonalovani procesii v prostiedi Ustavniho soudu. Interni audit
pomaha funkciondfim a vedoucim zaméstnanciim dosahovat jejich cili tim, ze pfinasi
systematicky metodicky pFistup k hodnoceni a zlepSovani G¢innosti systému fizeni rizik,
fidicich a kontrolnich procest a fizeni a spravy Ustavniho soudu (vniténiho kontrolniho
systému). Interni audit zahrnuje nezavislé a objektivni zjistovani stavu, prezkoumavéni a
vyhodnocovani operaci a vnitiniho kontrolniho systému, kterym se zjist'uje, zda:

a) jsou dodrzovany zdkony, vnitini predpisy, stanovené postupy a pfijata opatient,

b) je zajidtén Gcelny, hospodarny a efektivni vykon procesi Ustavniho soudu,

¢) jsou rizika vztahujici se k ¢innosti Ustavniho soudu véas rozpoznavana, a zda jsou
piijimana odpovidajici opatfeni k jejich vylou¢eni nebo zmirnéni,

d) poskytuje fidici kontrola spolehlivé a véas provozni, finan¢ni a jiné informace,

e) zavedeny vnitini kontrolni systém je dostatecné ucinny a reaguje véas na zmény
ekonomickych, pravnich a jinych podminek,

f) dosazené vysledky poskytuji dostatecné ujisténi, Zze schvilené zaméry a cile jsou
plnény.

(2) Internimu auditu podléhaji veskeré ¢innosti Ustavniho soudu, s vyjimkou ochrany
utajovanych informaci a zajist'ovani kybernetické bezpecnosti.

(3) Cinnosti interniho auditu provédi interni auditor Ustavniho soudu.
2
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€l 3,
Postaveni interniho auditu

(1) Interniho auditora jmenuje a odvolava predseda Ustavniho soudu, po predchozim
projednani s ministrem financi.

(2) Interni auditor je pfimo podfizen piedsedovi Ustavniho soudu, ktery garantuje jeho
funkéni nezavislost a organiza¢ni oddéleni od ostatnich fidicich struktur.

(3) Interni audit nenahrazuje fidici kontrolu v odpovédnosti prislusnych vedoucich
zaméstnanct Ustavniho soudu, ani vykon metodického Fizeni této kontroly nebo &innost
jinych ttvard Ustavniho soudu pii fedeni, vytvafeni, zavadéni a zajisténi Fidicich a
kontrolnich mechanismii.

(4) Interni auditor ma uplny, volny a neomezeny pristup ke vSem informacim,
systémim, dokladim a operacim Ustavniho soudu, které potiebuje k vykonu své ¢innosti.

(5) Interni audit nelze povérovat tikoly, které jsou v rozporu s nezavislym pinénim jemu
stanovenych ukol nebo prendset na né& pracovni povinnosti nebo odpovédnost
nesouvisejici s auditni ¢innosti. V rozporu s nezdvislym plnénim dkolll interniho auditora
neni, jestlize je interni auditor povéren poskytovanim metodické a konzultaéni ¢innosti.

CL 3.
Prava a povinnosti interniho auditora

(1) Interni auditor je v souvislosti s provadénim auditl opravnén

a) vstupovat na jednotliva pracovisté,

b) vyzadovat tstni nebo pisemnd vysvétleni zaméstnanci,

c) ziskat na vyzadani pristup ke viem informacim, zdznamtm, dokladiim, informaénim
systémim, operacim, zaméstnanciim a k veSkerému majetku Ustavniho soudu,

d) pozadovat poskytnuti udaji, dokumenttli a véci vztahujicich se k pfedmétu interniho
auditu; v odivodnénych pfipadech prevzit origindly dokladd, u kterych hrozi nebezpeci
jejich ztraty nebo zneuZiti, a to proti pisemnému potvrzeni prevzeti,

e) vyhotovovat fotodokumentaci, audiozdznamy, videozdznamy.' opisy, poptipadé
vypisy z originalnich dokladli a =ziskdvat nezbytna data z informacnich systémi v
elektronické nebo tisténé podobé, popf. pofizovat kopie databazi a dokumenti,

f) vstupovat do informacnich systému Ustavniho soudu,

g) pozadovat po zaméstnancich a soudcich Ustavniho soudu dalsi souginnost potiebnou
pro Fadny vykon interniho auditu a vytvoreni k tomu odpovidajicich podminek,

h) obdrzet informace o kondni jednani s externimi organy tykajicich se vnitfniho
kontrolniho systému nebo interniho auditu,

i) obdrzet kopie zprav a informaci tykajicich se vnitiniho kontrolniho systému,
piedanych Ustavnimu soudu externim auditem, pfipadné jinymi kontrolnimi nebo
poradnimi orgény.

(2) Interni auditor je povinen zejména
a) postupovat nestranné, objektivné, nezaujaté a vyhybat se stietu zajma,

! Audiozdznam a videozdznam lze pouZit jen v pfipadé, Ze s tim zaznamendvana osoba vyslovi souhlas.
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b) provést kvalifikovany, nezavisly a efektivni interni audit v souladu s platnymi
pravnimi piredpisy a timto Statutem,

¢) postupovat pii vykonu auditu produktivné a systematicky, a to pfi respektovani
zajm\ auditovanych subjektl na plynulém zajistovani ¢innosti,

d) neohrozit prava a pravem chranéné zajmy auditovanych osob,

e) poskytovat pouze takové sluzby, pro které ma nezbytné znalosti, zkusenosti a
dovednosti,

f) udrzovat a rozsifovat svou odbornou kvalifikaci vzdélavanim za Gcéelem rozvijeni
osobnosti, znalosti a dovednosti v oblastech nezbytnych pro vykonavani internich audit,

g) zjistit stav véci v rozsahu nezbytném pro dosazeni ticelu interniho auditu a doloZit
auditni zjisténi potfebnymi podklady,

h) wvést fadnou a prikaznou dokumentaci v auditnim spise ke kazdému auditu a
archivovat veskerou dokumentaci a pracovni materidly,

i) predavat predsedovi Ustavniho soudu a auditovanému subjektu vysledky své
¢innosti formou pisemnych auditnich zprav, které jsou vysledkem 3etfeni, hodnoceni, analyz
a dalsich auditnich praci.

j) sledovat a vyhodnocovat plnéni opatieni prijatych auditovanymi subjekty na zakladé
doporuéeni interniho auditu a v pFipadech, kdy vedouci auditovaného subjektu nepfijme
napravné opatfeni, informovat piedsedu Ustavniho soudu,

k) upozoriovat na nezadouci skutecnosti a rizika, ktera ovliviiuji nebo v budoucnosti
mohou ovliviiovat &innost Ustavniho soudu,

I) bezodkladn& informovat predsedu Ustavniho soudu o narudeni nezavislosti a
objektivity interniho auditu,

m) v pFipadé podezieni na pachani trestné Cinnosti neprodlené informovat pfedsedu
Ustavniho soudu a spolupracovat s organy &innymi v trestnim Fizeni,

n) zajistit vypracovani planu interniho auditu a jeho projednani s piedsedou Ustavniho
soudu,

0) predkladat predsedovi Ustavniho soudu roéni zpravu o ¢innosti interniho auditu,

p) zajistit vypracovani a pfedani ro¢ni zpravy o vysledcich finanénich kontrol dle
ustanoveni § 22 odst. 2 zakona o finanéni kontrole.

(3) Interni auditor ma povinnost zachovavat mléenlivost o vSech skutecnostech, o
kterych se dozvi v souvislosti s internim auditem nebo s Ukony predchézejicimi internimu
auditu, a nezneuzivat takto ziskanych informaci. Povinnost mléenlivosti trva i po skonceni
jeho pracovnépravniho nebo jiného vztahu. Interniho auditora mize povinnosti mlcenlivosti
zprostit ten, v jehoZ zajmu tuto povinnost ma, anebo ve vefejném zdajmu piedseda Ustavniho
soudu.

(4) Interni auditor nesmi

a) hodnotit procesy, za které byl béhem auditovaného obdobi odpovédny nebo na
jejichZ rozvoji ¢i zavadéni se podilel,

b) nastavovat vnitini kontrolni systém,

¢) provadét nebo schvalovat piijmové, vydajové nebo majetkové operace mimo téch,
které se tykaji interniho auditu,

d) =zavadét nebo se podilet na vykonu Fidicich a kontrolnich mechanismi, mimo téch,
které se tykaji ¢innosti interniho auditu,

e) Fidit Ginnost ostatnich zaméstnanct Ustavniho soudu vyjma pripadd, kdy tito
zaméstnanci jsou na zakladé pisemného povéfeni predsedy Ustavniho soudu piifazeni do
auditorského tymu nebo maji internimu auditorovi jinak pomahat.
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ClL 4.
Prava a povinnosti zaméstnanci a soudct Ustavniho soudu
v souvislosti s vykonem interniho auditu

(1) Zaméstnanci a soudci Ustavniho soudu jsou opravnéni

a) vyjadrovat se ke zjisténim a doporuéenim interniho auditu,

b) podat namitku podjatosti interniho auditora, o niz rozhodne piedseda Ustavniho
soudu.

(2) Zaméstnanci a soudci Ustavniho soudu jsou povinni

a) poskytnout internimu auditorovi tdplné informace o ¢innosti Ustavniho soudu,
vnitiniho kontrolniho systému a jim znamych rizicich vyplyvajicich z ¢innosti Ustavniho
soudu,

b) informovat interniho auditora o viech planovanych a oznamenych kontrolich a
externich auditech v jimi Fizenych utvarech a predavat kopie vystupli z téchto externich
kontrol nebo auditi,

c) poskytnout sou¢innost podle ¢l. 3. odst. 1.

(3) Zaméstnanci a soudci Ustavniho soudu jsou odpovédni za to, Ze jimi poskytnuté
informace jsou piesné, vEasné, kompletni a spolehlivé.

(4) Zaméstnanci a soudci Ustavniho soudu nejsou opravnéni jakkoliv zasahovat do
¢innosti interniho auditu.

CAST TRETI
Vykon auditni ¢innosti

CL. 5.
Planovani interniho auditu

(1) Auditni ¢innost je internim auditorem vykonavana u auditovanych ttvari Ustavniho
soudu, a to v souladu se strednédobym planem, ro¢nimi plany auditi a programem
jednotlivych auditd.

(2) Strednédoby plan stanovi priority a vymezuje potieby Ustavniho soudu z hlediska
dosavadnich vysledki jeho ¢innosti a pfedpokladanych zamért a cild. Stfednédoby plan je
sestavovan na dobu 3 let.

(3) Rocni plan upfesfiuje na zdkladé strednédobého planu rozsah, vécné zaméfeni a typ
auditt, jejich cile a Casové rozvrzeni. Audity realizované dle ro¢niho planu se oznacuji jako
planované. Ro¢ni plan stanovuje rovnéz odbornou pfipravu auditora a ukoly v metodické a
konzultaéni ¢innosti.

(4) Strednédobé a roéni plany zpracovava interni auditor na zakladé objektivniho
hodnoceni rizik, ktera vyplyvaji ze stanovenych tikold Ustavniho soudu, a to s pFihlédnutim
k vysledkiim kontrol uskute¢nénych u auditovanych atvart a k zjisténim z oblasti vnitiniho
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kontrolniho systému. Stfednédobé a ro¢ni plany predklada interni auditor ke schvaleni
pfedsedovi Ustavniho soudu.

(5) Ve zvlasté odivodnénych pfipadech miize interni auditor na zékladé piedchoziho
pisemného pokynu predsedy Ustavniho soudu operativné naplanovat a provést konkrétni
audit mimo schvéleny ro¢ni plan. Audity realizované na zakladé pokynu pfedsedy
Ustavniho soudu se oznaéuji jako mimofadné.

CL 6.
Povéfeni k vykonu interniho auditu

Povéreni k vykonu interniho auditu podle roéniho planu i k vykonani mimofadného interniho
auditu mimo ro¢ni pldn vydava predseda Ustavniho soudu.

CL7.
Priprava na vykon interniho auditu

V ramci pripravy na interni audit ziskava interni auditor potiebné informace a podklady o
pfedmétu auditu a auditovaném utvaru.

Interni auditor v rdmeci pfipravy zejména:

- shromazd'uje dostupné informace a dokumenty,

- seznamuje se s pracovnimi postupy auditovaného Gtvaru,
- seznamuje se s pozadavky pravnich predpisi,

- seznamuje se s vysledky externich kontrol.

CL 8.
Oznameni o zahajeni interniho auditu

(1) Ozndmeni o zahdjeni interniho auditu obsahuje:

- odkaz na zdkon o finan¢ni kontrole a schvéleny roéni plan interniho auditu,

- informace o cilech a rozsahu interniho auditu,

- informace o piedpokladané dobé trvani interniho auditu,

- oznameni terminu zahajeni interniho auditu u auditovaného ttvaru,

- zadost o ur¢eni kontaktni osoby za auditovany dtvar,

- informace o zplsobu komunikace v priibéhu vykonu interniho auditu,

- zadost o predlozeni konkrétnich doklad( a pisemnosti, které jsou potiebné k
vykonu interniho auditu.

(2) Interni auditor zaSle ozndmeni o zahdjeni interniho auditu vedoucimu auditovaného
tvaru nebo Fediteli sekce soudni spravy, pfipadné generalnimu sekretéfi (dale jen ,zastupce
auditovaného utvaru®). Ozndmeni musi byt auditovanému utvaru piedlozeno nejpozdéji v
den zahdjeni interniho auditu na misté. Pfilohou oznameni je povéfeni k vykonu interniho
auditu.
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CL9.
Zahajeni interniho auditu

(1) Interni auditor zahaji interni audit u auditovaného dtvaru Gvodni schiizkou se
zastupcem auditovaného tutvaru. Cilem Gvodni schlizky je seznamit auditovany utvar s
programem interniho auditu, zejména s jeho cilem, ¢asovym rozvrhem a zplsobem
komunikace mezi auditovanymi a internim auditorem.

(2) Interni auditor vypracuje z uvodni schiizky zapis, ktery odsouhlasi osoby, které se
avodni schiizky ucastnily. Zapis je vyhotoven elektronicky, pfipadné ve dvou vytiscich.
Jeden vytisk obdrzi zastupce auditovaného utvaru, druhy vytisk interni auditor zaloZi do
auditorského spisu.

Cl. 10.
Vyzadani dokladi a pisemnosti

(1) Interni auditor je opravnén vyZzadat si potfebnou dokumentaci (doklady a pisemnosti)
kdykoliv v pribéhu vykonu interniho auditu.

(2) Dokumenty mohou byt internimu auditorovi poskytnuty také e-mailem, pokud s tim
interni auditor souhlasi.

(3) V odivodnénych pripadech interni auditor zajisti originalni doklady proti vystaveni
potvrzeni o zajisténi origindlnich doklada.

(4) V pripadé, Ze auditovany utvar pozadované doklady nepiedlozi, je tato skute¢nost
zaznamendna do auditni zpravy.

CL 11,
Auditni zprava

(1) Po dokonéeni interniho auditu vyhotovi interni auditor navrh auditni zpravy.

(2) Obsah navrhu auditni zpravy vychazi ze vSech relevantnich dokumentl a zjisténi
v priibéhu auditu. Navrh auditni zpravy musi byt piesny, jasny, struény, objektivni, vystizny
a konstruktivni.

(3) Navrh auditni zpravy je zaslan v elektronické podobé zastupci auditovaného ttvaru,
ktery je opravnén vyjadrit se pisemné ve stanovené [hité (lhiita nemize byt kratsi nez 15
kalendarnich dnt od odeslani navrhu zpravy) k zavérim a doporuéenim interniho auditu, a
to pfimo do ndvrhu auditni zpravy. V pfipadé zjisténi je zastupcem auditovaného utvaru
dopinéna forma prijeti napravnych opatfeni, a to s uvedenim terminu realizace; trva-li
zastupce auditovaného utvaru na tom, Ze zjiSténi uvedena v auditni zpravé nevyzaduji
napravna opatieni doporucend internim auditorem, uvede interni auditor do navrhu zpravy
informaci, Ze zastupce auditovaného utvaru pievzal zodpovédnost za riziko nepfijeti opatieni
na zakladé doporuceni z interniho auditu. Doplnény navrh zpravy je elektronicky odeslan

Zpét internimu auditorovi.
7
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(4) Po piedchozi domluvé interniho auditora a zastupce auditovaného atvaru je mozné
za Uéelem projednan{ navrhu zpravy sjednat v pfedem stanoveném terminu osobni schiizku.

(5) Nasledné interni auditor vyhotovi (koneénou) auditni zpravu, kterd je v elektronické
podobé odesldna zastupci auditovaného atvaru. Souddsti (konecné) auditni zpravy je
vyjadfeni zéastupce auditovaného ttvaru podle odstavce 3. pfipadné ostatnich dotcenych
osob.

(6) Zastupce auditovaného utvaru opatii (koneénou) auditni zpravu elektronickym
podpisem k prohlaseni, Ze byl se zpravou sezndmen, a sou¢asné ze (konecnou) auditni
zpravu bere na védomi. Nésledné odesle auditni zpravu elektronicky zpét internimu
auditorovi.

CL 12.
Ukonéeni interniho auditu

(1) Interni audit je ukon&en postupem podle €l. 1 odst. 6 tohoto Statutu.

(2) Po ukongeni auditu je s vysledky auditu sezndmen predseda Ustavniho soudu, ktery
je sou¢asné informovan, zda je nutné pfijimat opatfeni k napravé zjist€nych nedostatku.

(3) Po ukonéeni auditu jsou vystupy interniho auditu ddny na védomi mistopfedsedovi
povéfeného vedenim soudni spravy, generalnimu sekretafi a fediteli sekce soudni spravy.

Cl. 13,
Sledovani vysledkii z interniho auditu

(1) Interni auditor sleduje, zda auditovany utvar ve stanovené lhGté realizuje piijatd
opatieni k zjisténym nedostatkim.

Sledovani opatieni mize mit formu:

- interniho auditu realizace doporuceni a pfijatych opatieni (dale jen ,,nasledny audit®),

- ovéfeni realizace prijatého opatfeni v ramci planovaného interniho auditu s obdobnym
zaméfenim.

(2) Nasledny audit, bylo-li o jeho provedeni rozhodnuto, je soucdsti ro¢niho planu
interniho auditu. Cilem nasledného auditu je vyhodnoceni plnéni opatieni pfijatych na
zaklade vysledki predchoziho interniho auditu.

(3) V piipadé neakceptovani doporuceni interni auditor identifikuje souvisejici rizika a
zhodnoti jejich dopady. O vysledku informuje predsedu Ustavniho soudu.

(4) V pripadé, Ze nebyla pfijata opatfeni ve stanoveném terminu realizovana, preda
interni auditor zastupci auditovaného tutvaru pisemné upozornéni o neplnéni povinnosti a
zaroveii tuto skuteénost pisemné oznami pfedsedovi Ustavniho soudu.
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(5) Interni auditor vede databazi zjiSténi a doporuceni interniho auditora, vcetné
pfijatych opatieni k napravé zjisténych nedostatki.

CAST CTVRTA
Zavérecna ustanoveni
(1) Tento Statut nabyva ucinnosti dnem jeho podpisu.
(2) Smérnice &. Sm — 6/2016 Statut interniho auditu ze dne 17. srpna 2016 se rusi.

(3) Vsichni zaméstnanci a soudci Ustavniho soudu budou seznameni s timto Statutem
jeho vyvésenim na Intranetu Ustavniho soudu.






