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CAST PRVNI
Predmét upravy, zakladni pojmy, zasady

§1

Piredmét apravy

Cilem této smérnice je zajistit, aby vetejné zakazky byly zadavany nestrannym,
nediskrimina¢nim a transparentnim zplsobem a pifi zajisténi spravnosti,
hospodarnosti, efektivnosti a ucelnosti pouziti vetejnych prostfedkd. Postup pfi
zadavani vetejnych zakazek vyplyvajici ze zdkona o zadavani vefejnych zakazek
musi byt nejen v souladu se zakonem §. 137/2006 Sb., o vetejnych zakézkach, ve
znéni pozd¢jsich predpisi, ale téz v souladu s pozadavky stanovenymi zakonem
¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vetfejné spravé a o zmeéné nekterych zakont
(déle jen ,,zdkon o financni kontrole®) a vyhlaskou €. 416/2004 Sb., kterou se
provadi zékon ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné
nékterych zakont (dale jen ,,vyhlaska k zdkonu o finanéni kontrole®).

Tato smérnice upravuje postup zadavatele — Ustavniho soudu (déale jen ,,zadavatel)
a povinnosti zaméstnancti zadavatele v souvislosti se zadavanim vetejnych zakazek
malého rozsahu, podlimitnich vefejnych zakazek a nadlimitnich vetfejnych zakazek.

Zavazny postup pro zadavani vefejnych zakazek je komplexn¢ upraven v zakoné ¢.

137/2006 Sb., o vetejnych zakadzkach, ve znéni pozdé&jSich predpist (dale jen

»Zakon nebo ,,zdkon o vetejnych zakdzkach*) a v jeho provadécich piedpisech,

pricemz tato smérnice upravuje

a) postup zadavatele a jeho zaméstnanci pfed zahijenim a v pribéhu
zadavaciho fizeni na vefejné zakazky malého rozsahu;

b)  postup zadavatele a jeho zaméstnanct pred zahdjenim zaddvaciho fizeni na
vefejné zakazky podlimitni a nadlimitni;

c) obecna ustanoveni o zdkladnich institutech, jejichZ podrobnad Uprava je
obsaZena v zakoné& o vetejnych zakazkach (napf. zvetejiiovaci povinnosti,
komise atd.).

Tato smérnice se nevztahuje na postup zadavatele pii uzavirdni njemnich smluv,
kdy zadavatel je v postaveni pronajimatele.

Tato smérnice se nevztahuje na postup zadavatele pii uzavirani najemnich smluv,
kdy zadavatel je v postaveni nijemce, a soucasné predmétem n4jmu je nemovita
véc.

Tato smérnice se nevztahuje na postup zadavatele pii nabyvani existujicich
nemovitych véci.

Tato smérnice se nevztahuje na postup pii uzavirani bezlplatnych smluvnich
vztahl (smlouva darovaci, o vyptijcce atd.).

Tato smérnice se nevztahuje na postup zadavatele pii ndkupech odborné literatury
a odbornych casopist.

Ustavni soud
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9) Tato smérnice se nevztahuje na postup zadavatele pii zajiStovani ubytovacich a
stravovacich sluzeb pro oficialni delegace, jestlize jsou tyto sluzby poskytovany na
zéklad¢ mezinarodni nebo protokolarni reciprocity.

§2

Vymezeni zakladnich pojmi

1)  Vefejnou zakazkou se rozumi zakazka realizovand na zdkladé smlouvy mezi
zadavatelem a jednim Ci vice dodavateli, jejimz predmétem je uplatné poskytnuti
dodavek ¢i sluzeb nebo tuplatné provedeni stavebnich praci.

2)  Vefejné zakazky se podle predmétu d€li na verejné zakazky na dodavky, verejné
zakazky na sluzby a vetejné zakazky na stavebni prace.

3) Veftejné zakazky se podle vyse jejich predpokladané hodnoty dé€li na nadlimitni
vetejné zakazky, podlimitni vetejné zakdzky a vetejné zakazky malého rozsahu.

4)  Vetejnou zakazkou na dodéavky je vefejnéd zakazka, jejimz predmétem je poiizeni
véci, a to zejména formou koupé€, koupé zbozi na splatky, ndjmu nebo pachtu zbozi
nebo ndjmu nebo pachtu zbozi s pravem nasledné koupé (leasing).

5)  Vefejnou zakazkou na stavebni prace je vefejna zakazka, jejimz predmétem je

a) provedeni stavebnich praci, které¢ se tykaji nékteré z Cinnosti uvedenych
v priloze €. 3 zdkona o vetejnych zakazkach ve znéni platném ke dni zahajeni
zadavaciho fizeni;

b)  provedeni stavebnich praci podle pismene a) a s nimi souvisejici projektova
nebo inzenyrska ¢innost, nebo

c) zhotoveni stavby, kterd je vysledkem stavebnich nebo montdznich praci,
ptipadné i souvisejici projektové ¢i inzenyrské Cinnosti, a ktera je jako celek
schopna plnit samostatnou ekonomickou nebo technickou funkci.

Veftejnou zakazkou na stavebni prace je téZ vefejna zakazka, jejimz predmétem je

vedle shora uvedeného plnéni rovnéz poskytnuti dodévek ¢i sluzeb nezbytnych

k provedeni pifedmétu vefejné zakazky dodavatelem. Za vefejnou zakdzku na

stavebni prace se povazuji rovnéZ stavebni prace pofizované s vyuzitim

zprostfedkovatelskych nebo podobnych sluZeb, které zadavateli poskytuje jina

osoba.

6)  Vefejnou zakazku na sluzby je vefejna zakdzka, kterd neni vefejnou zakézkou na
dodavky nebo vetejnou zakéazkou na stavebni prace. Vetejnou zakazkou na sluzby
je téz vefejna zakdzka, jejimz predmétem je kromé poskytnuti sluzeb rovnéz
poskytnuti dodavky, pokud predpokladand hodnota poskytovanych sluzeb je vyssi
neZ predpokladand hodnota poskytované dodavky, nebo provedeni stavebnich
praci, pokud tyto stavebni prace nejsou zdkladnim ucelem vefejné zakazky, avSak
jejich provedeni je nezbytné ke splnéni vetejné zakéazky na sluzby.

7)  Ptedpokladanou hodnotou vefejné zakdzky se rozumi zadavatelem predpokladana
vyse penézitého zavazku vyplyvajici z plnéni vefejné zakdzky, jehoz vysi je
zadavatel povinen stanovit pro ucely postupu v zadavacim fizeni ptfed jeho
zahajenim. Pti stanoveni pfedpokladané hodnoty je vzdy rozhodna cena bez dan¢ z
pfidané hodnoty.
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8) Vefejnou zakdzkou malého rozsahu je v pfipadé vefejnych zakdzek na
dodavky a na sluzby vetejna zakazka, jejiz predpokladand hodnota nedosdhne
2 000 000,- K¢ bez DPH.

9)  Vefejnou zakdzkou malého rozsahu je v ptipad¢ vetejnych zakazek na stavebni
prace vetejna zakazka, jejiz predpokladana hodnota nedosahne 6 000 000,- K¢ bez
DPH.

10) Podlimitni vetfejnou zakéazkou je v ptipad¢ verejnych zakazek na dodavky nebo na
sluzby vetejna zakazka, jejiz predpokladana hodnota ¢ini nejméné 2 000 000,- K¢
bez DPH a nedosahne platné¢ho finan¢niho limitu stanoveného pro nadlimitni
vefejné zakazky. Aktudlni finan¢ni limit pro nadlimitni vefejné zakézky na dodavky
a sluzby je stanoven natizenim vlady €. 77/2008 Sb., o stanoveni finan¢nich limith
pro ucely zakona o vefejnych zakazkach, ve znéni pozd¢jsich predpisti, na castku
3 395 000,- K¢ bez DPH.

11) Podlimitni vefejnou zakazkou je v pripadé vetejnych zakazek na stavebni prace
vetejnad zakazka, jejiz predpokladand hodnota ¢ini nejméné 6 000 000,- K¢ bez
DPH a nedoséhne platného finan¢niho limitu stanoveného pro nadlimitni vefejné
zakéazky. Aktuélni finan¢ni limit pro nadlimitni vefejné zakézky na stavebni prace
je stanoven natizenim vlady ¢. 77/2008 Sb., o stanoveni finan¢nich limitd pro ucely
zdkona o vefejnych zakéazkach, ve znéni pozdéjSich predpisi, na Céstku
131 402 000,- K¢ bez DPH.

12) Nadlimitni vetejnou zakézkou je v ptipadé vetejnych zakazek na dodavky nebo na
sluzby vefejna zakazka, jejiz pfedpokladana hodnota ¢ini nejméné castku
3 395 000,- K¢ bez DPH.

13) Nadlimitni vefejnou zakazkou je v piipadé vetejnych zakdzek na stavebni
prace vefejna zakazka, jejiz prfedpokladand hodnota ¢ini nejméné castku
131 402 000,- K¢ bez DPH.

14) Zadavatelem se pro ucely této smérnice rozumi téZ zaméstnanec odpovédny za
administraci zaddvaciho fizeni, vedouci vécné pfislusného utvaru, povéteny
zamé&stnanec vécené piisluSného Utvaru, piikazce operace (ve vztahu k uzavieni
smlouvy na vefejnou zakazku) nebo vedouci zaméstnanec opravnény k podpisu
smlouvy na vefejnou zakazku.

15) Zadévacim fizenim se pro ucely této smérnice rozumi nejen zadévaci fizeni, jez
jsou vyslovné upravena zakonem (oteviené, zjednoduSené podlimitni, jednaci
fizeni s uvetejnénim, jednaci fizeni bez uvefejnéni, soutéZni dialog, zadavaci fizeni
na zékladé ramcové smlouvy), ale téZ postup zadavatele pii zaddvani vetejnych
zakazek malého rozsahu, jeZ je upraven v této smérnici.

16) Vécné prislusnym utvarem se pro Gcely této smernice rozumi
a)  kancelaf generdlniho sekretare;
b) analyticky odbor;
c¢) analytické oddéleni;
d)  oddéleni knihovny;
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e)  oddéleni poradct;

f)  soudni odbor;

g)  odbor vngjsich vztahl a protokolu;

h)  odbor persondlni a pravni;

1) odbor informacnich a komunikac¢nich technologii;
j)  odbor provozné-ekonomicky;

k)  odd¢€leni provozu a spravy majetku;

1)  odd¢leni dopravy;

m) finan¢ni odd¢€leni;

n)  odbor stavebné-technicky;

pokud piedmét vetrejné zakazky bezprostiedné spada do jeho vécné pisobnosti.

17) 'V ptipad¢, Ze vznikne spor o to, ktery organizacni utvar je vécné piisluSnym
utvarem ve smyslu této smérnice, rozhodne o vécné piislusnosti nejblizsi spolecny
nadfizeny vedoucich zaméstnanct dotcenych organizac¢nich utvari.

18) Povéfenym zaméstnancem se pro ucely této smérnice rozumi zaméstnanec, ktery
byl v ramci vécné ptislusného utvaru povétren ke vSsem nebo k nekterym ukonim
souvisejicim se zadavanim vetejné zakazky (s vyjimkou samotného zadavaciho
procesu), a to zejmeéna
a)  k vyhodnoceni potiebnosti pfedmétu vetejné zakazky;

b) ke vzneseni zadosti ¢i podnétu k zahajeni zadavaciho fizeni;

¢)  kdetailnimu vymezeni predmétu vetfejné zakdzky;

d) ke stanoveni pfedpokladané hodnoty veifejné zakazky;

e) ke stanoveni okruhu vhodnych dodavatell, jeZ maji/mohou byt zadavatelem
osloveni (v pfipad¢ verfejnych zakazek malého rozsahu a podlimitnich
vetejnych zakazek, jez jsou zadavany ve zjednoduseném podlimitnim fizeni);

f)  kvymezeni dalSich pozadavkli na plnéni pfedmétu veiejné zakazky
a pozadavkt na kvalifikaci dodavatele;

g) ke kontrole vécné spravnosti obsahu nabidek a jejich souladu se zadavacimi
podminkami (v souvislosti s G€asti v hodnotici komisi).

Za povéten¢ho zaméstnance se ve smyslu tohoto ustanoveni povazuje
1 zaméstnanec, ktery nebyl nadfizenym zaméstnancem vyslovné povétren
v souvislosti s konkrétni vefejnou zakazkou, ale jehoZ povéfeni lze dovodit
z popisu jeho pracovni ¢innosti nebo z jeho zatazeni do ptislusného organiza¢niho
utvaru.

19) Zadavatelem se pro ucely této smérnice rozumi téZ vedouci odboru personalniho
a pravniho nebo pravnik-specialista vefejnych zakazek, pokud v ramci svych
kompetenci v souladu s touto smérnici ¢ini ukony v zadavacim fizeni.

20) Pokud se vtextu této smérnice hovoii o poskytnuti soucinnosti, doklada ci
informaci odboru persondlnimu a pravnimu, rozumi se tim poskytnuti sou¢innosti,
dokladi ¢i informaci vedoucimu odboru personalniho a pravniho nebo pravnikovi-
specialistovi vefejnych zakazek.

21) Pokud se v textu této smérnice hovoii o povinnosti povéfeného zaméstnance,
rozumi se tim povinnost vécné prisluSného organiza¢niho ttvaru a naopak.
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§3

Zasady postupu pri zadavani vefejnych zakazek

Zadavatel je pii zadavani vSech vetfejnych zakazek povinen vzdy postupovat
v souladu se zasadou transparentnosti, zadsadou rovného zachazeni a zéasadou
zakazu diskriminace uvedenymi v § 6 zdkona o vefejnych zakéazkach (dale jen
»Zakladni zasady zakona o vetejnych zakéazkach®).

Zadavatel je pii zadavani veiejnych zakazek malého rozsahu povinen postupovat
v souladu s touto smérnici a se zakladnimi zdsadami zakona o vefejnych zakazkach.

U vetejnych zakdzek malého rozsahu se mize zadavatel od postupu stanoveného

v této smérnici odchylit, nebo postupovat zcela mimo rezim této smérnice, to vSak

pouze v ojedinélych, fadné zdivodnénych ptipadech, u nichz byl tento postup

piredem pisemné¢ odsouhlasen feditelem sekce soudni spravy. Jedna se zejména o

ptipady, kdy

a) takovy postup je nezbytny k zamezeni bezprostfedné hrozici ijmy nebo

b) takovy postup je nezbytny k tomu, aby nedoslo k omezeni provozu zadavatele
nebo k vaznému omezeni systému uzivanych zadavatelem;

c¢) takovy postup je nezbytny pro ucelné vynakladani prostiedkd z rozpoctu
zadavatele.

Zadavatel je ptfi zadavani podlimitnich a nadlimitnich vefejnych zakdzek povinen
postupovat v souladu s touto smérnici a se zakonem o vetejnych zakazkach.

CAST DRUHA
Priprava zadavaciho rizeni

§4

Vymezeni predmétu verejné zakazky

Véené pfislusny utvar odpovidd za to, Ze pofizeni jim vymezeného piedmétu
vetejné zakazky je pro zadavatele nezbytné nebo pro vykon jeho plisobnosti a s ni
souvisejicich ¢innosti Gcelné.

Za v&cnou spravnost a Uplnost vymezeni predmétu vefejné zakazky (tj. za presnou
specifikaci pozadovaného plnéni) odpovidé vécné ptislusny utvar.

Vécné ptislusny tvar je povinen zadavateli, resp. odboru persondlnimu a pravnimu
poskytnout  veSkerou  soucinnost  potfebnou  k dostatecné¢  pfesnému
a podrobnému vymezeni pfedmétu vefejné zakazky a poskytnout vesSkeré
informace, jeZ s vymezenim pfedmétu vefejné zakazky, nebo s realizaci predmétu
vetejné zakazky souvisi nebo s pfihlédnutim ke konkrétnim okolnostem mohou
souviset.

Ustavni soud
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§5

Stanoveni predpoklidané hodnoty verejné zakazky

1)  Ptedpoklddanou hodnotou vetejné zakdzky se pro ucely tohoto zdkona rozumi
zadavatelem predpokladana vyse penézitého zavazku vyplyvajici z plnéni vetejné
zakazky, jehoz vysi je zadavatel povinen stanovit pro ucely postupu v zaddvacim
fizeni pfed jeho zah4jenim. Pii stanoveni pfedpokladané hodnoty je vzdy rozhodna
cena bez dané z pfidané hodnoty.

2)  Predpoklddanou hodnotu stanovi vécné pfislusny utvar, resp. povéereny
zamestnanec vécné piislusného utvaru v souladu s pravidly stanovenymi v zakoné
o vefejnych zakazkach a na zaklad¢ idaji a informaci o zakdzkéach stejného
¢1 podobného pfedmétu plnéni piipadné, nejsou-li k dispozici takové idaje, stanovi
predpokladanou hodnotu na zaklad¢ udaju a informaci ziskanych prizkumem trhu
s pozadovanym plnénim, popfipad¢ na zakladé udaju a informaci ziskanych jinym
vhodnym zpiisobem.

3) Vpfipadé verfejnych zakdzek, kde si zadavatel vyhrazuje op¢ni pravo, musi
pfedpokladana hodnota zahrnovat rovnéz predpokladanou hodnotu vSech vetejnych
zakazek na dodavky, sluzby ¢i stavebni prace pozadovanych zadavatelem pfi
vyuziti opcniho prava. V takovém pfipadé musi byt zvlast stanovena
predpokladana hodnota vetejné zakazky na dodavky, sluzby ¢i stavebni prace a
pfedpokladana hodnota dodavek, sluZzeb nebo stavebnich praci pii vyuziti opcniho
prava.

4) V pfipad¢ ramcovych smluv je piedpokladanou hodnotou maximalni
pfedpokladana hodnota vSech vetfejnych zakéazek, které maji byt zadany za dobu
trvani rdimcové smlouvy.

5)  Pii stanovovani predpokladané hodnoty musi byt sectena predpokladana hodnota
obdobnych, spolu souvisejicich dodavek ¢i sluzeb, které zadavatel hodla potidit
v prubehu tcetniho obdobi. O tom, ze v prib&hu ucetniho obdobi mize vzniknout
potieba pofizeni téchto souvisejicich dodavek a sluzeb (resp. o mife
pravdépodobnosti  jejiho vzniku) je pfislusSny organizacni ttvar povinen
prokazatelnym zptsobem informovat vedouciho odboru personélniho a pravniho,
ptipadné pravnika-personalistu vefejnych zakazek, a to s dostatecnym predstihem,
nejpozdéji vSak pred zahdjenim zadavaciho tizeni.

6) Pfedpoklddana hodnota vefejné¢ zakazky na dodavky se stanovi na zéklade
predpokladané vyse celkového penéZitého zavazku zadavatele za dobu Uc€innosti
smlouvy na dodavky, ma-li byt smlouva uzaviena na dobu urcitou, nebo
predpokladané vyse celkového penézitého zavazku zadavatele za 48 mésicli, ma-li
byt smlouva uzaviena na dobu neurcitou nebo na dobu, jejiZ trvani nelze piesné
vymezit. Zékladem pro stanoveni pfedpoklddané hodnoty vetfejné zakazky na
dodavky, jejimz pfedmétem jsou opakujici se nebo trvajici dodavky, je

a)  skutecnd cena uhrazend zadavatelem za dodavky stejného ¢i podobného
druhu béhem piredchézejicich 12 mésict, upravena o zmény v mnozstvi nebo
cenach, které 1ze ocekavat béhem nésledujicich 12 mésict,
nebo
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b) soucet predpokladanych hodnot jednotlivych dodavek, které maji byt
zadavatelem pofizeny béhem nésledujicich 12 mésict.

7)  Predpoklddand hodnota vefejné zakdzky na sluzby se stanovi obdobné jako
predpokladana hodnota veiejné zakazky na dodavky. Zakladem pro stanoveni
predpokladané hodnoty verejné zakdzky na sluzby v piipadé

a)  pojistovacich sluzeb je vyse pojistného, jakoz i jakychkoliv jinych dalSich
odmén souvisejicich s t€émito sluzbami,

b)  bankovnich a finan¢nich sluzeb jsou poplatky, provize, uroky, jakoz
1 jakékoliv jiné dalsi odmény souvisejici s t€émito sluzbami,

c) projektové cCinnosti jsou honorafe, jakoz i1 jakékoliv jiné dal$i platby
souvisejici se zpracovanim projektové dokumentace.

8)  Predpokladana hodnota vefejné zakdzky na stavebni prace se stanovi postupem
podle § 5 odst. 2. Do predpokladané hodnoty vefejné zakazky na stavebni prace se
zapocitd predpoklddand hodnota doddvek (nikoli sluzeb), které jsou nezbytné
k provedeni vetejné zakazky na stavebni prace a které zadavatel pro dodavatele
zajisti. Do ptfedpokladané hodnoty vetejné zakazky na stavebni prace nesmi
zadavatel zahrnout ptfedpokladanou hodnotu dodéavek, pokud tyto dodavky nejsou
nezbytné k provedeni pfedmétu vefejné zakazky na stavebni prace a jejich zahrnuti
do predpokladané hodnoty vetejné zakazky na stavebni prace by znamenalo, ze

a) by nemusely byt zadany v zadavacim fizeni v souladu s timto zdkonem, nebo

b) by byly zadany podle ustanoveni vztahujicich se k podlimitnim vefejnym
zakazkam, ackoliv podle predpokladané hodnoty jde o nadlimitni vefejné
zakazky na dodavky ¢i sluzby, nebo by byly uzavieny podle ustanoveni
vztahujicich se k vefejnym zakazkdm malého rozsahu, ackoliv podle
predpokladané hodnoty jde o podlimitni vefejné zakézky na dodavky nebo
na sluzby.

9)  Vécné piislusny utvar, je povinen

a) predpokladanou hodnotu vetejné zakdzky uvést v piedbézném planu
vetejnych zakazek, ktery na zacatku ptisluSného kalendainiho roku predlozi
fediteli sekce soudni spravy, predbézny plan je prabézné aktualizovan
s ohledem na potieby zadavatele;

b)  aktudlni ptedpokladanou hodnotu vetejné zakéazky pisemné ozndmit pied
zahajenim zadavaciho fizeni (v souvislosti s pfedanim odborné zadavaci
dokumentace) vedoucimu odboru persondlniho a pravniho, ptipadné
pravnikovi-specialistovi vefejnych zakazek. Aktudlni ptedpokladanou
hodnotu vetejné zakazky je povefeny zaméstnanec piislusného organizacniho
utvaru povinen oznamit pisemné, prostiednictvim formulafe s nazvem
prohlaseni o stanoveni predpokladané hodnoty, ktery tvoii ptilohu €. 1 této
smérnice.

V pfipadé, Ze nastanou okolnosti, které¢ maji vliv na vysi predpokladané hodnoty
(napf. zména v piedpoklddaném rozsahu plnéni vetejné zakazky, nariist cen atd.)
ozndmené postupem podle pism. b), je povéfeny zaméstnanec piislusného
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10)

1)

2)

organiza¢niho utvaru povinen ihned po zjisténi této skuteCnosti predat vedoucimu
odboru personalniho a pravniho, pfipadné pravnikovi-specialistovi vefejnych
zakazek aktualizované prohlaSeni o stanoveni piredpokladané hodnoty, a to véetné
zdivodnéni zmény vyse predpokladané hodnoty.

Vedouci a povéfeni zaméstnanci piislusnych ttvard jsou povinni mit pii plnéni

povinnosti podle této smérnice na zieteli skutecnost, ze spravné a véasné stanoveni

predpokladané hodnoty verejné zakazky je nezbytné

a) pro spravné stanoveni druhu vetfejné zakazky (vefejnd zakazka malého
rozsahu, podlimitni vefejna zakazka nebo nadlimitni vefejna zakazka);

b)  pro spravnou volbu zadéavaciho ftizeni, jehoz pouziti bude v souladu se
zakonem o vetejnych zakdzkach a s potfebami zadavatele;

c¢) pro stanoveni takového Casového rozvrhu zadédvaciho fizeni, jez umozni
fadné¢ splnéni vSech procesnich institutd, nastaveni pfimétenych
lhiit a souCasné uzavieni smlouvy v takovém terminu, aby plnéni bylo
poskytnuto v dobé¢, jez odpovida skute¢né potiebe zadavatele.

§6

Dalsi pozadavky souvisejici se zadavanim a realizaci vefejné zakazky

Vécné pftislusny utvar je povinen zadavateli poskytnout veskerou soucinnost
potfebnou k dostateéné presnému a podrobnému vymezeni predmétu vetejné
zakazky a poskytnout veskeré informace, jez s vymezenim predmétu vefejné
zakazky, nebo s realizaci piedmétu vetejné zakazky souvisi nebo mohou souviset.

Odbornou zadavaci dokumentaci se rozumi souhrn nésledujicich udaju:

a)  zékladni vymezeni a oznaeni pfedmétu vetrejné zakdzky;

b)  stanoveni veskerych pozadavk, jez predmét vetejné zakazky musi splhovat;

¢) uvedeni zdkladnich pozadavki, jez by dle ptislusného tutvaru, resp. dle
povéfeného zaméstnance mél spliiovat dodavatel (napt. drzeni licence Ci
opravnéni, pozadavky na pifedchozi zkuSenosti s plnénim obdobného
pfedmétu plnéni - tzv. referencni zakazky);

d) individudlni pozadavky souvisejici s dodavkou ¢i realizaci piedmétu vefejné
zakazky, jejichZ stanoveni je pro plnéni vefejné zakazky nezbytné ¢i vhodné
(termin dodani, technickd opatieni, zplsob provadéni, zajisténi potiebnych
povoleni, dodani souvisejicich dokladli, pozadavky na bezpecnostni
opatteni);

e) stanoveni pfiméfeného okruhu dodavateldi, ktefi jsou zpisobili k plnéni
pfedmétu vetejné zakazky (jen u vetfejnych zakazek malého rozsahu
a podlimitnich vetejnych zakazek);

f)  skutecnosti, jez jsou vécné piislusSnému utvaru znamy, a jez mohou
nasvédCovat tomu, Ze predmét vetejné zakdzky mulzZe z technickych nebo
pravnich divodu splnit jediny dodavatel ¢i omezeny okruh dodavateli;

g) upozornéni na redlnou moznost malého zajmu dodavateli o ucast
v zaddvacim fizeni (riziko podani velmi nizkého poctu nabidek, nebo
nepodéani z4dné nabidky) a upozornéni na rizika, kterd z nedodani (¢i nikoli
vCasného dodani) pfedmétu vetejné zakazky pro zadavatele vyplyvaji;

h)  podrobné odivodnéni téch pozadavkl (pozadavkl na predmét vetejné
zakazky, na dodavatele, nebo na zplsob ¢i termin plnéni), které jsou
zpusobilé vyloucit nebo omezit soutéz mezi dodavateli, tj. odivodnéni téch

Ustavni soud
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3)

4)

5)

6)

7)

8)

pozadavkd, které vedou nebo mohou vést k tomu, ze se o vefejnou zakazku
nebudou moci uspé$ne uchazet ti uchazeci, ktefi by se bez stanoveni téchto
pozadavkl o vefejnou zakdzku mohli uspéSné uchazet. Pozadavky podle
predchozi véty se rozumi takové pozadavky, které nejsou pro plnéni predmétu
vefejné zakazky nezbytné nutné, tj. zadavatel by uspokojeni potieb, jez jsou
obvykle pfi zad4dvani obdobného ptredmétu vetejné zakazky sledovany,
dosahl i bez jejich stanoveni.

Vécné prislusny utvar, resp. povéfeny zaméstnanec vécné prisluSného utvaru,
je povinen ptedat vedoucimu odboru personélniho a pravniho, ptipadné pravnikovi-
specialistovi vetfejnych zakazek, odbornou zadavaci dokumentaci v dostatecném
ptredstihu pied terminem, jez byl zadavatelem stanoven jako termin pro zahéjeni
zadavaciho fizeni.

Vécné spravnou a obsahove uplnou odbornou zadavaci dokumentaci pro piipravu
zaddvaciho fizeni na vefejnou zakdzku malého rozsahu je vécné pfrisluSny
utvar povinen piedat vedoucimu odboru personalniho a pravniho nebo pravnikovi-
specialistovi vefejnych zakazek, zpravidla jeden mésic pted terminem, jez byl
zadavatelem stanoven jako termin pro zahéjeni zaddvaciho fizeni.

Vécné spravnou a obsahove uplnou odbornou zadavaci dokumentaci pro piipravu
zadavaciho fizeni na podlimitni vefejnou zakazku je vécné prislusny Gtvar povinen
piedat vedoucimu odboru personalniho a pravniho nebo pravnikovi-specialistovi
vetejnych zakazek, zpravidla dva mésice pied terminem, jez byl zadavatelem
stanoven jako termin pro zahajeni zad4avaciho fizeni.

Vécné spravnou a obsahoveé tplnou odbornou zadavaci dokumentaci pro piipravu
zadavaciho fizeni na nadlimitni vefejnou zakazku je vécné prislusny Gtvar povinen
piedat vedoucimu odboru personalniho a pravniho nebo pravnikovi-specialistovi
vefejnych zakéazek, zpravidla tfi mésice pfed terminem, jeZz byl zadavatelem
pfedbéZzné stanoven jako termin pro zvefejnéni predbéZného oznameni ve Véstniku
vetfejnych zakazek.

V ptipadé podlimitnich a nadlimitnich vetejnych zakazek se slozitym predmétem
plnéni, jez klade vysoké poZadavky na vymezeni pifedmétu vetejné zakazky
a smluvnich podminek realizace vefejné zakazky, se lhity uvedené v § 6 odst. 5
a 6 prodluZzuji o 1 mésic. Zakazkami se sloZitym predmétem plnéni podle
pfedchozi véty jsou zejména vefejné zakazky na rozsahlej$i stavebni préce
¢i vefejné zakdzky, jejichz predmétem je vybudovani slozitéjSich systémii nebo
vzajemnég provazanych celki.

Pokud je vécné pfislusnému utvaru znadmo, ze v souvislosti s realizaci vefejné
zakazky vznikne nebo alespoil s ur€itou mirou pravdépodobnosti miize vzniknout
potieba poskytnuti dalSich dodavek, sluzeb ¢i stavebnich praci, jez jsou predméetem
vetejné zakdzky (napt. dokoupeni dalSich licenci pro nové zameéstnance v pribéhu
trvani smluvniho vztahu, provedeni sanace ve vétSim rozsahu z divodi zjisténych
az pii jejim provadéni atd.), je povinen tuto skutecnost vyslovné uvést v ramci
odborné zadavaci dokumentace nebo vyslovné uvést, Ze vznik potfeby dalSich
dodavek, sluzeb Ci stavebnich praci neocekava.
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9) Pokud vécné piislusny utvar ve smyslu ptredchoziho odstavce sd€li, ze miize
vzniknout potieba poskytnuti dalSich dodavek, sluzeb ¢i stavebnich praci, jez jsou
predmétem vefejné zakazky, bude tato skutecnost v zadavaci dokumentaci
zohlednéna v podob¢ tzv. opéniho prava. Opcnim pravem se rozumi pravo
zadavatele na poskytnuti dalSich dodavek, sluzeb ci stavebnich praci, jejichz zadani
si zadavatel vyhradil v zaddvacich podminkach pivodni vetejné zakazky. Opcni
pravo je zadavatel opravnén vyuzit pouze ve vztahu k dodavateli, kterému zadal
puvodni vefejnou zakazku, a to v ramci jednaciho fizeni bez uvetejnéni.

10) 'V ptipadé vyhrazeni opcniho prava je vécné prislusny utvar povinen predbézné
stanovit dobu vyuziti opniho prava a vymezit zakladni predmét plnéni vetejné
zakazky tykajiciho se op¢niho prava. V piipadé vyhrazeni opéniho prava je vécné
prislusny utvar povinen stanovit predpokladanou hodnotu postupem podle § 5 odst.
3.

11) Moznost vyuziti opéniho prava a jeho rozsah bude v kazdém jednotlivém ptipadé
konzultovano s vedoucim odboru personalniho a pravniho nebo s pravnikem-
specialistou vetejnych zakazek.

12) Spole¢né s odbornou zadéavaci dokumentaci je vécné ptislusny utvar povinen predat
vedoucimu odboru personalniho a pravniho nebo pravnikovi-specialistovi
vetejnych zakazek téz

a)  u vefejnych zakazek malého rozsahu: seznam minimalné 3 dodavatelq, kteti
jsou zptsobili k plnéni pfedmétu vefejné zakazky, nebudou-li vyzvani
k predlozeni seznamu vys$siho poctu dodavatel;

b)  u podlimitnich vefejnych zakazek, jez mohou byt podle zdkona zadavany ve
zjednoduseném podlimitnim fizeni (tj. vSechny vetejné zakazky na dodavky
a na sluzby): seznam minimalné 5 dodavateld, ktefi jsou zptsobili k plnéni
pfedmétu vetejné zakazky, nebudou-li vyzvani k piedloZeni seznamu vyssiho
poctu dodavateld.

13) Vécné pfislusny utvar je povinen nejpozdeji vramci odborné zadédvaci
dokumentace sdé€lit své stanovisko ohledné minimalni délky lhat pro podani
nabidek. Minimalni délkou lhit pro podani nabidek se pro Gcely tohoto ustanoveni
rozumi nikoli minimalni lhiita stanovena zdkonem, ale minimalni lhtta, kterou je
dle odborného nézoru pfislusného organizacniho utvaru, s pifihlédnutim ke
sloZitosti pfedmétu vetejné zakazky, uchazeciim nutno poskytnout pro kvalitni
zpracovani nabidky.

14) Podlimitni a nadlimitni vefejné¢ zakazky lze po jejich zahijeni zruSit pouze
z taxativnich diivodli uvedenych v zakoné. Nedostatek financnich prostredki
predstavuje zakonny divod pro zruSeni zadavaciho fizeni jen tehdy, pokud jsou
vedle samotného nedostatku finan¢nich prostfedkti splnény kumulativné vSechny
predpoklady nékterého z diivodii pro zruseni zadavaciho fizeni, jez jsou uvedeny v
zakoné.

15) Vécné piislusny utvar je povinen pii pldnovani vefejnych zakazek zohlednit

skutecnost, zZe zdkon zakazuje déleni vetejnych zakazek na casti, pokud by
v disledku jejich rozdéleni doslo k tomu, ze

11
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a) jedna podlimitni vefejnd zakazka bude rozdélena na dv¢ vetfejné zakazky
malého rozsahu, jez budou zaddvany mimo zadavaci fizeni upravené
zakonem (tj. jako vefejné zakazky malého rozsahu) nebo

b)  jedna nadlimitni vefejna zakézka bude rozd€lena na dvé podlimitni vefejné
zakazky, jez budou zadavany v rezimu zakazek podlimitnich.

S ohledem na shora uvedeny zékaz je vécné piislusny ttvar povinen s dostate¢nym

predstihem, nejpozdé€ji vSak pfed zahajenim zadavaciho ftizeni, upozornit na

skutecnost, ze v prubéhu ucetniho obdobi zamysli ¢i zvazuje zadavat jeste dalsi
vefejnou zakdzku, jejiz predmét plnéni je totozny nebo obdobny, jako predmét
aktualné zadavané vetfejné zakazky. Pro ur€eni rezimu zaddvani aktudlné zadavané
vefejné zakazky, tj. pro urCeni toho, zda bude vefejna zakdzka zaddvana mimo
rezim zakona (jakozto vefejnd zakdzka malého rozsahu) nebo v nékterém ze
zadavacich fizeni upravenych zadkonem, je v téchto piipadech nutno vychézet

z predpokladané hodnoty, kterd je dana souctem predpokladané hodnoty aktudlné

zadavané verejné zakazky a piedpokladané hodnoty vetejné zakazky, jez by na

plnéni totozného ¢i obdobného charakteru mohla byt zadavana do konce ucetniho
obdobi.

16) Zahijeni zaddvaciho fizeni je podminéno piedloZzenim souhlasu se zahdjenim
zadavactho Fizent, které podepisuje:
a)  vedouci vécné ptislusného ttvaru, pokud je soucasné pifikazcem operace na

uzavieni smlouvy na vefejnou zakazku nebo

b)  piikazce operace na uzavieni smlouvy na vetejnou zakazku.
Souhlas se zahajenim zadavaciho fizeni se spole¢né pfed zahdjenim zadévaciho
fizeni predklada vedoucimu odboru personalniho a pravniho, nebo pravnikovi-
specialistovi vefejnych zakdzek, a je jim deklarovano, Ze zadavatel je
aivbudoucnu (tj. v dobé& realizace vetejné zakazky) bude schopen dostat
zavazkim, jez mu v dusledku zahdjeni zadavaciho fizeni vzniknou. Zejména
zavazku uzaviit smlouvu na vefejnou zakézku a plnit zavazky, které budou z této
smlouvy pro zadavatele vyplyvat.

17) Vécné prislusny atvar je povinen poskytnout odboru persondlnimu a pravnimu
1 dalsi jim pozadované informace a veSkerou soucinnost nezbytnou pro fadnou
ptipravu zadavaci dokumentace a prubéh zadavaciho fizeni.

18) Poskytnutim odborné¢ zadavaci dokumentace a soucinnosti ze strany vécné
prislusného tutvaru neni dotfena povinnost vedouciho odboru personalniho
a pravniho a pravnika-specialisty vefejnych zakazek:

a)  vyhotovit zadavaci dokumentaci ve smyslu zdkona o vefejnych zakéazkach;

b)  stanovovat délku lhiit v zadavacim fizeni;

¢)  zvolit odpovidajici druh zaddvaciho fizeni;

d)  sepsat navrh smlouvy na vefejnou zakazku;

e)  splnit veskeré publikacni a informacni povinnosti;

f)  zajistit, aby z prostfedkil zadavatele byly uhrazeny povinné platby spojené
s témito publika¢nimi povinnostmi;

g) v mezich stanovenych zdkonem komunikovat s dodavateli;

h) v soucinnosti s vécné piisluSnym utvarem ptipravovat a publikovat dodate¢né
informace;

1)  dohlizet na dodrZzovani zakonnych lhit;

j)  Cinit tkony souvisejici s pfipravou a jednanim komisi;
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k)  usmérnovat pozadavky vécné ptislusSného utvaru na vymezeni predmétu
vetejn¢ zakazky, pokud jsou tyto zjevné diskriminacni ¢i jinak odporuji
zékonu o verejnych zakazkach, tak aby byly v souladu se zdkonem, nebo aby
od nich bylo upusténo;

1)  usmeériovat dal§i pozadavky vécné ptislusného tvaru (na kvalifikaci, obsah
nabidek) pokud jejich stanoveni neni nezbytné nutné a soucasn¢ mohou
predstavovat poruseni zakona o veiejnych zakazkéch, tak aby byly v souladu
se zakonem nebo aby od nich bylo upusténo;

m) vyjadiovat stanovisko ohledn¢ moznosti pouziti opce a dalSich institutd podle
zakona o vefejnych zakazkach;

n)  zajistovat vedeni a Uplnost zakazkovych spisii;

0) zajiStovat archivaci a evidenci smluv na vetejné zakazky.

19) Odbor persondlni a pravni poskytuje vécné prisluSnym organizacnim utvarim
zadavatele podporu pifi plnéni povinnosti stanovenych jim touto smérnici,
ato véetné podpory koordinacni, metodické, pravni, analytické a informacni.
Stanovi-li tato smérnice povinnosti, které vécné piisluSné organizacni utvary plni
vuci zadavateli nebo vii€i odboru persondlnimu a pravnimu, je odbor persondlni
a pravni povinen plnéni téchto povinnosti sledovat, koordinovat a v nejasnostech ¢i
prodleni pfislusny organizacni utvar k faddnému splnéni tkolu vyzvat.

20) Na vyzadani vedouciho pfislusného organizacniho utvaru poskytne odbor
personalni a pravni konzultaci k vykladu této smérnice a obecné zavaznych
pravnich pfedpisi v oblasti pradva vefejnych zakazek, stejné jako k rozsahu
a zpusobu plnéni povinnosti uvedenych v této smérnici nebo v souvisejicich obecné
zavaznych pravnich pfedpisech.

CAST TRETI
Zahajeni, prubéh a ukonceni zadavaciho Fizeni

§7
Zadavaci Fizeni na veiejnou zakazku malého rozsahu

1)  Zadévaci fizeni na vetejnou zakdzku malého rozsahu se zahajuje
a) zvefejnénim zaddvaci dokumentace na profilu zadavatele za soucasného
osloveni minimalné 3 dodavateli zplsobilych poskytnout pfedmét verejné
zakazky;
b)  zvefejnénim zadavaci dokumentace na profilu zadavatele za soucasného
osloveni niz§iho poc¢tu dodavateli nez je uvedeno pod pism. a), pokud je
osloveni nizsiho poc¢tu dodavatelli odiivodnéno
1) skute¢nosti, Ze zadavateli neni znam dostateCny pocet dodavatela
zpisobilych k plnéni predmétu vefejné zakazky nebo

1)  zvlastni povahou pfedmétu vefejné zakazky nebo

iii)  skutecnostmi hodnymi zvlastniho ztetele, které takovy postup ¢ini pro
zadavatele Ucelnym, praktickym a z pohledu vynakladani vetfejnych
prostfedkii uspornym, a to 1 z dlouhodobého hlediska.

Postup podle pismene b) musi byt vécné pfisluSnym utvarem tadné

odivodnén.
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2)

3)

4)

5)

6)

1)

2)

Lhtta pro podani nabidek musi byt u vetejné zakazky malého rozsahu stanovena
vzdy v piiméfené délce, tj. s prihlédnutim ke slozitosti pfedmétu plnéni,
k naro¢nosti ptipravy nabidky a piedpoklddanému zijmu ¢i nezdjmu o podani
nabidky ze strany dodavatelt.

Minimalni lhity pro podani nabidek:

a) u vefejnych zakazek, jejichz ptredpokladand hodnota ¢ini 100 000,- K¢ az
200 000,- K¢ bez DPH je miniméalni lhitou pro podéani nabidek lhtita 10 dnt;

b) u vefejnych zakazek, jejichz predpokladana hodnota piesahuje 200 000,- K¢
bez DPH je minimalni lhiitou pro podani nabidek lhtita 15 dnt;

Lhiuty podle tohoto odstavce lze zkratit jen ze zavaznych divodi, zejména
v disledku naléhavé ¢asové tisné, jez je dana snahou o zamezeni vzniku Skody nebo
neucelného vynakladani prostifedki ze strany zadavatele.

Plati, ze lhity podle § 7 odst. 3 predstavuji lhiity minimalni, jez vSak s ptihlédnutim
ke konkrétnim okolnostem vefejné zakdzky nemusi byt soucasné lhitami
pfiméfenymi.

Pokud je to odiivodnéno povahou piredmétu verejné zakazky malého rozsahu, je
soucasti zadavacich podminek téz navrh smlouvy na vefejnou zakazku.

Osloveni dodavatelt podle § 7 odst. 1 miZze byt uskutecnéno i prostfednictvim
el. posty (e-mailu).

§8

Zadavaci fizeni na podlimitni a nadlimitni vefejné zakazky

Pti zadévani podlimitnich a nadlimitnich vefejnych zakazek postupuje zadavatel

podle zdkona ¢. 137/2006 Sb., o vetejnych zakazkach, ve znéni pozd¢jsich piedpisi

a souvisejicich pravnich pfedpist, zejména

a)  nafizeni vlady ¢. 77/2008 Sb., o stanoveni finan¢nich limith pro G¢ely zakona
o vetejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich piedpist;

b) vyhlasky ¢. 162/2011 Sb., o zptsobu stanoveni zvlastnich technickych
podminek pro Gcely zakona o vefejnych zakazkach;

c¢) vyhlaSky ¢&. 133/2012 Sb., o uvetejiiovani vyhldSeni pro ucely zikona
o vetejnych zakazkach;

d)  vyhlaSky ¢. 230/2012 Sb., kterou se stanovi podrobnosti vymezeni predmétu
vetejné zakazky na stavebni prace a rozsah soupisu stavebnich praci, dodavek
a sluZeb s vykazem vymér;

e)  vyhlasky ¢. 231/2012 Sb., kterou se stanovi obchodni podminky pro vetejné
zakazky na stavebni prace;

f)  vyhlaSky ¢. 232/2012 Sb., o podrobnostech rozsahu odiivodnéni ucelnosti
vefejné zakazky a odiivodnéni vefejné zakazky.

Zadavaci fizeni na podlimitni vefejnou zakazku se zahajuje zpiisobem stanovenym
v zékong.
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3) Pokud to zadkon s pfihlédnutim ke konkrétnim okolnostem vefejné zakazky
explicitn€ ¢i implicitné nevylucuje, miize byt podlimitni vefejnd zakazka zadavana
v otevieném zadévacim fizeni.

4)  Podlimitni vefejnd zakazka na dodavky nebo sluzby, pokud mize byt zaddvana
v otevieném fizeni, mize byt vZdy zadavana téz ve zjednoduSeném podlimitnim
fizeni. Podlimitni vefejnd zakazka na stavebni prace muze byt zadavéna ve
zjednoduseném podlimitnim fizeni, pokud jeji pfedpokladand hodnota neptesahne
10 000 000,- K¢ bez DPH.

5)  Podlimitni vetfejna zakézka mize byt zaddvana v uzsim fizeni, v jednacim fizeni
s uvefejnénim, v jednacim fizeni bez uvefejnéni nebo v soutéznim dialogu jen
tehdy, pokud jsou splnény vSechny piedpoklady, jimiz pouziti téchto zadavacich
fizeni podminuje zékon.

6)  Zadévaci fizeni na nadlimitni vetejnou zakdzku se zahajuje zptisobem stanovenym
v zékon€. Pokud neni v zakon¢ stanoveno jinak, nelze zadavaci fizeni na nadlimitni
vetejnou zakdzku zahdjit diive, nez 1 mésic od odeslani pfedbézného ozndmeni do

Véstniku vetejnych zakazek a do Evropského véstniku.

7)  Pokud to zakon s pfihlédnutim ke konkrétnim okolnostem vetejné zakazky
explicitn€ ¢i implicitné nevylucuje, mize byt nadlimitni vetejna zakazka zadavana
v otevieném zadavacim fizeni.

8)  Nadlimitni vefejna zakdzka mize byt zadavana v uzsim ftizeni, v jednacim fizeni
s uvefejnénim, v jednacim fizeni bez uvetejnéni nebo v soutéznim dialogu jen
tehdy, pokud jsou splnény vSechny ptedpoklady, jimiz pouziti téchto zadavacich
fizeni podmituje zakon.

9)  Soucasti zadavaci dokumentace na vefejnou zakazku zadavanou v otevieném
tfizeni, zjednoduseném podlimitnim fizeni, uz8im tizeni je zpravidla ndvrh smlouvy
na vetejnou zakazku.

10) Smlouva na vefejnou zakazku nesmi byt s vitéznym uchazec¢em uzaviena diive, nez
po uplynuti lhiity pro podani namitek proti rozhodnuti o vybéru nejvhodné;si
nabidky, jeZ ¢ini u zjednoduseného podlimitniho fizeni 10 a u otevieného fizeni 15
dni. Smlouva na vetejnou zakdzku mulze byt uzaviena, pokud v uvedené lhité
nebyly proti rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky podany namitky.

11) V ptipad¢ zjednoduseného podlimitniho fizeni miize byt smlouva s vybranym
uchazeCem uzaviena pouze tehdy, pokud vybrany uchaze¢ pied jejim uzavienim
predlozi originaly ¢i uUfedné ovéfené kopie dokladii prokazujicich splnéni
kvalifikace.

§9

Komise u verejné zakazky malého rozsahu

1) U vefejnych zakdzek malého rozsahu ustanovi zadavatel pfed oteviranim obalek
minimalné tficlennou hodnotici komisi (déle jen ,,komise). Jednim z ¢lent komise
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

1)

2)

musi byt vzdy zastupce vécné piisluSného tutvaru, z jehoz podnétu je verejna
zakéazka zaddvana, a jez se podilel na vyhotoveni odborné zadédvaci dokumentace.

Komise podle ptedchoziho odstavce:
a) otevirad obalky s nabidkami;

b) posuzuje splnéni kvalifikace;

¢) provede hodnoceni nabidek.

Komise se schazi v terminu stanoveném v zadavaci dokumentaci. Jednani komise
muze byt odroceno, a to zejména z diivodu neptitomnosti nékterého jejiho Clena.

O jednani komise se sepiSe zapis o otevirani obalek a hodnoceni nabidek, ktery
bude podepsan vSemi jejimi Cleny. V zapisu bude uvedeno zejména:

a) v jakém sloZeni komise rozhodovala;

b)  kdy se jednani komise konalo;

¢) seznam nabidek s uvedenim identifikacnich udaji uchazect a nabidkovych
cen;

d) udaj o tom, kterd nabidka byla vybrdna jako nejvhodnéjsi, a to vcetné
stru¢ného oduvodnéni;

e) udaj o pfipadném zruSeni zaddvaciho fizeni, a to véetn€ odiivodnéni.

V ptipadég, Ze néktery z uchazeci kvalifikaci neprokdzal v dostatecném rozsahu, je
komise opravnéna jej vyzvat, aby kvalifikaci v pfimétené 1huté doplnil. Za timto
ucelem komise své jednani odroc¢i.

V ptipadé, Ze néktery z uchazeci neptedlozil v ramci nabidky veskeré zadavatelem
pozadované listiny, je hodnotici komise opravnéna jej vyzvat, aby je v pfimétené
lhiit€ doplnil. Za timto ucelem komise své jednani odroci.

V pfipad¢, Ze n&ktery z uchazecl neuvedl v nabidce vSechny poZadované
skutecnosti (vyjma nabidkové ceny), nebo je uvedl nepfesné, neurcité
¢1 nesrozumitelné, je hodnotici komise opradvnéna jej vyzvat, aby chybéjici udaje
a ¢asti nabidky v priméfené lhite doplnil ¢i vysvétlil. Za timto i€elem komise své
jednéni odroci.

Clenové komise nesmi byt ve vztahu k vefejné zakazce a k uchazedtim podjati

ajsou povinni zachovavat mlcenlivost o skute¢nostech, o nichz se dozvédéli
v souvislosti se svou Ucasti v komisi.

§10
Komise u podlimitnich a nadlimitnich verejnych zakazek

V souladu se zakonem je zadavatel povinen ustanovit komisi pro otevirani obalek
a hodnotici komisi. Zadavatel je opravnén ustanovit téZ komisi pro posouzeni
kvalifikace.

Zadavatel miize komise podle pfedchoziho odstavce ustanovit nasledovné:
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a)  zadavatel ustanovi v souladu se zakonem hodnotici komisi a soucasné
rozhodne, ze tato komise plni téz funkci komise pro otevirani obalek a bude
posuzovat téz kvalifikaci (lze jen u otevieného a zjednoduseného
podlimitniho fizeni) nebo

b)  zadavatel ustanovi samostatné¢ komisi pro otevirani obalek a dale hodnotici
komisi, o niZ stanovi, Ze bude posuzovat té¢z kvalifikaci (Ize jen u otevieného
a zjednoduseného podlimitniho fizeni) nebo

c) zadavatel ustanovi samostatné¢ komisi pro otevirani obalek, komisi pro
posouzeni kvalifikace a dale hodnotici komisi.

3) Rozhodnuti o ustanoveni komise ¢ini zadavatel u podlimitnich a nadlimitnich
vetejnych zakazek pisemné.

4)  Komise pro otevirani obalek musi mit minimalné 3 ¢leny, piicemz kazdému ¢lenovi
komise musi byt ustanoven nahradnik.

5)  Komise pro posouzeni kvalifikace musi mit minimalné 3 ¢leny.

6) Hodnotici komise musi mit minimaln€ 5 ¢lent, pficemz kazdému ¢lenovi komise
musi byt ustanoven néhradnik. Je-li to odiivodnéno predmétem vetejné zakazky,
musi mit hodnotici komise nejméné 1/3 €lent s ptislusnou odbornosti ve vztahu
k predmétu vetejné zakazky.

7)  Clenové komisi i ndhradnici nesmi byt ve vztahu k verejné zakdzce a k uchaze¢iim
podjati a jsou povinni zachovavat ml¢enlivost o skutecnostech, o nichz se dozvédeli
v souvislosti se svou ucasti v komisi.

8)  Posouzeni kvalifikace a hodnoceni nabidek mtze byt provedeno bezprostfedné po
otevirani obalek nebo mize byt stanoveno ¢i odro¢eno na pozdégjsi termin.

9)  V souladu se zdkonem pfiisluSna komise vyhotovi

a)  protokol o otevirani obalek;

b)  protokol o posouzeni kvalifikace;

¢)  protokol o hodnoceni nabidek;

d)  zpravu o posouzeni a hodnoceni nabidek.

10) Komise je opravnéna €init vic¢i uchazeciim pouze takové tkony, které piipousti
zakon, a to pouze v rozsahu zékonem stanoveném.

§11
Zadavani prostiednictvim e-trzisté a komoditni burzy

1)  Vefejnou zakdzku malého rozsahu s predpokladanou hodnotou do 100 000,- K¢ bez
DPH, je zadavatel opravnén zadat prostfednictvim elektronického trzisté.

2)  Pfiuzivani elektronického trzisté postupuje zadavatel podle aktualné platného znéni
Pravidel systéemu pouzivani elektronickych trzist subjekty verejné spravy pri
porizovani a obmené urcenych komodit, ptijatych vladou Ceské republiky.
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3)

1)

2)

1)

2)

3)

4)

Dodavky energii je zadavatel opravnén nakupovat na komoditnich burzach, a to jak
v ptipad¢ vefejnych zakdzek malého rozsahu, tak podlimitnich a nadlimitnich
vetejnych zakazek.

§12
Zruseni zadavaciho Fizeni

Zadavatel je opravnén vefejnou zakazku malého rozsahu zrusit kdykoli v pribéhu
zadavaciho fizeni, a to 1 pred podpisem smlouvy. Ke zruSeni zadévaciho fizeni je
zadavatel opravnén pfistoupit i tehdy, pokud si toto pravo vyslovné nevyhradil
v zadavaci dokumentaci. ZruSeni zadavaciho fizeni musi byt zadavatelem vzdy
pisemné odtivodnéno.

Zadavatel je opravnén zrusit zadavaci fizeni na podlimitni a nadlimitni vefejnou
zakazku jen z diivodu stanovenych zakonem. Je-li zadavaci fizeni zruseno, aniz by
byl dan néktery ze zakonem stanovenych divodu, jedna se o vazné poruseni zékona
(spravni delikt), za n&jz mize byt Ufadem pro ochranu hospodaiské soutdze
ulozena penézitd pokuta az do vySe 20000 000,- K¢. Jestlize se zadavatel
uvedeného spravniho deliktu dopusti opakovanég, sazba maximalni mozné pokuty
se zvySuje na dvojnasobek.

§13
Povinnosti zadavatele po uzavi'eni smlouvy

Zadavatel je u podlimitnich a nadlimitnich vefejnych zakdzek povinen bez
zbyte¢ného odkladu po uzavieni smlouvy pisemné ozndmit uchazecim, ktefi se
umistili jako druhy a tfeti v pofadi, informaci o uzavieni smlouvy.

Zadavatel je u podlimitnich vetfejnych zakazek povinen do 15 dnii od uzavieni
smlouvy odeslat oznameni o vysledku zaddvaciho fizeni k uvefejnéni do Véstniku
vetejnych zakazek. Tato povinnost plati 1 pro vefejné zakazky, jez byly zadavany
ve zjednoduSeném podlimitnim fizeni, a to i tehdy, pokud ozndmeni o jejich
zahajeni nebylo publikovano ve Véstniku vetejnych zakazek. Evidencni €islo, jez
bylo ptidéleno vetejné zakazce ve Véstniku vetejnych zakazek, bude uvedeno na
kopii smlouvy o vetejné zakazce predavané na oddéleni financni.

Zadavatel je u nadlimitnich vefejnych zakazek povinen do 15 dnli od uzavieni
smlouvy odeslat oznameni o vysledku zaddvaciho fizeni k uvefejnéni do Véstniku
vefejnych zakazek a do Utedniho véstniku Evropské unie. Evidenéni &islo, jeZ bylo
ptidéleno vetejné zakazce ve Véstniku vetejnych zakazek, bude uvedeno na kopii
smlouvy o vefejné zakazce predavané na oddéleni financni.

Zadavatel u zak4dzek malého rozsahu zvefejni na profilu zadavatele struéné sdéleni
o vysledku zadavaciho fizeni, jez musi obsahovat minimélné udaj o po¢tu podanych
nabidek, identifikaci uchazece, ktery podal nevhodné;jsi nabidku a tidaj o nabidkové
cené¢ uvedené v nabidce vitézného uchazee.  Pokud zakladnim hodnoticim
kritériem nebyla nejniZsi nabidkova cena, uvede zadavatel téZ dalsi idaje z nabidky
vitézného uchazece, které byly rozhodujici pro vybér nejvhodnéjsi nabidky.
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5)  Zadavatel je povinen u podlimitnich a nadlimitnich vefejnych zakazek zvetejnit do
15 dni od ukonceni zaddvaciho fizenim na profilu zadavatele pisemnou zpravu
zadavatele, jez musi spliiovat nalezitosti stanovené zakonem.

6) Pokud cena za poskytnuti pfedmétu vetejné zakazky malého rozsahu ptesdhne
500 000,- K¢ bez DPH, je zadavatel povinen do 15 dni od uzavieni smlouvy na
vefejnou zakazku celé znéni smlouvy uvefejnit na profilu zadavatele. Pokud
na vécné prislusném odboru vznikne potieba pofidit od dodavatele, s nimz byla
smlouva podle pfedchozi véty uzaviena, dalsi dodavky, sluzby ¢i stavebni prace,
které jsou predmétem této smlouvy na vetejnou zakazku, nebo s jejim plnénim
souviseji, je vécné ptislusny odbor povinen o tom piedem informovat vedouciho
odboru persondlniho a pravniho nebo pravnika-specialistu vefejnych zakazek
a vyzadat si vyhotoveni dodatku ke smlouvé na veiejnou zakazku.

7)  Zadavatel je povinen u podlimitnich a nadlimitnich vefejnych zakazek zvetejnit
(resp. prubeézné zvetejiiovat) v souladu se zdkonem na profilu zadavatele
a)  smlouvu na vefejnou zakazku, v€etné vSech jejich zmén a dodatki;
b)  vysi skutecné uhrazené ceny za plnéni vetejné zakazky;
c¢) seznam subdodavateli dodavatele vefejné zakazky (za podminek

stanovenych zakonem).

Celé znéni smlouvy na vefejnou zakazku zvetejni zadavatel na profilu zadavatele
do 15 dni od jejiho uzavieni. Vysi skutecné uhrazené ceny za plnéni vetejné
zakazky uvetejni zadavatel nejpozdéji do 90 dnii od splnéni smlouvy. U smlouvy,
jejiz doba plnéni presahuje 1 rok, uvetejni zadavatel nejpozdéji do 31. bfezna
nasledujiciho kalenddiniho roku cenu uhrazenou za plnéni vefejné zakazky
v ptedchozim kalendainim roce.

8)  Zadavatel je povinen uchovavat dokumentaci o vefejné zakdzce po dobu 10 let od
uzavieni smlouvy, od jeji zmény ¢i od zruSeni zadévaciho fizeni. Vécné pfislusny
utvar, pokud poftizuje zbozi formou pfimého nakupu podle § 14 odst. 1 je, v rozsahu
pfiméfeném hodnoté a povaze nakupu, povinen zajistit uchovani dokumentace,
ktera se k nakupu vztahuje, a to zejména vysledky prizkumu trhu, osloveni
dodavatelii, pisemnou a emailovou komunikaci a nabidky dodavateltl, tak aby bylo
mozno zpétné proveétit, zda byly dodrzeny zékladni zasady podle zakona o
vetejnych zakazkach.

§ 14
Vyjimky z piisobnosti

1)  Tato smérnice se nevztahuje na
a)  vefejné zakazky malého rozsahu, jejichz predpoklddana hodnota neptesahuje
100 000 K¢ bez DPH a dale na
b) vefejné zakazky, jejichz predmétem jsou stavebni prace nebo zhotoveni
projektové dokumentace na stavebni prace, pokud jejich predpokladané
hodnota neptesahuje 200 000 K¢ bez DPH.

2) Mimo rezim této smérnice, prostiednictvim piimého ndkupu, mohou byt

pofizovany letenky, pokud jejich souhrnna hodnota béhem jednoho nékupu
neptesahne 200 000 K¢ bez DPH.
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3)  Piimy nakup je neptipustny, pokud by jeho prostiednictvim bylo potizovano zbozi
totozného nebo obdobného charakteru jako zbozi, jez bylo ¢i bude zadavatelem
v prubé¢hu ucetniho obdobi pofizovano v ramci zaddvaciho fizeni na vefejnou
zakdzku malého rozsahu a soucasn¢ by souhrn piedpoklddané hodnoty pfimého
nakupu (nebo vSech pfimych nékupti) béhem tucetniho obdobi a predpokladané
hodnoty jiz zadané nebo planované vetejné zakazky malého rozsahu, odpovidal
predpokladané hodnoté na podlimitni vefejnou zakdzku. Timto zptisobem by doslo
k nepiipustnému déleni vetejnych zakazek ve smyslu § 6 odst. 15 této smérnice.

4)  Piimy nakup je nepiipustny také tehdy, pokud by jeho prostiednictvim bylo
pofizovano zbozi totozného nebo obdobného charakteru jako =zbozi, jez
bylo ¢ibude zadavatelem v pribéhu ucetniho obdobi pofizovano v ramci
zadavaciho fizeni na podlimitni ¢i nadlimitni vefejnou zakazku.

5) O pifimém zadani rozhoduje pfislusny utvar. V pfipad¢, ze mize byt déna
pochybnost o tom, zda timto postupem mitize dojit k poruseni zékazu uvedenému
v§ 14 odst. 2 nebo 3, je vedouci pfislusSného tutvaru povinen tento postup
konzultovat s vedoucim odboru persondlniho a pravniho nebo s pravnikem-
specialistou vetejnych zakazek.

CAST CTVRTA
Spole¢na a zavéreéna ustanoveni

§15
Vztah smérnice a jinych pravnich predpisa

1)  Ustanovenim této smérnice nejsou dotéeny dal§i povinnosti stanovené zdkonem
o vefejnych zakdzkach ani jinymi pravnimi ptedpisy.

2)  Pokud by aplikaci nékterého ustanoveni této smeérnice mohlo dojit poruseni zakona,
toto ustanoveni se nepouzije.

§16
ZruSovaci ustanoveni

Ode dne tGcinnosti této smérnice se rusi a pozbyvaji platnosti veskeré interni normativy
vztahujici se k problematice touto smérnici feSenou, zejména smérnice Sm — 9/2012
Pravidla pro zadavani zakéazek ze dne 21.5.2012.

§17
Zavéreéna ustanoveni

1) Za aktualizaci téchto pravidel v pfipade novelizace zdkona o vefejnych zakazkach
odpovida teditel sekce soudni spravy Ustavniho soudu.

2) Tato smérnice je platnd a uc¢inna dnem 1. zati 2014.
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Piiloha ¢. 1

ProhlasSeni o zpusobu stanoveni predpokladané hodnoty verejné zakazky

. gadavatel: ’
Ceska republika — Ustavni soud, JoStova 8, 660 83 Brno

o Nazev verejné zakazky:

o Verejna zakazka podle predpokladané hodnoty:
vefejna zakazka malého rozsahu/nadlimitni/podlimitni vetfejna zakazka

e Predpokladana hodnota verejné zakazky za celou dobu plnéni smlouvy:
K¢ bez DPH

o Vecne prislusny utvar:

o Ucel verejné zakazky:

Prohlaseni vécné prislusného tutvaru:
Predpokladana hodnota vetejné zakazky byla stanovena v souladu s ustanovenim § 13 a
nasl. zakona a to zejména s ptihlédnutim k:

Napr.:

1) cené zaplacené za obdobnou/totoznou zakazku v predchozich letech;

2) rozsahu porizovanych dodavek, sluzeb ¢i stavebnich praci;

3) pribéznému zvysovani cen;

4) informacim, jez jsou zadavateli znamy a to mimo jiné na zdkladeé prizkumu
trhu (internet).

(vycet je pouze demonstrativni)

Toto prohlaseni je vyhotoveno sohledem na poZadavek zakona ¢. 137/2006 Sb.
o vefejnych zakazkach (dale jen ,,zdkon®), jez v § 6 zdkona stanovi, aby zadavatelé pfi
zadavani vefejnych zakazek postupovali v souladu se zdsadou transparentnosti, rovného

zachazeni a zékazu diskriminace. Tato z4sada musi byt dodrZena téZ pifi stanoveni
pfedpokladané hodnoty.

Pozn. prislusného odboru:

VBmédne ............oooviiiin..
Jméno a piijment: ...

Podpis:

origindl prohlaseni: Odbor personalni a pravni
kopie: prislusny odbor
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