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Knihovni idd Ustavniho soudu (ddle jen , knihovni 7#4d*) vydal podle § 4 odst. 7 zdkona ¢.
257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani verejnych knihovnickych a informac-
nich sluzeb (knihovni zakon) v aktualnim znéni, ve smyslu vyhlasky Ministerstva kultury ¢.
88/2002 Sb., k provedeni zdakona ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani
verejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zakon), a v navaznosti na organizacni
rad Ustavniho soudu predseda Ustavniho soudu rozhodnutim & Org. 4121 ze dne 12.01.2021.

Obecna ustanoveni

81

(1) Knihovna Ustavniho soudu (dale jen ,knihovna®) je organizaénim tutvarem Ustavniho
soudu, zaclenéna jako oddé€leni knihovny do analytického odboru dle platného znéni organi-
zaéniho fadu Ustavniho soudu. Knihovna je knihovnicko-informaénim pracoviitém Ustavniho
soudu a ve své odborné ¢innosti se fidi zejména zakonem ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a
podminkach provozovani vetejnych knihovnickych a informaénich sluzeb (knihovni zakon), ve
znéni pozdéjsich predpist.

(2) Knihovna je specializovanou knihovnou [§ 3 odst. 1 pism. d) a § 13 knihovniho zakona].
(3) Knihovna se zapisuje do evidence knihoven (8 5 knihovniho zékona).

§2

(1) Poslanim knihovny je poskytovat informacni a knihovnické sluzby soudctim a asistentiim
Ustavniho soudu, organiza¢nim utvarim a zaméstnancim Ustavniho soudu a dal§im institucim
a uzivatelim na urovni souc¢asnych poznatki a novych smért ve sdileni informaci.

(2) Sve poslani plni knihovna zejmeéna tim, Ze
a) soustavné vytvafi, aktualizuje, udrzuje a zpfistupniuje optimalné profilovany fond mo-
nografii, Casopisu a dalSich informac¢nich dokumentti a pramenti, véetné informaci na da-
tovych médiich,
b) se podili na vytvareni databaze Obalky knih skenovanim obalek a obsaht ¢asopist a
obalek, obsaht a pouzité literatury knih,
¢) realizuje akvizici a distribuci periodik nezafazenych do knihovniho fondu na vybrana
pracovisté Ustavniho soudu (kabinet piedsedy, kancelai generalniho sekretate, ekono-
mické oddéleni, oddéleni IT),
d) pomoci automatizovaného knihovniho systému vytvari katalog vSech druhi informac-
nich dokumentti zapsanych do knihovniho fondu (dale jen ,,dokumenty*) a ve spolupréaci
s oddélenim IT zaji§tuje jeho vedeni a on-line dostupnost v po&itatovych sitich Ustavniho
soudu, pfipadné na internetu,
e) soustavné vytvari a zpfistupiiuje informacni sluzby v podobé bibliografickych, fakto-
grafickych a plnotextovych dat v klasické nebo elektronické podobg,
f) zptistupniuje klasické i elektronické primarni a sekundarni informace z ostatnich kni-
hoven a informaénich zdroji v CR i v zahraniéi,
g) zvefejiiuje seznamy piiristkd, vydava piehledy odbornych ¢asopiseckych ¢lankt a bib-
liografické soupisy,
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h) poskytuje uzivatelim referenéni sluzby (konzulta¢ni Skoleni a poradenskou sluzbu o
dostupnosti a moznostech vyuzivani internich i externich informac¢nich pramenti, zejména
knihovnich fonda, katalogti a databazi),

i) spolupracuje s dal§imi pravnickymi knihovnami, v¢etné zahrani¢nich, jakoZz i ostatnimi
narodnimi a mezinarodnimi knihovnickymi a informa¢nimi organizacemi.

(3) Ve své Cinnosti usiluje knihovna o poskytovani objektivnich a nestrannych informaci a za-
rucuje nezavislou informovanost zaméstnancti Ustavniho soudu a vSech svych uzivatelti.

(4) Profilem fondd, vyvijenou Cinnosti a zaméfenim poskytovanych sluzeb ma knihovna cha-
rakter odborné a védecké knihovny.

Sluzby knihovny

§3
Knihovna poskytuje
(1) vypujcni sluzby:
a) prezen¢ni ve studovnach,
b) mimo knihovnu (absen¢ni) kratkodobé, standardni a dlouhodobé,
c) zprostifedkovani meziknihovnich vypujcek (dale jen ,,MVS*) z knihoven se sidlem v
Ceské republice,
d) zprosttedkovani mezinarodnich meziknihovnich vypijcek (dale jen ,,MMVS®);
(2) reprografické sluzby z dokumentt knihovny:
a) samoobsluzné kopirovani a skenovani,
b) sluzbu typu Current Contents (kopie obsahu jednotlivych ¢isel ¢asopist a kopie né-
sledn¢ objednanych ¢lank);
(3) referencni sluzby:
a) seznamovani s uzivatelskym modulem automatizovaného knihovniho systému a sko-
leni o vyhledavani v internich databazich,
b) loka¢né-informacni sluzbu o dostupnosti fondu a elektronickych informac¢nich pra-
ment jinych knihoven za pomoci zdrojti v pocitacové siti internet,
c) vyhledavéani informaci v internich a externich pocitacovych databazich a sitich,
d) sestavovani manualt a pruvodct databazemi,
e) bibliograficko-informacni sluzbu a zpracovani resersi z riznych informac¢nich zdroju,
f) specialni informa¢ni sluzby.

84

(1) Knihovna poskytuje sluzby diferencované podle kategorizace svych uzivatelu (§ 5, § 6 kni-
hovniho fadu).

(2) Knihovna poskytuje uzivatelim své sluzby zdarma, neni-li stanoveno jinak (8 4 odst. 3, 4 a
5 knihovniho zakona).

(3) Knihovna poskytuje internim uzivatelim své sluzby v pracovnich dnech v provozni dobg,
kterd je stanovena:
pond¢li — étvrtek 8.30-16.30, patek 8.30-15.30.

(4) Externim uzivatelim poskytuje knihovna na zaklad¢ ptedchozi domluvy sluzby v pracov-
nich dnech v dobé od 9.00 do 14.00 hod., vyjime¢né po domluvé i mimo tuto dobu.
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UZivatelé knihovny

85

Rozdéleni uzivatelu podle kategorii

V souladu s poslanim knihovny dle § 2 knihovniho fadu se uzivatelé knihovny rozdéluji na tyto
skupiny:
a) uzivatelé interni,
b) uzivatelé externi.
86

(1) Internimi uZivateli jsou:
a) soudci Ustavniho soudu,
b) emeritni soudci Ustavniho soudu,
¢) asistenti soudcti Ustavniho soudu,
d) ostatni zaméstnanci Ustavniho soudu, ktefi konaji praci na zakladé pracovni smlouvy &
dohody s mistem vykonu préce v sidle Ustavniho soudu.

(2) Externimi uZivateli jsou:
a) soudci a zaméstnanci obecnych soudd,
b) zaméstnanci ustiednich spravnich tradiu, Kancelaie prezidenta republiky, Poslanecké
snémovny a Senatu PCR, Nejvyssiho kontrolniho ufadu, védeckych pracovist, ¢lenové za-
stupitelstev vysSich izemné samospravnych celkt, vysokoskolsti pedagogové a studenti,
C) vefejnost,
d) uzivatelé¢ meziknihovni vyptijéni sluzby (dale jen ,,MVS*) a mezindrodni meziknihovni
vypuajéni sluzby (dale jen ,,MMVS®).

(3) Docasné¢ externimi uzivateli jsou interni uzivatelé, kteii
a) jsou na dobu del3i nez dva mésice z vykonu prace & funkce u Ustavniho soudu uvolnéni
nebo praci z jinych divodi nevykonavaji (mateiskd, rodicovska dovolena, neplacené
volno),
b) konaji praci pro Ustavni soud na zakladé smlouvy ¢&i dohody s jinym mistem vykonu
préace nez v sidle Ustavniho soudu.

87

Jednotlivé skupiny uZzivatelll maji z hlediska pfistupu ke konkrétnim informa¢nim zdrojim a
fondim rozdilnou urovein prav a povinnosti. Piehled vypuj¢nich prav uzivateli zachycuje ta-
bulka uvedena v ptiloze €. 2 knihovniho fadu.

88

Prava a povinnosti internich uzivateli

(1) Knihovna vyfizuje pfednostné pozadavky internich uZivateli v potadi soudci Ustavniho
soudu, asistenti soudcti Ustavniho soudu, ostatni zameéstnanci Ustavniho soudu, emeritni soudci
Ustavniho soudu.

(2) Interni uZivatelé knihovny maji pravo na ¢asové neomezenou absenéni vypujcku knih a
svazanych ro¢nikl periodik. Vyptj¢ni lhiita v ptipad¢ jednotlivych ¢isel periodik ¢ini jeden
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mésic. V piipadé ¢asové neomezené vypujcky je interni uzivatel povinen na vyzadani konkrétni
vypujceny dokument vratit, pokud o néj projevi zdjem jiny interni uzivatel, poptipadé sdélit,
kdy vyptjceny dokument vrati.

(3) Pozadavky internich uzivatelt na vypiijcky prostfednictvim MVS a MMVS jsou vyfizovany
v souladu s obecné zdvaznymi pravnimi ptedpisy o téchto sluzbach (§ 14 knihovniho zédkona).

(4) Emeritni soudci Ustavniho soudu jsou povinni vratit vyptjéené dokumenty na zakladé vy-
zvy zaslané knihovnou; v piipadé, ze divodem vyzvy je pozadavek soudce Ustavniho soudu o
vypujcku dokumentu, je emeritni soudce povinen dokument vratit bez zbyte¢ného odkladu.

89

Prava a povinnosti externich uzivatela

(1) Externim uzivateliim umoznuje knihovna pfistup do prostor knihovny v souladu s bezpec-
nostnim a navstévnim fddem Ustavniho soudu. Z provoznich a bezpecnostnich divodi muize
byt externimu uzivateli pfistup do knihovny odepien ¢i jeho navstéva knihovny ukoncena.

(2) Externi uzivatelé jsou opravnéni pouze k prezencni vypujcce.

§10
Prava a povinnosti externich uzivateli z Nejvyssiho soudu
(1) Knihovna uzce spolupracuje s knihovnou Nejvyssiho soudu, zejména v oblasti akvizice za-
hrani¢ni literatury a vzajemného zptistupiiovani knihovnich fondt prostfednictvim automatizo-
vaného knihovniho systému.

(2) Soudctim Nejvyssiho soudu, jejich asistentim a dal§im zaméstnanctim Nejvyssiho soudu je
umoznéna absenéni vyptjcka knih v maximalnim poctu péti soubézné vypujcenych tituli a v
maximalni délce trvani dvou tydnt.

(3) Externi uzivatelé z Nejvyssiho soudu jsou povinni absen¢ni vypijcku ukoncit, pokud 0 vy-
pujceny titul projevi zdjem interni uzivatel knihovny. V takovém ptipad¢ jsou uzivatelé z Nej-
vys$iho soudu povinni vypujcku vratit do dvou pracovnich dnii od okamziku, kdy jsou knihov-
nou vyzvani k jejimu ukonceni. Nesplnéni této lhiity mize byt na zaklad€ rozhodnuti vedouciho
analytického odboru sankcionovano odebranim uzivatelskych préav.

§11
Prava a povinnosti do¢asné externich uzivateli

(1) Docasné externim uzivateliim je umoznéna absencni vyptijcka rozsahu maximalné 10 titult
na dobu tfi mésicti s moznosti prodlouzeni vyptjéni lhity, pokud o dokument neprojevi zajem

interni uzivatel knihovny.

(2) Neni-li stanoveno jinak, povazuji se doCasné externi uzivatelé pro ucely tohoto knihovniho
radu za uzivatele externi.

Vypiijcni fad knihovny
§12
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Registrace uZivatele

(1) Uzivatelem vypujénich sluzeb jsou fyzické osoby, v piipadé MVS a MMVS jinym knihov-
ném téz pravnické osoby.

(2) Uzivatelem se fyzicka ¢i pravnicka osoba stava registraci. Podminkou registrace je sezna-
meni se s timto knihovnim fadem a uzavieni smlouvy o poskytovani sluzeb (ptihlaskou uziva-
tele), jejiz vzor tvoii ptilohu €. 1 knihovniho tadu.

§13
Uzivatelsky prikaz a uZivatelské konto

(1) Uzivatel knihovny se prokazuje pritkazem uzivatele. Interni uzivatelé se prokazuji zamést-
naneckou kartou.

(2) Prikaz uZivatele je neptenosny. UZivatel kategorie soudce Ustavniho soudu mize povéfit
jinou osobu svym zastoupenim pii realizaci vypujéni transakce.

(3) Registrovany uzivatel knihovny disponuje ptistupem do elektronického piehledu svého uzi-
vatelského konta. Piistup do tohoto konta je chranén individudlnim heslem.

§14
Registrac¢ni databaze

(1) Registracni databaze uzivatelti obsahuje tdaje o jmén¢ a pfijmeni, akademickych titulech,
uzivatelské kategorii, ¢isle (identifikaénim kodu) prikazu uzivatele, telefonnim a e-mailovém
kontaktu, v pfipad¢ internich uzivateli tézZ o osobnim ¢isle zaméstnance a ptedpokladaném datu
ukonceni pracovniho poméru ¢i funkce a v pfipadé externich uZzivatelll téz o adrese trvalé¢ho
pobytu, ptip. kontaktni adrese. Registra¢ni databaze uzivateli dale obsahuje transak¢ni udaje
(historii vypujckovych operaci) a profil uzivatele v online katalogu (historii vyhledavani, obli-
bené zdroje a dokumenty, hodnoceni).

(2) Uzivatel je povinen neprodlené sdélit knihovné vSechny zmény tykajici se udaji vedenych
v registracni databazi.

(3) Registra¢ni databazi spravuje knihovna zejména za uc¢elem evidence registrovanych uZiva-
telti, ochrany majetku, knihovnich fondu, pro zajisténi sluZzeb poskytovanych knihovnou, kva-
lity a rychlosti poskytovanych sluzeb a pro plnéni povinnosti vyplyvajicich ze zékona ¢.
89/1995 Sb. o statni statistické sluzbé v platném znéni. Pti zpracovavani osobnich udajt postu-
puje knihovna v souladu s Natizenim Evropského parlamentu a Rady EU 2016/679, o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich tdajti a o volném pohybu téchto udaji a
o zruSeni smérnice 95/46/ES (GDPR), se zdkonem ¢. 110/2019 Sb. o zpracovani osobnich
udajt, ve znéni pozdéjSich predpist, a s dalSimi obecné zdvaznymi pravnimi predpisy.

(4) Zésady nakladani s osobnimi Gidaji uZivateld jsou zvefejnény na webovych strankach Us-
tavniho soudu (www.usoud.cz).

Knihovni fad — Org. 4/2021 6



§15
Vypiijéni systém

(1) Vyptjcni systém je elektronicky. Dodavatel knihovniho informa¢niho systému je uveden v
z4sadach nakladani s osobnimi udaji uZivatelti na webovych strankach Ustavniho soudu. Kazda
vypujéni transakce je zaznamenana v automatizovaném knihovnim systému a promita se ve
stavu konta uzivatele. Po uskutecnéné vyptjcni transakci mize uzivatel pozadat o vypis aktu-
alniho stavu svého uzivatelského konta. O kazdé transakci (vypujcka a vraceni vypujcky) je
uzivatel soucasné informovan zaslanim e-mailové zpravy na e-mailovou adresu, kterou sd¢lil
pfi své registraci ¢i uvedl v uzivatelském kontu.

(2) V ptipadé, Ze uzivatel zjistil v dorucené e-mailové zprave o transakci jakoukoliv nesrovna-
lost, je povinen do tii pracovnich dnli ode dne doruceni zpravy oznamit tuto skutecnost kni-
hovné. Po uplynuti této lhiity se ma za to, Ze obsah e-mailové zpravy a stav uZivatelského konta
je spravny, resp. odpovidajici skute¢nosti.

(3) Uzivatel odpovida za kazdou vypiijcku na zéklad¢ zaznamu v evidenci vyptjcek, k niz ma
ptistup ze svého uzivatelského konta.

§ 16
(1) Na dokumenty zapujcené jinému uzivateli pfijima knihovna pozadavky na rezervaci.

(2) Dokumenty zapujcené prostrednictvim MVS a MMVS podléhaji zvlastnimu rezimu vyptj-
covani a fidi se § 14 knihovniho zdkona a vyhlaskou Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb.

(3) Uzivatel je povinen vratit vyptij¢ené dokumenty v takovém stavu, v jakém si je vypujcil.
Pii vypujcovani si je musi prohlédnout a vSechny zavady ihned ohlasit. Neucini-li tak, nese
odpovédnost za vSechny pozd¢ji zjisténé zadvady a je povinen uhradit knihovné naklady na
opravu nebo nadhradu dokumentu jako pii ztraté. UZzivatel nesmi vypiijéené dokumenty zaptj-
covat nebo jinym zpiisobem pienechavat tfetim osobam a odpovida za né az do doby, nez je
vrati knihovné.

(4) V pripad¢ provadéni inventarizace knihovniho fondu jsou uzivatelé povinni na vyzvu kni-
hovny vréatit v§echny vyptjcené dokumenty, a to ve lhité do jednoho tydne ode dne doruceni
VyzVvy.

(5) Knihovna upomind uzivatele o vraceni vypij¢eného dokumentu maximalné tiikrat. Po dvou
bezvyslednych upominkach nasleduje pisemné upominka s vystrahou a pak jiz pouze vymahani
pravni cestou.

817

(1) Mimo prostory knihovny se neplijcuji:
a) knizni dokumenty vydané do roku 1918,
b) unikatni dokumenty, u nichz hrozi nebezpeci nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,
¢) dokumenty zafazené do ptirucniho fondu knihovny,
d) dokumenty oznacené vyplj¢nim statusem ,,prezencné®,
e) vybrané elektronické a audiovizualni dokumenty.
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(2) Se souhlasem vedouciho analytického odboru Ize vyjimecné kratkodobé absencné zaptjcit
i vySe uvedené dokumenty, krom¢ dokumenti uvedenych pod § 17 odst. 1 pism. b) knihov-
niho fadu.

§18
Povinnosti uZivatelt z ¥ad zaméstnanci Ustavniho soudu

Je-li uzivatelem zaméstnanec Ustavniho soudu, je povinen vrétit veskeré dokumenty
pred skon¢enim pracovniho poméru. Je-li uZivatelem soudce Ustavniho soudu, je povinen vratit
veskeré dokumenty pii ukonceni svého mandatu. Stane-li se interni uzivatel do¢asné externim
uzivatelem, je povinen bez zbyte¢ného odkladu vratit veSkeré dokumenty s vyjimkou téch, které
si piij¢i podle § 11 odst. 1 knihovniho fadu.

§19

(1) Uzivatel je povinen oznamit ztratu nebo poskozeni vypij¢eného dokumentu knihovné ne-
prodlen¢ po jejich zjisténi a ve Thaté stanovené knihovnou nahradit knihovné vzniklou skodu.

(2) Pii poskozeni nebo ztraté se poskytuje ndhrada v nasledujicich forméach:
a) ndhradni vytisk téhoz dokumentu ve srovnatelné kvalité,
b) vazana kopie téhoz dokumentu,
c) jiny dokument stejné ceny se souhlasem vedouciho analytického odboru, nebo
d) finan¢ni nahrada ve vysi ceny na kniznim trhu v dobé likvidace Skody.

(3) Pii ztraté¢ dokumentu, ktery byl knihovnicky vyvazan, a jeho nahradé¢ dle § 19 odst. 2 pism.
c) a d) knihovniho fadu mtize byt k cené pfipocitana pausalni ¢astka stanovena v ceniku sluzeb.

(4) O form¢ nahrady rozhoduje feditel sekce soudni spravy, ktery podepisuje protokol o nahradé
za ztracené a poSkozené dokumenty, jehoz vzor je uveden v ptiloze ¢. 3 knihovniho fadu.

Rad studovny
§20
(1) Navstévnici a uzivatelé studovny jsou pii vstupu do studovny povinni odlozit svrsky a pfi-
rucni zavazadla na misté k tomu urc¢eném. Osobni studijni materialy vnasené do studovny je

uzivatel povinen oznadmit pracovnikiim knihovny.

(2) Navstévnici a uzivatelé studovny jsou povinni chovat se ohleduplné k ostatnim uzivateltim,
zejména nerusit ostatni hlasitymi projevy, a fidit se pokyny pracovnikii knihovny.

(3) Dokumenty, které uzivatel studuje prezenéné ve studovné, mu mohou byt rezervovany nej-

vySe po dobu dvou tydnt. U nejéastéji vyuzivanych dokumentti se doba jejich rezervace pfi-
métené krati.
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§21
Vyuzivani reprografické a vypocetni techniky

(1) Kopirovani a skenovani z knih, ¢asopisi a jinych dokumentd z fondu knihovny je mozné
jen pro vlastni potiebu. Potfizovani kopii miize Ustavni soud zpoplatnit ¢astkami, jejichz vysi
stanovi cenik sluzeb.

(2) Knihovna mtize odmitnout zhotoveni reprografické kopie:
a) jestlize nemé odpovidajici technické zatizeni nebo je toto zafizeni mimo provoz,
b) jestlize pozadavek ptesahuje technické a kapacitni moznosti ptislusného zatizeni v kni-
hovne,
c) nejedné-li se o predlohy z informacnich zdroji knihovny,
d) jedna-li se o piedlohy unikatnich a vzacnych tiski, které by mohly byt manipulaci po-
Skozeny,
e) je-li vazba a papir piedlohy ve Spatném stavu (staré tisky).

(3) Vypocetni technika ve studovnéch je urcena pro vyhledavani v informac¢nich zdrojich, které
jsou ptistupné prostiednictvim lokdlnich stanic, pocitacové sité nebo internetu. Pouziti vypo-
cetni techniky pro editaci textd, praci s elektronickou postou a dal§imi aplikacemi je mozné
pouze v piipadg€, ze nebrani vyuziti vypocetni techniky pro primarni acely jinému uZivateli.

(4) Je zakazano meénit konfiguraci uzivatelskych pocitacti, instalovat vlastni software a kopiro-
vat nainstalované aplikace nebo databédze. Vlastni datovd media (CD, DVD, externi disky
apod.) Ize pouZivat pouze postupem souladnym s bezpeénostnimi politikami Ustavniho soudu.
Vsechna data ziskana prostfednictvim vypocetni techniky slouzi vyhradné pro osobni potiebu
uzivatele, nelze je dale §ifit ani vyuzivat ke komerénim ucelim. Za Skody vzniklé neodbornou
manipulaci s vypocetni technikou je pln€ odpoveédny uzivatel, ktery Skodu zptisobil.

(5) Vyuziti vypocetni techniky a pocitacové sit€¢ mize byt omezeno z diivodii technické udrzby.

(6) Knihovna umoziiuje pfistup k elektronickym databdzim umisténym na serveru na zakladé
pristupovych prav.

(7) Interni uzivatelé maji prednostni pfistup k reprografickym zafizenim a uzivatelskym poci-
ta¢lim ve studovné, ptipadné jsou opravnéni pozadovat jejich rezervaci.

Knihovni rada
§22
1) Knihovni rada projednava a schvaluje nakupy do knihovniho fondu a nakupy elektric-
kych informaénich databazi. Dale schvaluje navrhy odpist z knihovniho fondu, zmény knihov-

niho fadu a stanovuje koncepci rozvoje knihovny.

2) Cleny knihovni rady a jejiho pfedsedu jmenuje a odvolava piedseda Ustavniho soudu z
fad soudct Ustavniho soudu a zaméstnancti Ustavniho soudu.

3) Knihovni rada si sama stanovi zpuisob své prace, miuize rozhodovat per rollam.
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Spole¢na, prechodna a zavére¢na ustanoveni
§ 23

(1) Vyjimky z knihovniho #adu knihovny povoluji piedseda Ustavniho soudu a generalni se-
kretaf Ustavniho soudu, neni-li stanoveno jinak.

(2) Nedilnou soucasti tohoto knihovniho fadu je zavazny vzor Ptihlasky uzivatele knihovny
Ustavniho soudu, Piehled vyptj¢nich prav uzivateli a Protokol o ndhrad¢ za ztracené a posko-
zené dokumenty.

(3) Piipominky k ¢innosti knihovny je mozno podavat ustné, pisemné nebo elektronickou pos-
tou vedoucimu analytického odboru, generalnimu sekretafi, fediteli soudni spravy ¢i predsedovi

Ustavniho soudu.

(4) Nabytim t¢innosti tohoto knihovniho fadu se rusi knihovni fad ¢. Org. 47/12, ve znéni vSech
pozd¢jSich zmén a doplnéni.

(5) Tento knihovni fad nabyva platnosti u¢innosti 15. 1. 2021.

V Brné dne 12. ledna 2021

JUDr. Pavel Rychetsky, dr. h. c.
predseda Ustavniho soudu
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Priloha ¢. 1
PRIHLASKA UZIVATELE KNIHOVNY USTAVNIHO SOUDU

Ceska republika - Ustavni soud
ICO: 48513687

se sidlem JoStova 625/8, 660 83 Brno
(dale jen ,,knihovna“)

a uzivatel:

Pfijmeni:* Jméno:*
Titul/y:

E-mail: Telefon:

spolu uzavreli tuto smlouvu o poskytovani sluzeb:
l.

(1) Knihovna se zavazuje uzivateli poskytovat knihovnické a informacni sluzby, jejichz pod-
minky a podrobnosti jsou stanoveny v knihovnim fadu.
(2) Uzivatel prohlasuje, ze se seznamil s knihovnim fadem a zavazuje se dodrzovat povinnosti,
které mu knihovni fad uklada.

1.

(1) Knihovni fad v aktualnim znéni je k nahlédnuti v knihovné a na webovych strankach
https://www.usoud.cz/organizace-us/.

(2) Knihovna oznami uZivateli zmény knihovniho fadu s dostate¢nym piedstihem pied jejich
ucinnosti upozornénim v knihovné a na webovych strankach.

(1) UZivatel se zavazuje oznamit bez zbyte¢ného odkladu zménu kteréhokoliv osobniho udaje,
uvedeného v této ptihlasce.

(2) Knihovna zpracovava osobni Udaje v rozsahu a v souladu s u¢elem uvedenym v knihovnim
radu.

(3) Uzivatel bere na védomi, Ze vypijcni systém knihovny je provozovan jako systém bezdo-
kladovy, tj. Ze 0 absenéni vypijéni transakci bude informovan pouze e-mailovou zpravou na
adresu uvedenou vyse. V ptipad¢ zjisténi jakékoliv nesrovnalosti ve zpraveé 0 vyptjcni transakcei
je uzivatel povinen tuto skute¢nost knihovné oznamit ve lhuté do 3 (i) pracovnich dnti ode
dne doruceni zpravy. Po uplynuti této lhity se ma za to, ze obsah zpravy a stav uZivatelskeho
konta je spravny a odpovida skutecnosti (§ 15 odst. 2 knihovniho fadu).

Datum:* Podpis ¢tenare: *
Datum: * Podpis knihovnika: *
Priloha: Pouceni a ochrané osobnich udaju

* Povinné Udaje

Knihovni fad — Org. 4/2021 11




Pouceni o ochrané osobnich udaji

Spraveem osobnich tdaji uZivatela knihovny je Ustavni soud, ICO: 48513687, se sid-
lem JoStova 625/8, 660 83 Brno (oddéleni knihovny) - dale jen ,,knihovna“.

Knihovna zpracovava osobni idaje registrovanych uzivatelti v tomto rozsahu:

0 Zakladni identifikac¢ni idaje - jméno a piijmeni, akademické tituly, identifikacni kod pri-
kazu;

0 Kontaktni Gdaje - e-mail, telefonni ¢islo;

0 Transak¢ni tidaje - historie vyptjckovych operaci;

0 Profil uZivatele v online katalogu - historie vyhledavani, oblibené zdroje a dokumenty, hod-
noceni.

Knihovna nezpracovava zvlastni kategorie osobnich udajt dle ¢l. 9 Natizeni (dfive oznacované

jako citlivé osobni udaje).

Registrovany uzivatel oznami knihovné ptipadné zmény identifika¢nich a kontaktnich osobnich
Udaji bez zbyte¢ného odkladu.

Knihovna zpracovava osobni Udaje za uéelem evidence registrovanych uzivatelt, poskytovani
knihovnickych, informac¢nich a dalSich sluzeb na zdklad¢é knihovniho zédkona a blize vymeze-
nych knihovnim fadem, zasilani zprav pfimo se vztahujicich k plnéni téchto sluzeb a dale za
ucelem ochrany majetku a knihovniho fondu.

Prava uzivateli jako subjekti osobnich udaji

Uzivatel ma pravo na piistup k osobnim tdajtim, jejich opravu nebo vymaz, poptipadé omezeni
zpracovani, a pravo vznést ndmitku proti zpracovani.

Knihovna registrovanému uZivateli na jeho Zadost poskytne kopii zpracovavanych osobnich
udaju, pripadné umozni nahled do pfihlasky uzivatele a dal$ich dokladi u ni ulozenych.
Zadosti uzivatelt tykajici se ochrany osobnich udajii knihovna vyfizuje bez zbyteéného od-
kladu, nejpozdéji do jednoho mésice od obdrzeni zadosti.

Doba uchovani osobnich udaji

Knihovna uchovava osobni udaje registrovanych uzivateli po dobu registrace a jeden rok
poté. Registrovany uzivatel miize pozadat o likvidaci svych osobnich udajt, pokud nemé vici
knihovné zadny dluh a nepteje si nadale vyuzivat jejich sluzeb. Po ukonceni registrace uzivatele
a uplynuti doby, béhem niz knihovna uchovava osobni udaje, jsou n¢které udaje dale zpraco-
vavany pro statistické tcely, a to v anonymizované podobé. Registrovany uzivatel miize
také pozadat o vymazani historie vypujcek, aniz by byla ukoncena jeho registrace.
Osobni udaje v pocitatovych databazich jsou likvidovany vymazanim identifika¢nich tdaja
(anonymizace). Osobni (idaje v listinné podobé jsou likvidovany dle Spisového fadu Ustavniho
soudu.

Zabezpeceni osobnich udaja

Pisemnosti jsou uchovavany tak, aby byl zamezen pristup nepovolanych osob obvyklymi
prostiedky. Pristup k témto pisemnostem je omezen pouze na zaméstnance, kteri s nimi
pracuji v ramci svych pracovnich tkolii.

Osobni udaje v elektronické podobé knihovna uchovava v knihovnim informa¢nim systému
ARL, ktery provozuje spole¢nost Cosmotron Bohemia, s.r.o., ICO: 25518453, se sidlem Pan-
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Cava415/11, 695 01 Hodonin, jakoZto zpracovatel, se kterym spravce uzaviel smlouvu upravu-
jici ochranu osobnich udaja. Piistup k témto datlim je chranén systémem piistupovych uctu,
hesel a prav stanovenych v rozsahu potiebném pro plnéni ukold jednotlivych zaméstnancu.
Osobni Gdaje v knihovnim informa¢nim systému jsou ulozeny do Sifrované ¢asti databaze.

Dalsi informace

Knihovna zpracovava osobni udaje na zaklad¢ smlouvy o poskytovani sluzeb, kterou s uZiva-
telem uzaviela piijetim jeho piihlasky do knihovny, a v souladu s Obecnym nafizenim o
ochran¢ osobnich udaji (EU) 2016/679, oznacovaném jako GDPR.

Dohled nad ochranou osobnich Gdaji vykonava Utad pro ochranu osobnich tdaji, na ktery
se miiZzete obratit v piipad€ stiznosti. Kontakt: Utad pro ochranu osobnich idajl, se sidlem
Pplk. Sochora 27, 170 00 Praha 7, tel.: +420 234 665 111, webové stranky www.uoou.cz.
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Piiloha ¢. 2

PREHLED VYPUJCNICH PRAV UZIVATELU

Interni Vypujéni lhiita Pocet absenc-
uZivatelé Knihy Jednotliva Cisla Casopist nich vypujcek
Soudce nespecifikovana 1 mésic nestanoven
Asistent nespecifikovana 1 mésic nestanoven
Ostatni Nespecifikovana 1 mésic nestanoven
Externi uZi- Vypujéni lhiita Pocet absenc-
vatelé Knihy Jednotliva gisla Sasopisi | nich vypijcek
Soud dva tydny 0 5

MD, dohody tfi mésice 0 10
Externista 0 0 0

MVS tf1 mésice 0 10
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Piiloha ¢. 3

PROTOKOL O NAHRADE ZA ZTRACENE
A POSKOZENE DOKUMENTY

2. Seznam zniéenych, poskozenych a ztracenych dokumenti z fondu knihovny Ustavniho soudu:

Nazev dokumentu  Pofizovaci cena Soucasna hodnota  Forma nahrady*
podpis uzivatele podpis knihovnika
VBmédne................. podpis feditele soudni spravy

* U kazdého dokumentu uved’te formu nahrady dle § 19 odst. 2 knihovniho fadu ve tvaru:
NV néhradni vytisk t¢éhoz dokumentu ve srovnatelné kvalité

VK vazana kopie téhoz dokumentu

JD jiny dokument stejné ceny

FN finan¢ni nahrada ve vysi ceny na kniznim trhu v dobé¢ likvidace ztraty
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