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USTAVNI SOUD

Rozhodnuti pléna Ustavniho soudu

o zméné kancelarského a spisového fadu

Plénum Ustavniho soudu dle § 11 odst. 2 pism. k) zakona &. 182/1993 Sb., o Ustavnim soudu,
ve znéni pozd&jsich predpisi, piijalo rozhodnuti o zméné kancelaiského a spisového Fadu Ustavniho
soudu piijatého dne 16. bfezna 2004 pod ¢. Org. 27/04, ve znéni rozhodnuti ¢. Org. 52/04 ze dne 22.
¢ervna 2004, rozhodnuti ¢. Org. 70/04 ze dne 5. fijna 2004, rozhodnuti ¢. Org. 44/05 ze dne 13. zafi
2005, rozhodnuti ¢. Org. 16/06 ze dne 2. kvétna 2006, rozhodnuti ¢. Org. 8/07 ze dne 13. tnora 2007,
rozhodnuti ¢. Org. 31/08 ze dne 5. srpna 2008 a rozhodnuti ¢. Org. 47/09 ze dne 13. tijna 2009 takto:

v

CLI

1. V ustanoveni § 3 se dosavadni odstavec oznacuje jako odstavec 1 a za n¢j se vklada novy
odstavec 2, ktery zni:

»(2) Soudni odbor vede evidenci pisemnosti zvefejnénych na tfedni desce sudajem o datu
vyveéseni a datu snéti pisemnosti z ufedni desky. Kazdy miize do této evidence nahlizet.*.

2. Ustanoveni § 5 odstavce 1 a 2 zng&ji:

(1) Pisemnosti se dorucuji prostiednictvim vefejné datové sit€é do datové schranky, na
elektronickou (e-mailovou) adresu, prostiednictvim drzitele poStovni licence (dale jen ,,posta“ nebo
,»postovni pfeprava®™) na adresu pro dorucovani, kratkou cestou pfi jednani ¢i jiném soudnim tkonu
(dale téz ,,forma doruceni®) ¢i fikci na zakladé pfislusnych ustanoveni obc¢anského soudniho fadu
vyveéSenim vyzvy k vyzvednuti ulozené pisemnosti nebo vyvéSenim pisemnosti na ufedni desce
Ustavniho soudu.

(2) Zpusob doruceni a okruh adresatd, pfipadné¢ téz formu doruceni uréi v referatu soudce
zpravodaj, pfipadn¢ povéteny asistent soudce zpravodaje v souladu s procesnimi predpisy a timto
kancelarskym a spisovym fadem; méa-li na vybér, voli takovy zplisob a formu dorucovani, které Setii
¢as a naklady Ustavniho soudu, osob & organt, jimz se dorucuje..

3. Za§ 5 sevkladaji § 5a az § Sc, které znéji:
»§ Sa
Dorucovani prostifednictvim datové schranky

(1) Pisemnost ur¢ena adresatu, ktery ma aktivni datovou schranku, se dorucuje prostfednictvim
vetejné datové sité do datové schranky adresata, umoziuje-li to povaha této pisemnosti. Pokud ma byt
spolu s doru¢ovanou pisemnosti dorudena pisemnost &i jina véc, kterou Ustavni soud disponuje pouze
v listinné ¢i jiné hmotné podobé¢ anebo jejiz odeslani v jiné nez listinné nebo jiné hmotné podob& nema
pro adresata vyznam (napf. spis, zapiijcené originaly listin atp.), je mozné dorucit zasilku jako celek
jinym nez elektronickym zptisobem.
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(2) Identifikator datové schranky ucastnika nebo vedlejsiho ucastnika fizeni, kterym je organ
vetejné moci, pravnickd osoba ziizena zakonem, pravnicka osoba zapsana v obchodnim rejstiiku a
organizacni slozka podniku zahrani¢ni pravnické osoby zapsana v obchodnim rejstiiku, a identifikator
datové schranky pravniho zastupce ucastnika nebo vedlejsiho ucastnika fizeni zjistuje pracovnik
rejstiiku jiz pii zapisu podani do elektronické evidence podani a vysledek (identifikator datové
schranky nebo udaj o jeho absenci) také do elektronické evidence podani bezprostiedné zapise. Do
elektronické evidence podani zapiSe pracovnik rejstiiku téz identifikator datové schranky jiného
ucastnika ¢i vedlejSiho ucastnika fizeni, je-li z podani zfejmé, Ze podatel méa aktivni datovou schranku.

(3) Ma-li byt dorudena pisemnost Ustavniho soudu do datové schranky, referent soudce
prostiednictvim elektronické evidence podani v informacnim systému datovych schranek ovéri, zda
ma adresat aktivni datovou schranku. Jestlize takto nelze urcit existenci datové schranky adresata,
pisemnost se doruci jinou zakonnou formou ur¢enou v referatu.

(4) Je-li u adresata zjisténa aktivni datova schranka a pfesto neni zjinych divodi mozné
pisemnost dorucit prostfednictvim vefejné datové sité¢ do této datové schranky, poznamena se tato
skutec¢nost do spisu a pisemnost se doruci jinou zakonnou formou uréenou v referatu.

(5) Oznameni informac¢niho systému datovych schranek o stavu dorucovani datové zpravy (tzv.
elektronicka dorucenka) ulozi pracovnik rejstiiku do elektronického spisu a zaroven vytiskne a zalozi
do listinného spisu.

(6) Podrobny postup pii zjistovani datové schranky ucastnikti a vedlejSich ucastnikt fizeni a
jejich pravnich zastupct, zptsob jejich evidence v evidenci podani a podrobny postup pii doru¢ovani
do datové schranky upravi pokynem generalni sekretat Ustavniho soudu.

§ 5b
Dorucovani na jinou elektronickou adresu

(1) Pii dorucovani pisemnosti na jinou elektronickou adresu ve smyslu § 46 odst. 2 a § 47 odst. 2
a 3 o. s. f. musi byt adresat Ustavnim soudem vyzvén, aby doruéeni potvrdil do 3 dnd od odeslani
pisemnosti datovou zpravou opatienou jeho zaru¢enym elektronickym podpisem. Pisemnost se odesila
z elektronické adresy elektronické podatelny podani@usoud.cz.

(2) Datovou zpravu obsahujici potvrzeni o doruceni pisemnosti, opatfenou zarucenym
elektronickym podpisem adresata, vytiskne pracovnik odpovédny za provoz elektronické podatelny,
opatii ji ¢arovym cCiselnym kédem, otiskem razitka podatelny, vyznaci datum a preda piislusnému
pracovniku rejstiiku k zalozeni do spisu. Obdobné postupuje, jestlize se pisemnost vratila jako
nedorucitelna.

(3) Pokud bylo doruceni timto zpusobem neucinné (adresat nepotvrdil pfijeti pisemnosti ve
stanovené lhit¢ podle odstavce 1 anebo se pisemnost zaslana na elektronickou adresu vratila jako
nedorucitelnd), predlozi spis kancelafi soudce k referatu o dalsim postupu v dorucovani.

§ 5c
Dorucovani postou a prostiednictvim jinych dorucovacich organi

(1) Pisemnosti dorucované postou se podavaji se jako doporucené zasilky, které se zapisuji a
jejichz podani posta stvrzuje. V naléhavych ptipadech se pisemnosti dorucuji jako spésné zasilky.

(2) Pisemnosti ur¢ené do vlastnich rukou se dorucuji adresatovi ve zvlaStnich obalkach
schvalenych postou. Dle referatu referent soudce na dorucované obalce piipadné dale vyznaci, zda je
dorucovana pisemnost urcena ,,vyhradné jen do vlastnich rukou adresata“ (bez moznosti doruceni jiné
osobé — zmocnénci) ¢i s vylouenim vhozeni do schranky (,,nevkladat do schranky®), zpravidla
z diivodi protichtidnych zajmui osob s adresatem zijicich.

(3) Nelze-li adresatu pisemnosti urcené do vlastnich rukou zanechat pisemnou vyzvu v misté
doruCovani k vyzvednuti ulozené zasilky a vrati-li ztohoto divodu dorucujici organ pisemnost
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Ustavnimu soudu, na pokyn soudce ¢i povéfen¢ho asistenta zaznamenany v referdtu se pisemnost
ulozi u Ustavniho soudu a soudni odbor zajisti vyvéseni pfislusné vyzvy k vyzvednuti pisemnosti na
utfedni desce ve smyslu pfislusnych ustanoveni obcanského soudniho fadu.

(4) Vrati-li dorucujici orgdn po marném uplynuti lhity k vyzvednuti pisemnosti urené do
vlastnich rukou pisemnost Ustavnimu soudu proto, e nebylo mozné ji vhodit do schranky adresata,
soudni odbor na pokyn soudce ¢i povéfeného asistenta zaznamenany v referatu vyveési o tom sd€leni
na ufedni desce ve smyslu pfisluSnych ustanoveni ob¢anského soudniho fadu.

(5) Pisemnosti, které se nedorucuji do vlastnich rukou, se dorucuji doporucené s dorucenkou.
Nelze-li je dorugit a doruGujici organ pisemnost vrati Ustavnimu soudu, soudni odbor na pokyn soudce
¢i povéfeného asistenta zaznamenany v referatu doruci pisemnost vyvéSenim na ufedni desce ve
smyslu pfislusnych ustanoveni ob¢anského soudniho fadu. Postupuje stejné tak i v ptipadé, ze nebylo
mozné v misté doruceni zanechat oznameni.

(6) Dorucujicimi organy soudnich pisemnosti jsou posta a soudni dorucovatelé; dorucuje-li se
uréitym nebo specifickym osobam, mize byt dorudujicim organem téz Vézenska sluzba Ceské
republiky, zafizeni pro vykon tustavni nebo ochranné vychovy, ustav pro vykon zabezpecovaci
detence, krajska vojenska velitelstvi, Ministerstvo vnitra a Ministerstvo spravedInosti.

(7) Soudnim dorucovatelem miize byt zaméstnanec Ustavniho soudu urceny ad hoc predsedou
senatu ¢i soudcem zpravodajem. Soudni dorucovatel dorucuje soudni pisemnost ve stejnych obalkach
s doru¢enkami, jako se pouzivaji pti doru¢ovani prostiednictvim jiného dorucujiciho organu.*

4. V § 6 se vypousti odstavec 1.

5. V § 7 odst. 2 se v posledni v&té vypousti slova ,,pro evidovani rozhodnuti Ustavniho soudu
v ASPI*.

6. V ustanoveni § 9 odstavce 1 a 2 zng&ji:
(1) Soudce podepisuje zpravidla pouze original rozhodnuti Ustavniho soudu.

(2) Stejnopisy rozhodnuti uréené k doruceni ucastnikim a vedlejSim ucastnikiim fizeni
vyhotovuje referent soudce zpravodaje v listinné nebo elektronické podobé tak, ze v textu za jméno a
ptijmeni ufedni osoby, ktera podepsala original rozhodnuti uloZeny ve spise, doplni dolozku ,,vlastni
rukou* ve zkratce ,v. r.“ a na konec stejnopisu zlevé strany doplni dolozku ,,Za spravnost
vyhotoveni:*“ a pod ni uvede své jméno a piijmeni. Na listinném stejnopisu pfipoji svij vlastnorucni
podpis, v elektronickém stejnopisu ptipoji na toto misto svilij zaruCeny elektronicky podpis zaloZzeny
na zameéstnaneckém kvalifikovaném certifikaitu vydaném akreditovanym poskytovatelem
certifikacnich sluzeb.

7. 'V ustanoveni § 9 se odstavce 3 az 5 rusi a dosavadni odstavec 6 se oznacuje jako odstavec 3.

8. 'V ustanoveni § 9 se za odstavec 3 vklada novy odstavec 4, ktery zni:

»(4) Ustanoveni pfedchozich odstavci se na jiné procesni tkony Ustavniho soudu pouziji
obdobné. Jiné procesni kony nez rozhodnuti miize kromé soudce podepsat i jim povéieny asistent.*.

9. V ustanoveni § 11 se dopliiuje odstavec 6, ktery zni:

“(6) Ustni jednani Ustavniho soudu véetn& vefejného vyhlaseni nalezu se zaznamenavaji ve
formé zvukového zdznamu. Zaznam se uchovava na trvalém nosi¢i dat, ulozeném u soudni spravy
Ustavniho soudu. Pro piehravani zaznamii a poskytovani jejich kopii se pouziji ustanoveni procesnich
predpistt o nahlizeni do soudniho spisu obdobné. Pokud vefejné vyhlaSeni ndlezu v urcité véci
navazuje na Ustni jednani v této véci konané tentyz den, je zvukovy zaznam z vetejného vyhlaSeni
nalezu, resp. protokol o vefejném vyhlaseni nalezu, soucasti zvukového zaznamu z Gstniho jednani,



Org. 5/10

resp. protokolu o ustnim jednani. Jinak se zvukovy zaznam z vetejného vyhlaseni nalezu nepotizuje a
protokol o vefejném vyhlaseni nalezu se vyhotovuje zjednodusenym zplisobem v podobé zdznamu ve
spisu.

10. Ustanoveni § 17 odstavce 6 zni:

,(6) Podani v elektronické podob& Ustavni soud piijima pouze na adrese podani@usoud.cz
nebo prostiednictvim vefejné datové sité do datové schranky Ustavniho soudu, ktera mé identifikator
z2tadw5. Technické parametry a formaty takto piijimanych podani upravuji zvlastni pravni predpisy.’
Faxova podani se pfijimaji vyhradn¢ na faxovém cisle 542161309 nebo 542161169. K elektronickym
a faxovym podanim zaslanym na jiné adresy a ¢isla se neptihlizi.”.

11. Za ustanoveni § 17 odstavec 10 se vklada odstavec 11, ktery zni:

,»(11) Elektronicka podani opatfena zaru¢enym elektronickym podpisem nebo elektronicka podani
doru¢ena do datové schranky Ustavniho soudu maji povahu originalu a jako takové musi byt trvale
v této podobé¢ archivovany v elektronickém spisu v elektronické evidenci podani (§ 42a)..

12. Za ustanoveni § 42 se vklada ustanoveni § 42a, které zni:

»S 42a
Elektronicky spis

(1) Spisy Ustavniho soudu se vedou v listinné podobé. Vedle listinnych spisti se v elektronické
evidenci podani vedou elektronické spisy.

(2) Elektronicky spis kopiruje obsah spisu listinného. Obsah elektronického spisu musi odpovidat
obsahu spisu listinného.

(3) Elektronicky spis slouzi také k archivaci pisemnosti, jejichz origindl je v elektronické podobé.

(4) Z ptiloh listinného spisu se do elektronického spisu pievadi vzdy alesponl napadend
rozhodnuti organti vetejné moci.

(5) Nazvy jednotlivych polozek spisového prehledu v elektronickém spisu je tfeba uvadeét
stru¢né, vystizné a jednotné. Za ucelem sjednoceni ndzva nejcastéji se vyskytujicich polozek vyda
generalni sekretal Ustavniho soudu pokyn se seznamem pouzitelnych hesel.”.

CL1I
Toto rozhodnuti nabyva uc¢innosti dnem nasledujicim po jeho pfijeti.
V B¢ dne 2. unora 2010

Pavel Rychetsky v. r.

predseda Ustavniho soudu

! Zakon &. 300/2008 Sb., o elektronickych ukonech a autorizované konverzi dokument, ve znéni pozdé&jsich ptedpist, zakon
¢. 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu, ve znéni pozdé€jsich piedpist, vyhlaska Ministerstva vnitra ¢. 194/2009 Sb., o
stanoveni podrobnosti o uzivani a provozovani informaéniho systému datovych schranek, ve znéni pozdé&jsich predpist,
vyhlaska Ministerstva informatiky ¢. 496/2004 Sb., o elektronickych podatelnach, ve znéni pozdéjsich piedpisi.
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	(7) Soudním doručovatelem může být  zaměstnanec Ústavního soudu  určený ad hoc předsedou senátu či soudcem zpravodajem. Soudní doručovatel doručuje soudní písemnost ve stejných obálkách s doručenkami, jako se používají při doručování prostřednictvím j...
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	“(6) Ústní jednání Ústavního soudu včetně veřejného vyhlášení nálezu se zaznamenávají ve formě zvukového záznamu. Záznam se uchovává na trvalém nosiči dat, uloženém u soudní správy Ústavního soudu. Pro přehrávání záznamů a poskytování jejich kopií se...
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	„§ 42a
	Elektronický spis
	(1) Spisy Ústavního soudu se vedou v listinné podobě. Vedle listinných spisů se v elektronické evidenci podání vedou elektronické spisy.
	(2) Elektronický spis kopíruje obsah spisu listinného. Obsah elektronického spisu musí odpovídat obsahu spisu listinného.
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