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Sm -5/2017 Pravidla pro zadavani vefejnych zakazek

CAST PRVNI
Predmét upravy., zakladni pojmy, zasady

§1

Piredmét tpravy

(1) Cilem této smérnice je zajistit, aby vefejné zakazky byly zadavany nestrannym,
nediskrimina¢nim a transparentnim zptisobem a pfi zajiSténi spravnosti, hospodarnosti,
efektivnosti a ucelnosti pouziti vefejnych prostfedkl. Postup pii zadavani veiejnych
zakéazek vyplyvajici ze zdkona o zadavani vetejnych zakazek musi byt nejen v souladu se
zakonem ¢. 134/2016 Sh., o zadavani vetejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpisu,
ale téZ v souladu s pozadavky stanovenymi zakonem ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole
ve vefejné spravé a o zméné nekterych zékont (dale jen ,,zakon o finan¢ni kontrole®) a
vyhlaskou €. 416/2004 Sb., kterou se provadi zédkon ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole
ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakont, ve znéni pozdé&jsich predpisu (dale jen
,»vyhlaska k zédkonu o finan¢ni kontrole®).

(2) Tato smérnice upravuje postup zadavatele — Ustavniho soudu (dale jen
»Zadavatel*) a povinnosti zaméstnanct zadavatele v souvislosti se zadavanim vetejnych
zakdzek malého rozsahu, podlimitnich vefejnych zakazek a nadlimitnich vefejnych
zakazek.

(3) Zavazny postup pro zadavani veiejnych zakazek je komplexné upraven v zakoné
¢. 134/2016 Sb., 0 zadavani vetejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpist (dale také
»Zakon“ nebo ,,zakon o zadavani vetejnych zakazek™) a v jeho provadécich piedpisech,
priCemz tato smérnice upravuje

a) postup zadavatele a jeho zaméstnanci pied zahajenim a v prub&hu
zadéavaciho fizeni na vetejné zakazky malého rozsahu;

b)  postup zadavatele a jeho zaméstnanct pfed zahjenim zadavaciho fizeni na
vetejné zakazky podlimitni a nadlimitni;

Cc) obecna ustanoveni o zakladnich institutech, jejichz podrobnd Uprava je
obsazena v zakoné o zadavani vetejnych zakazek (napf. zvefejhiovaci
povinnosti, komise, vyfizeni namitek atd.).

(4) Tato smérnice Se nevztahuje na postup zadavatele pfi:

a) uzavirani nagjemnich smluv (¢i pachtovnich smluv), kdy zadavatel je v postaveni
pronajimatele (propachtovatele);

b) uzavirani najemnich smluv (¢i pachtovnich smluv), kdy je zadavatel v postaveni
ndjemce (pachtyfe) a soucasné je predmétem najmu (pachtu) existujici
nemovita véc;

C) uzavirani smlouvy o tvéru nebo zapujcce;

d) nabyvani existujicich nemovitych véci;

e) uzavirani bezuplatnych smluvnich vztahti (smlouvy darovaci, o vypujcce atd.).

(5) Zadavatel neni povinen postupovat dle této smérnice pti zadavani vefejné zakazky
malého rozsahu a podlimitni vefejné zakazky na:
a) poftizeni odborné literatury a odbornych casopist;
b) zajistovani ubytovacich, stravovacich a tlumoc¢nickych sluzeb a dodavek
souvisejicich s oficialnimi delegacemi ustavnich ¢initeldl a jimi zmocnénych
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zastupcu, jestlize jsou tyto sluzby a dodavky poskytovany na zakladé¢
mezinarodni nebo protokolarni reciprocity.

§2

Vymezeni zakladnich pojmi

(1) Zadanim vetejné zakazky se pro ucely tohoto zakona rozumi uzavieni tplatné
smlouvy mezi zadavatelem a dodavatelem, zniz vyplyva povinnost dodavatele
poskytnout dodavky, sluzby nebo stavebni prace. Za zadani vefejné zakazky se
nepovazuje uzavieni Smlouvy, kterou se zaklada pracovnépravni nebo jiny obdobny vztah
nebo smlouvy upravujici spolupraci zadavatele pti zadavani vetejné zakazky.

(2) Veiejné zakazky se podle pfedmétu déli na vefejné zakazky na dodavky, vefejné
zakazky na sluzby a vetejné zakazky na stavebni prace.

(3) Vetejné zakazky se podle vyse jejich predpokladané hodnoty déli na nadlimitni
vefejné zakazky, podlimitni vefejné zakazky a vetejné zakazky malého rozsahu.

(4) Vetejnou zakazkou na dodavky je vetejna zakazka, jejimz pfedmétem je pofizeni
véci, zvitat nebo ovladatelnych ptirodnich sil, pokud nejsou soucasti vefejné zakazky na
stavebni prace. Pofizenim se rozumi zejména koupé€, najem nebo pacht.

(5) Veiejnou zakazkou na stavebni prace je vefejna zakazka, jejimz predmétem je
a)  poskytnuti stavebni cinnosti uvedené v oddilu 45 hlavniho slovniku
jednotného klasifika¢niho systému pro ucely vetejnych zakazek podle pitimo
pouzitelného piedpisu Evropské unie (klasifikace kodt CPV);
b)  zhotoveni stavby, nebo
c)  poskytnuti souvisejicich projektovych ¢innosti, pokud jsou zadavany
spolecné se stavebnimi pracemi podle pismene a) nebo b).

Stavbou se pro ucely zakona a této smérnice rozumi vysledek stavebnich nebo
montaznich praci vytvarejici jednotny celek, ktery je sdm o sobé dostatecny
K pInéni hospodaiské nebo technické funkce. Bez ohledu na pravni formu
spoluprace mezi zadavatelem a dodavatelem se za vefejnou zakazku na stavebni
prace povazuje rovnéz zhotoveni stavby odpovidajici pozadavkiim stanovenym
zadavatelem, pficemz za odpovidajici pozadavklim stanovenym zadavatelem se
povaZzuje stavba, u niz mé zadavatel rozhodujici vliv na druh nebo projekt stavby.

(6) Vetejnou zakazku na sluzby je vetejna zakazka, jejimz pfedmétem je poskytovani
jinych ¢innosti nez ¢innosti uvedenych v odstavci 5.

(7) Ptedpokladanou hodnotou vefejné zakazky se rozumi zadavatelem piedpokladana
vySe Uplaty za plnéni vefejné zakazky vyjadiena v penézich, jejiz vysi je zadavatel
povinen stanovit pro ucely postupu v zadavacim fizeni pfed jeho =zahdjenim.
Do ptfedpokladané hodnoty vetfejné zakazky se nezahrnuje dan z ptfidané hodnoty. Do
piedpokladané hodnoty je v8ak nutné zahrnout i pfedpokladanou vysi odmén, cen nebo
jinych plateb, které budou dodavatelim poskytnuty v souvislosti s jejich ucasti
v zadavacim fizeni. Do piedpokladané hodnoty vefejné zakazky je nutné zahrnout i

Ustavni soud 3



Sm -5/2017 Pravidla pro zadavani vefejnych zakazek

pfedpokladanou hodnotu zmén zévazki ze smlouvy, pokud jejich moZznost byla
vyhrazena v zadavaci dokumentaci (§ 100 zakona).

(8) Veiejnou zakazkou malého rozsahu je v piipadé vefejnych zakazek na
dodavky ana sluzby vefejna zakazka, jejiz predpokladand hodnota nedoséhne
2 000 000 K¢ bez DPH.

(9) Veiejnou zakazkou malého rozsahu je v piipadé vetejnych zakazek na stavebni
prace vefejna zakazka, jejiz predpokladana hodnota nedosahne 6 000 000 K¢ bez DPH.

(10) Podlimitni vefejnou zakazkou je v pripad¢ vetrejnych zakazek na dodavky nebo
na sluzby vetejna zakazka, jejiz predpokladana hodnota ¢ini nejméné 2 000 000 K¢ bez
DPH a nedosdhne platného finan¢éniho limitu stanoveného pro nadlimitni vefejné
zakazky. Aktualni finan¢ni limit pro nadlimitni vefejné zakazky na dodavky a sluzby je
stanoven nafizenim vlady ¢. 172/2016 Sb., o stanoveni finan¢nich limiti a ¢astek pro
ucely zakona o zadavani vetejnych zakazek, ve znéni pozd¢jsich piedpisi, na Castku
3568 000 K¢ bez DPH.

(11) Podlimitni vetejnou zakadzkou je v piipadé vefejnych zakazek na stavebni prace
vefejna zakazka, jejiz predpokladana hodnota ¢ini nejméné 6 000 000 K¢ bez DPH a
nedosdhne platného finan¢niho limitu stanoveného pro nadlimitni vefejné zakazky.
Aktudlni finan¢ni limit pro nadlimitni vefejné zakdzky na stavebni prace je stanoven
nafizenim vlady ¢. 172/2016 Sb., o stanoveni finan¢nich limitd a ¢astek pro ucely zdkona
o zadavani vetejnych zakéazek, ve znéni pozdé;sich predpisii, na ¢astku 137 366 000 K¢
bez DPH.

(12) Nadlimitni vefejnou zakdzkou je v ptipadé vefejnych zakazek na dodavky nebo
na sluzby vefejna zakazka, jejiz predpoklddand hodnota c¢ini nejméné cCastku
3 568 000 K¢ bez DPH.

(13) Nadlimitni vetejnou zakazkou je v ptipadé vetejnych zakazek na stavebni
prace vefejna zakazka, jejiz predpokladana hodnota ¢ini nejméné Castku 137 366 000 K¢
bez DPH.

(14) Zadavatelem se pro ucely této smérnice rozumi téz zaméstnanec odpovédny za
administraci zadavaciho tizeni, vedouci vécné ptislusného ttvaru, povéifeny zaméstnanec
vécné prislusného utvaru, ptikazce operace (ve vztahu k uzavieni smlouvy na vefejnou
zakazku) nebo vedouci zaméstnanec opravnény k podpisu smlouvy na vetejnou zakazku.

(15) Zadavacim fizenim se pro ucely této smérnice rozumi nejen zadavaci fizeni, jez
jsou vyslovné upravena zakonem (oteviené, zjednodusené podlimitni, uzsi, jednaci fizeni
S uvetrejnénim, jednaci fizeni bez uvefejnéni, fizeni se soutéznim dialogem, fizeni o
inova¢nim partnerstvi nebo zadavaci fizeni na zéklad¢ ramcové smlouvy), ale téz postup
zadavatele pti zadavani vetejnych zakazek malého rozsahu, jeZ je upraven v této
smérnici.

(16) Vécne piislusnym utvarem se pro ucely této smérnice rozumi
a)  kancelar generalniho sekretare;
b)  analyticky odbor;
c)  analytické oddé€leni;
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d)  oddéleni knihovny;

e)  oddéleni poradci;

f)  soudni odbor;

g)  oddéleni soudnich kancelafi;

h)  oddé¢leni evidence;

i)  pravni oddé€leni;

J)  odbor vnéjsich vztaht a protokolu;
k)  odbor personalni a pravni;

) odbor informacnich technologii;

m) odbor stavebné-technicky;

n)  odbor provozné-ekonomicky;

0)  odd¢leni provozu a spravy majetku;
p) oddé¢leni dopravy;

g) odd¢leni finanéni;

pokud pfedmét vetejné zakazky bezprostiedné spada do jeho vécné plisobnosti.

(17) V ptipadg, Ze vznikne spor o to, ktery organizaéni utvar je vécné piislusnym
utvarem ve smyslu této smérnice, rozhodne o vécné piislusnosti nejblizsi spoleény
nadfizeny vedoucich zaméstnancti dotéenych organizacnich tvarg.

(18) Povérenym zaméstnancem se pro ucely této smérnice rozumi zameéstnanec, ktery
byl v rdmci vécné prislusného utvaru povéfen ke vSem nebo k nékterym ukonlim
souvisejicim se zadavanim vefejné zakazky (s vyjimkou samotného zadavaciho procesu),
ato zejména

a)  k vyhodnoceni potiebnosti pfedmétu vetejné zakazky;

b) ke vzneseni zadosti ¢i podnétu k zahajeni zadavaciho fizeni,

c)  kdetailnimu vymezeni pfedmétu vefejné zakazky;

d) ke stanoveni predpokladané hodnoty vefejné zakazky;

e) ke stanoveni okruhu vhodnych dodavateli, jez maji/mohou byt zadavatelem
osloveni (v ptipad¢ veiejnych zakazek malého rozsahu a podlimitnich
vetejnych zakazek, jez jsou zadavany ve zjednoduseném podlimitnim fizeni);

f)  kvymezeni dal$ich pozadavki na plnéni pifedmétu vetfejné zakazky
a pozadavku na kvalifikaci dodavatele;

g) ke kontrole vécné spravnosti obsahu nabidek a jejich souladu se zadavacimi
podminkami (v souvislosti s ti¢asti v hodnotici komisi).

Za povéfeného zaméstnance Sse Ve smyslu tohoto ustanoveni povazuje
| zamé&stnanec, ktery nebyl nadfizenym zaméstnancem vyslovné povéfen
v souvislosti s konkrétni vetfejnou zakazkou, ale jehoz povéfeni lze dovodit
Z popisu jeho pracovni ¢innosti nebo z jeho zarazeni do ptislusného organiza¢niho
utvaru.

(19) Zadavatelem se pro tcely této smérnice rozumi téZ vedouci odboru personalniho
a pravniho nebo pravnik-specialista vetejnych zakazek, pokud v rAmci svych kompetenci
v souladu s touto smérnici ¢ini tkony v zadavacim fizeni.

(20) Pokud se v textu této smérnice hovoii o poskytnuti sou¢innosti, dokladi ¢i
informaci odboru persondlnimu a pravnimu, rozumi se tim poskytnuti souéinnosti,
doklada ¢i informaci vedoucimu odboru personalniho a pravniho nebo pravnikovi-
specialistovi vefejnych zakazek.
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(21) Pokud se v textu této smérnice hovoii o povinnosti povéfeného zaméstnance,
rozumi se tim povinnost vécné piislusného organiza¢niho utvaru a naopak.

83

Zasady postupu pri zadavani veiejnych zakazek

(1) Zadavatel je pii zadavani vefejnych zakazek povinen vZdy postupovat v souladu
se zasadou transparentnosti a pfiméfenosti a ve vztahu k dodavatelim musi dodrzovat
zasady rovného zachazeni a zakazu diskriminace uvedené v § 6 zéakona (dale jen
»Zakladni zésady zakona“).

(2) Zadavatel je pii zadavani vetejnych zakazek malého rozsahu povinen postupovat
v souladu s touto smérnici a se zakladnimi zasadami zakona.

(3) U vefejnych zakazek malého rozsahu se muze zadavatel od postupu stanoveného
V této smérnici odchylit, nebo postupovat zcela mimo rezim této smérnice, to vSak pouze
v ojedinélych, fadné zdlivodnénych piipadech, u nichz byl tento postup predem pisemné
odsouhlasen  feditelem  sekce  soudni  sprdvy. Jednd se  zejména
o pripady, kdy
a) takovy postup je nezbytny k zamezeni bezprostiedné hrozici ijmy, nebo
b) takovy postup je nezbytny k tomu, aby nedoSlo k omezeni provozu zadavatele
nebo k vaznému omezeni systému uzivanych zadavatelem;
c) takovy postup je nezbytny pro ucelné vynakladani prostiedkt z rozpoctu
zadavatele.

(4) Zadavatel je pti zadavani podlimitnich a nadlimitnich vefejnych zakazek povinen
postupovat v souladu s touto smérnici a se zakonem o zadavani veiejnych zakazek.

CAST DRUHA
Priprava zadavaciho rizeni

§4
Vymezeni predmétu verejné zakazky

(1) Vécné prislusny utvar odpovida za to, ze pofizeni jim vymezeného predmétu
vetejné zakazky je pro zadavatele nezbytné nebo pro vykon jeho puisobnosti a s ni
souvisejicich ¢innosti Giéelné.

(2) Za vécnou spravnost a tiplnost vymezeni ptedmétu vetrejné zakazky (tj. za pfesnou
specifikaci pozadovaného pInéni) odpovida vécné pislusny atvar.

(3) Vécné prislusny tutvar je povinen zadavateli, resp. odboru personalnimu
apradvnimu poskytnout veSkerou soucinnost potiebnou K dostate¢né piesnému
a podrobnému vymezeni piedmétu veiejné zakazky a poskytnout veskeré informace, jez
s vymezenim predmétu vefejné zakdzky, nebo s realizaci predmétu vetejné zakazky
souvisi nebo s piihlédnutim ke konkrétnim okolnostem mohou souviset.
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85

Stanoveni predpokladané hodnoty verejné zakazky

(1) Ptedpokladanou hodnotu stanovi vécné piisluSny ttvar, resp. povéfeny
zaméstnanec vécné prislusného utvaru v souladu s pravidly stanovenymi v zadkoné a na
zakladé udaja a informaci o zakazkach stejného ¢i podobného ptedmétu plnéni pfipadné,
nejsou-li k dispozici takové Udaje, stanovi predpokladanou hodnotu na zakladé udaju a
informaci ziskanych prizkumem trhu s pozadovanym plnénim, na zéklad¢ predbéznych
trznich konzultaci, popfipad¢ na zakladé tdaji a informaci ziskanych jinym vhodnym
zpusobem.

(2) V ptipade, Ze si zadavatel vyhradi plnéni podle § 100 odst. 3 zakona (zména
zavazki ze smlouvy dle § 6 odst. 11 smérnice), musi pfedpokladana hodnota zahrnovat
rovnéz piredpokladanou hodnotu zmén zavazki ze smlouvy, jejichZ moznost si vyhradil
v zadavaci dokumentaci. V takovém ptipadé musi byt zvlast’ stanovena predpokladana
hodnota vetfejné zakazky na dodavky, sluzby ¢i stavebni prace a predpokladand hodnota
dodavek, sluzeb nebo stavebnich praci pii vyuZziti moznosti zmén zavazkl ze smlouvy.

(3) V ptipadé ramcovych smluv je piedpokladanou hodnotou souhrn vSech
predpokladanych hodnot vSech zakazek, které mohou byt na zdklad¢ ramcové smlouvy
zadany.

(4) Je-li vetejna zakazka rozdélena na Casti, stanovi se pfedpokladana hodnota podle
souctu predpokladanych hodnot vSech ¢asti bez ohledu na to, zda je vefejnd zakéazka
zadavana v jednom nebo vice zadavacich fizeni. Soucet predpokladanych hodnot ¢asti
vefejné zakdzky musi zahrnovat ptedpokladanou hodnotu vSech plnéni, ktera tvoii jeden
funkéni celek a jsou zadavana v Casové souvislosti. Cast vefejné zakazky mize byt
vyjimecné zadavana postupy odpovidajicimi pfedpoklddané hodnoté této Casti, a to za
splnéni dvou podminek:

a) piredpokladana hodnota jednotlivé casti vetfejné zakazky nesmi V ptipadé
dodavek a sluzeb piesahnout ¢astku ve vysi 2 054 000 K¢ a v piipadé
stavebnich praci ¢astku 25 676 000 K¢;

b) vSechny casti, které byly vyclenény k zadavani podle predpokladané hodnoty
jednotlivé ¢asti vetejné zakazky, nesmi v souhrnu piekrocit 20 %
predpokladané hodnoty celé vetejné zakazky.

(5) Pravidlo o séitani vefejnych zakazek v jednom tucéetnim obdobi (tj. v jednom
kalendainim roce) se uplatni pouze u vefejnych zakazek pravidelné povahy. Jedné se o
vefejné zakdzky, jejichz predmétem jsou pravidelné potizované nebo trvajici dodavky ¢i
sluzby (nikoliv stavebni préace). Pravideln¢ pofizovanymi nebo trvajicimi dodavkami ¢i
sluzbami se rozumi plnéni, které je realizovano opakované a jeho rozsah a hodnota jsou
Vv ¢asovém horizontu nejméné 12 kalendainich mésici predvidatelné.

(6) Piedpokladana hodnota se u vefejnych zakazek pravidelné povahy stanovi jako
skutecna cena uhrazena zadavatelem za dodavky ¢i sluzby stejného druhu béhem
ptedchazejicich 12 mésict upravena o zmény v mnozstvi nebo v cenach, které lze
Vv pribéhu nasledujicich 12 mésicti o¢ekavat. V piipad¢, Ze tyto Udaje nejsou k dispozici,
stanovi se celkova piedpokladana hodnota jako soucet predpokladanych hodnot
jednotlivych dodavek a sluzeb, které¢ maji byt zadavatelem zaddny béhem nésledujicich
12 mésicti nebo v ucetnim obdobi, které je delsi nez 12 mésicti. O tom, ze v priabéhu
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ucetniho obdobi mlze vzniknout potieba potizeni téchto souvisejicich dodavek a sluzeb
(resp. o mife pravdépodobnosti jejiho vzniku) je ptislusny organizacni utvar povinen
prokazatelnym zpusobem informovat vedouciho odboru personalniho a pravniho,
piipadné pravnika-personalistu vetejnych zakdzek, a to s dostatecnym piedstihem,
nejpozdéji vsak pred zahdjenim zadavaciho fizeni.

(7) Pro stanoveni piedpokladané hodnoty vefejné zakazky na dodavky je rozhodna
u smlouvy na dobu urcitou piedpokladana vyse uplaty za celou dobu trvani smlouvy a u
smlouvy na dobu neurcitou nebo jejiz trvani nelze presné vymezit, predpokladana vyse
uplaty za 48 mésicu.

(8) Pro stanoveni piedpokladané hodnoty vefejné zakazky na sluzby, u které se
nestanovi celkova cena, je rozhodnd pfedpokladana vyse uplaty za celou dobu trvani
smlouvy, je-li doba trvani smlouvy 48 mésici ¢i kratsi nebo za 48 mésicu
u smlouvy na dobu neurcitou nebo smlouvy s dobou trvani delsi nez 48 mésici. Do
predpokladané hodnoty je nutné rovnéz zahrnout

a) U pojistovacich sluzeb pojistné, provizi a jiné souvisejici platby;

b) u bankovnich a finan¢nich sluzeb poplatky, provize, Uroky a jiné souvisejici
platby;

C) pii projektové ¢innosti honorafe, provize a jiné souvisejici odmeény.

(9) Do predpokladané hodnoty vetejné zakazky na stavebni prace je nutné zahrnout
rovnéz hodnotu plnéni, kterou bude zadavatel dodavateli davat sam k dispozici. Plnéni,
které¢ zadavatel sim poskytuje a které musi byt zahrnuto do ptedpokladané hodnoty
vefejné zakazky na stavebni prace, mtize mit charakter dodavek, sluzeb i stavebnich praci.

(10) Vécné prislusny utvar, je povinen

a) predpokladanou hodnotu vefejné zakazky uvést v piedbézném planu
vetejnych zakézek, ktery na zacatku piisluSného kalendainiho roku predlozi
fediteli sekce soudni spravy, predbézny plan je pribézné aktualizovan
s ohledem na potieby zadavatele;

b)  aktualni pfedpokladanou hodnotu veifejné zakazky pisemné oznamit pred
zahajenim zadavaciho fizeni (v souvislosti s pfedanim odborné zadavaci
dokumentace) vedoucimu odboru personalniho a pravniho, pfipadné
pravnikovi-specialistovi vefejnych zakazek. Aktudlni piedpokladanou
hodnotu vetejné zakazky je povéieny zaméstnanec prislusného organiza¢niho
utvaru povinen oznamit pisemné, prostiednictvim formulafe s nazvem
prohlasent o stanoveni predpokladané hodnoty, ktery tvoti piilohu ¢. 1 této
smérnice.

V piipadé, Ze nastanou okolnosti, které maji vliv na vysi predpokladané hodnoty
(napf. zména v predpoklddaném rozsahu plnéni vetejné zakazky, nartst cen atd.)
oznamené postupem podle pism. b), je povefeny zaméstnanec piislusného
organiza¢niho tvaru povinen ihned po zjisténi této skutecnosti predat vedoucimu
odboru persondlniho a pravniho, ptfipadné pravnikovi-specialistovi vetejnych
zakézek aktualizované prohldSeni o stanoveni pfedpokladané hodnoty, a to vcetné
zdiivodnéni zmény vysSe predpokladané hodnoty.
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(11) Vedouci a povéfeni zaméstnanci ptislusnych Gtvard jsou povinni mit pfi plnéni
povinnosti podle této smérnice na zieteli skutecnost, Ze spravné a vcasné stanoveni
ptedpokladané hodnoty vefejné zakazky je nezbytné

a)
b)

c)

pro spravné stanoveni druhu vefejné zakazky (vefejna zakazka malého
rozsahu, podlimitni vefejna zakazka nebo nadlimitni vefejna zakazka);

pro spravnou volbu zadavaciho tizeni, jehoz pouziti bude v souladu se
zakonem a s potiebami zadavatele;

pro stanoveni takového Casového rozvrhu zadavaciho fizeni, jez umozni
fadné splnéni vSech procesnich institutl, nastaveni pfiméfenych
lhit a souasné uzavieni smlouvy v takovém terminu, aby plnéni bylo
poskytnuto v dobé, jez odpovida skuteéné potiebé zadavatele.

§6
DalSi pozadavky souvisejici se zadavanim a realizaci vefejné zakazky

(1) Vécné piislusny tutvar je povinen zadavateli poskytnout veSkerou souéinnost
potiebnou k dostatecné pifesnému a podrobnému vymezeni predmétu vefejné zakazky a
poskytnout veSkeré informace, jeZz svymezenim predmétu vefejné zakazky, nebo
s realizaci pfedmétu verejné zakazky souvisi nebo mohou souviset.

(2) Odbornou zadavaci dokumentaci se rozumi souhrn nasledujicich tdaju:

a)
b)

c)

d)

f)

9)

h)

zékladni vymezeni a oznaCeni pfedmétu verejné zakazky;

stanoveni veskerych pozadavkd, jez pfedmét vefejné zakazky musi spliiovat;
uvedeni zdkladnich pozadavki, jez by dle ptisluSného tutvaru, resp. dle
povéteného zaméstnance mél spliiovat dodavatel (napt. drzeni licence ¢i
opravnéni, pozadavky na pifedchozi zkuSenosti s plnénim obdobného
predmétu plnéni - tzv. referenéni zakazky);

individualni poZadavky souvisejici s dodavkou ¢i realizaci predmétu vetejné
zakazky, jejichz stanoveni je pro plnéni vefejné zakazky nezbytné ¢i vhodné
(termin dodéni, technickd opatfeni, zplisob provadeni, zajisténi potiebnych
povoleni, dodani souvisejicich dokladli, pozadavky na bezpecnostni
opatfeni);

stanoveni pfiméfeného okruhu dodavateli, ktefi jsou zpisobili k plnéni
predmétu vefejné zakazky (jen u vefejnych zakadzek malého rozsahu
a podlimitnich vefejnych zakazek);

skuteCnosti, jez jsou veécné prislusSnému utvaru zndmy, a jez mohou
nasvédéovat tomu, ze predmét vetfejné zakazky muze z technickych nebo
pravnich divodi splnit jediny dodavatel ¢i omezeny okruh dodavateli;
upozornéni na redlnou moznost malého zajmu dodavateli o ucast
Vv zaddvacim fizeni (riziko podani velmi nizkého poctu nabidek, nebo
nepodani zadné nabidky) a upozornéni na rizika, kterd z nedodani (¢i nikoli
v€asného dodani) pfedmétu verejné zakazky pro zadavatele vyplyvaji;
podrobné odiavodnéni téch pozadavkll (pozadavkli na predmét vefejné
zakézky, na dodavatele, nebo na zplsob ¢i termin plnéni), které jsou
zpusobilé vyloucit nebo omezit soutéz mezi dodavateli, tj. odivodnéni téch
pozadavk, které vedou nebo mohou vést k tomu, Ze se o vetrejnou zakazku
nebudou moci Uspeésné uchazet ti uchazeci, ktefi by se bez stanoveni téchto
pozadavkll o vefejnou zakazku mohli GspéSné uchazet. Pozadavky podle
predchozi véty se rozumi takové pozadavky, které nejsou pro plnéni piedmétu
vetejné zakazky nezbytné nutné, tj. zadavatel by uspokojeni potieb, jez jsou
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obvykle pifi zadavani obdobného piredmétu vetejné zakazky sledovény,
dosahl i bez jejich stanoveni.

(3) Vécné piislusny atvar, resp. povéfeny zaméstnanec vécné piislusného Utvaru,
je povinen predat vedoucimu odboru personalniho a pravniho, pfipadné pravnikovi-
specialistovi vefejnych zakazek, odbornou zadavaci dokumentaci v dostate¢ném
ptredstihu pied terminem, jeZz byl zadavatelem stanoven jako termin pro zahajeni
zadavaciho fizeni.

(4) Vécné spravnou a obsahové uplnou odbornou zadavaci dokumentaci pro ptipravu
zadavaciho fizeni na vefejnou zakazku malého rozsahu je vécné piislusny Utvar povinen
piedat vedoucimu odboru personalniho a pravniho nebo pravnikovi-specialistovi
vefejnych zakazek, zpravidla jeden mésic pred terminem, jez byl zadavatelem stanoven
jako termin pro zahajeni zadavaciho fizeni.

(5) Vécné spravnou a obsahov¢ uplnou odbornou zadavaci dokumentaci pro ptipravu
zadavaciho fizeni na podlimitni vefejnou zakazku je vécné piislusny Utvar povinen piedat
vedoucimu odboru personalniho a pravniho nebo pravnikovi-specialistovi vefejnych
zakazek, zpravidla dva mésice pied terminem, jez byl zadavatelem stanoven jako termin
pro zahdjeni zadavaciho fizeni.

(6) Vécné spravnou a obsahov¢ uplnou odbornou zadavaci dokumentaci pro ptipravu
zadavaciho tizeni na nadlimitni vefejnou zakazku je vécné piislusny Utvar povinen predat
vedoucimu odboru personalniho a pravniho nebo pravnikovi-specialistovi vefejnych
zakazek, zpravidla tii mésice pted terminem, jez byl zadavatelem predb&ézné stanoven
jako termin pro zvefejnéni ozndmeni ve Véstniku vetejnych zakazek.

(7) V ptipad¢ podlimitnich a nadlimitnich vetejnych zakazek se slozitym pfedmétem
plnéni, jez klade vysoké pozadavky na vymezeni pfedmétu vefejné zakazky a smluvnich
podminek realizace vetfejné zakéazky, se lhtity uvedené v odst. 5a 6 prodluzuji o 1 mésic.
Zakazkami se slozitym pfedmétem plnéni podle predchozi véty jsou zejména vetejné
zakdzky na rozsahlejSi stavebni prace c¢ivefejné zakazky, jejichz predmétem je

vvvvvv

(8) Pokud je vécné piislusnému Utvaru znamo, Ze v souvislosti s realizaci vefejné
zakazky vznikne nebo alespon s ur¢itou mirou pravdépodobnosti miize vzniknout potieba
poskytnuti dalSich podminénych dodavek, sluzeb ¢i stavebnich praci, jez jsou pfedmétem
vetejné zakazky (napt. dokoupeni dalsich licenci pro nové zaméstnance v pribéhu trvani
smluvniho vztahu, provedeni sanace ve vét§im rozsahu z divodu zjisténych az pii jejim
provadéni atd.), je povinen tuto skutecnost vyslovné uvést v rdmci odborné zadavaci
dokumentace.

(9) Pokud vécné piislusny Utvar ve smyslu piedchoziho odstavce sdéli, Ze muize
vzniknout potfeba poskytnuti dalSich dodavek, sluzeb ¢i stavebnich praci, jez jsou
predmétem veiejné zakazky, bude tato skutecnost v zadavaci dokumentaci zohlednéna
vV podob¢ tzv. zmén zavazkl ze smlouvy. V zadavaci dokumentaci je mozné vyhradit
zménu zavazku ze smlouvy na vefejnou zakazku nebo ramcové dohody, pokud jsou
podminky pro tuto zménu a jeji obsah jednozna¢né vymezeny a tato zména neméni
celkovou povahu zakazky. Zména se muze tykat rozsahu dodavek, sluzeb nebo
obchodnich ¢i technickych podminek (napf. zména ceny s ohledem na inflaci, pokud je
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pohyb ceny vazan na oficialné¢ vyhlasované Udaje o inflaci nebo termin plnéni vetejné
zakazky, pticemz mechanismus prodlouZeni terminu musi byt sou¢asti pivodni zadavaci
dokumentace a musi byt vymezen jednoznaé¢ng).

(10) Druhym typem vyhrazeni zavazku ze smlouvy na vefejnou zakazku nebo
ramcovou dohodu je moznost zmény dodavatele za podminek uvedenych v zakong.

(11) Ttetim typem vyhrazeni zavazku ze smlouvy je vyhrada moznosti pouZiti
jednaciho fizeni bez uvetejnéni (diive ,,opcni pravo*), pficemz tato vyhrada se nevztahuje
na vefejnou zakazku na dodavky. Pfredpokladem pro jeji uplatnéni je kumulativni splnéni
téchto podminek:

a) podminky pro nove sluzby nebo nové stavebni prace odpovidaji podminkam
pro pouziti jednaciho tizeni bez uvetejnéni podle § 66 zakona,

b) predpokladana hodnota novych sluzeb nebo novych stavebnich praci
nepievysuje 30 % predpokladané hodnoty vetejné zakazky a

C) Vv zadavaci dokumentaci puvodni zakazky je uvedena piedpokladana doba a
rozsah poskytnuti novych sluzeb ¢i novych stavebnich praci.

(12) V ptipad¢ vyhrazeni ,,opéniho prava“ je vécné piislusny Gtvar povinen
piedbézné stanovit dobu vyuziti opéniho prava a vymezit rozsah piedmétu plnéni veiejné
zakéazky tykajictho se opcniho prava. V ptipadé vyhrazeni opcéniho prava je vécné
piislusny Utvar povinen stanovit pfedpokladanou hodnotu postupem podle § 5 odst. 2.

(13) Moznost vyuziti vyhrazenych zmén zavazku bude v kazdém jednotlivém piipadé
vzdy konzultovan s vedoucim odboru personalniho a pravniho nebo s pravnikem-
specialistou vetejnych zakazek.

(14) Spolecné s odbornou zadavaci dokumentaci je vécné prislusny Utvar povinen
pfedat vedoucimu odboru personalniho a pravniho nebo pravnikovi-specialistovi
vefejnych zakazek téz

a) u vefejnych zakazek malého rozsahu: seznam minimalné 3 dodavateld, ktefi
jsou zpusobili k plnéni pfedmétu verejné zakazky;

b) u podlimitnich vefejnych zakazek, jezZ mohou byt podle zdkona zadavany ve
zjednoduseném podlimitnim fizeni seznam minimalné 5 dodavatelt, ktefi jsou
zpusobili k plnéni pfedmétu vetejné zakazky.

(15) Vécne piislusny Utvar je povinen nejpozdéji vramci odborné zadavaci
dokumentace sdélit své stanovisko ohledné minimalni délky lhit pro podani nabidek.
Minimalni délkou lhtt pro podani nabidek se pro ucely tohoto ustanoveni rozumi nikoli
minimalni lhiita stanovena zakonem, ale minimalni lhtta, kterou je dle odborného nézoru
prislusného organiza¢niho utvaru, s prihlédnutim ke slozitosti predmétu vetejné zakazky,
uchazeclim nutno poskytnout pro kvalitni zpracovani nabidky.

(16) Podlimitni a nadlimitni vetejné zakazky lze po jejich zahdjeni zrusit pouze
z taxativnich dtivodi uvedenych v zakoné. Duvodem pro zruSeni vefejné zakazky mohou
byt i divody ekonomické, tykajici se nedostatku finanénich prostfedki, piipadné i
situace, kdy nabidkové ceny jednotlivych ucastnik jsou vyrazné vyssi, neZ je cena
obvykla.
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(17) Vécné prislusny utvar je povinen pii planovani vetejnych zakazek zohlednit
skutecnost, ze zékon zakazuje d€leni vetfejnych zakazek na casti, pokud by v dasledku
jejich rozdéleni doslo k tomu, ze

a) jedna podlimitni vefejna zakazka bude rozd¢lena na dvé veifejné zakazky
malého rozsahu, jez budou zadavany mimo zadavaci fizeni upravené zdkonem
(1. jako vetejné zakazky malého rozsahu) nebo

b) jedna nadlimitni vefejna zakazka bude rozd€lena na dvé podlimitni vefejné
zakazky, jez budou zadavany v rezimu zakazek podlimitnich.

(18) Sohledem na shora uvedeny zakaz je vécné ptislusny Utvar povinen
s dostateCnym ptedstihem, nejpozdéji vSak pred zahajenim zadavaciho fizeni, upozornit
na skuteCnost, Zze v pribéhu ucetniho obdobi (u dodavek a sluzeb pravidelné
pofizovanych ¢i trvajicich) nebo v blizké ¢asové souvislosti zamysli ¢i zvazuje zadavat
jesté dalsi vetejnou zakéazku, jejiz pfedmét plnéni tvoii s aktudlné zaddvanou vetejnou
zakazkou jeden funk¢ni celek. Pro urceni rezimu zadavani aktudlné zaddvané vetejné
zakézky, tj. pro urceni toho, zda bude vefejna zakdzka zaddvana mimo rezim zakona
(jakozto vefejnd zakazka malého rozsahu) nebo v nékterém ze zadavacich fizeni
upravenych zakonem, je nutno vychézet z ptedpokladané hodnoty, ktera je dana souctem
predpokladané hodnoty aktudlné zadavané veiejné zakazky a predpokladané hodnoty
vefejné zakazky, které spole¢né tvoii jeden funkéni celek a jsou zadavany v blizké ¢asové
souvislosti.

(19) Zahajeni zadavaciho fizeni je podminéno piedloZzenim souhlasu se zahajenim
zadéavaciho ftizeni formou piedbézné fidici kontroly pfed zahajenim zadavaciho fizeni
vetejné zakazky, které podepisuje:

a) vedouci vécné piislusného utvaru, pokud je soucasné piikazcem operace na
uzavieni smlouvy na vefejnou zakazku nebo
b) piikazce operace na uzavieni smlouvy na vefejnou zakazku.

(20) Souhlas se zahajenim zadavaciho fizeni se spole¢né pred zahajenim zadavaciho
fizeni piredkladd vedoucimu odboru personalniho a pravniho, nebo pravnikovi-
specialistovi vefejnych zakazek, a je jim deklarovano, Ze zadavatel je a i v budoucnu (tj.
v dobé realizace vetejné zakazky) bude schopen dostat zavazkiim, jez mu v disledku
zahajeni zadavaciho fizeni vzniknou. Zejména zavazku uzaviit smlouvu na vefejnou
zakazku a plInit zavazky, které budou z této smlouvy pro zadavatele vyplyvat.

(21) Vécne prislusny Utvar je povinen poskytnout odboru personélnimu a pravnimu
i dal$i jim pozadované informace a ve$kerou sou¢innost nezbytnou pro fadnou ptipravu
zadéavaci dokumentace a pribéh zadavaciho fizeni.

(22) Poskytnutim odborné zadavaci dokumentace a soudinnosti ze strany veécné
piislusného utvaru neni dotcena povinnost vedouciho odboru personalniho a pravniho a
pravnika-specialisty vetejnych zakazek:

a) vyhotovit zadavaci dokumentaci ve smyslu zakona;
b) stanovovat délku lhit v zadavacim fizent;

c) zvolit odpovidajici druh zadavaciho fizenti,

d) sepsat navrh smlouvy na vefejnou zakazku;

e) splnit veskeré publikacni a informacni povinnosti;
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f)

9)
h)
i)
)
K)

m)

n)
0)

P)

zajistit, aby z prosttedkli zadavatele byly uhrazeny povinné platby spojené
S témito publika¢nimi povinnostmi;

V soucinnosti s vécné piislusnym utvarem piipravovat a publikovat vysvétleni
zadavaci dokumentace;

vyfizovat podané namitky;

dohlizet na dodrzovani zdkonnych lhut;

¢init ukony souvisejici s pfipravou a jednanim komisi, pokud budou
ustanoveny;

usmériiovat pozadavky vécné piislusného Utvaru na vymezeni predmétu
vefejné zakazky, pokud jsou tyto zjevné diskriminacni ¢i jinak odporuji
zakonu, tak aby byly v souladu se zdkonem, nebo aby od nich bylo upusténo;
usmérnovat dalsi pozadavky vécné piisluSného utvaru (na kvalifikaci, obsah
nabidek) pokud jejich stanoveni neni nezbytné nutné a soucasné¢ mohou
predstavovat poruseni zakona, tak aby byly v souladu se zakonem nebo aby
od nich bylo upusténo;

vyjadfovat stanovisko ohledné moznosti vyuZiti zmén zavazku ze smlouvy a
dalSich institutd podle zékona;

zajistovat vedeni a Uplnost zakazkovych spist;

zajiStovat komunikaci v zaddvacim fizeni na podlimitni a nadlimitni vetejné
zakazky véetné moznosti podavani nabidek dodavateli vyhradné elektronicky;
zajistovat archivaci a evidenci smluv na vefejné zakazky.

(23) Odbor personalni a pravni poskytuje vécné prislusSnym organiza¢nim utvarim
zadavatele podporu pii plnéni povinnosti stanovenych jim touto smérnici, ato véetné
podpory koordina¢ni, metodické, pravni, analytické a informaéni. Stanovi-li tato
smérnice povinnosti, které vécné piislusné organizacni ttvary plni viici zadavateli nebo
vici odboru personalnimu a pravnimu, je odbor personalni a pravni povinen plnéni téchto
povinnosti sledovat, koordinovat a v nejasnostech ¢i prodleni ptislusny organizaéni ttvar
k fadnému splnéni ukolu vyzvat.

(24) Na vyzadani vedouciho pfislusného organizacniho tutvaru poskytne odbor
personalni a pravni konzultaci k vykladu této smérnice a obecné zavaznych pravnich
predpisii v oblasti prava vefejnych zakazek, stejné jako k rozsahu a zptisobu plnéni
povinnosti uvedenych v této smérnici nebo v souvisejicich obecné zavaznych pravnich
piedpisech.

CAST TRETI
Zahajeni, prubéh a ukonceni zadavaciho rizeni

87

Zadavaci Fizeni na verejnou zakazku malého rozsahu

(1) Zadavaci fizeni na vefejnou zakazku malého rozsahu se zahajuje

a)

zvefejnénim zadavaci dokumentace na profilu zadavatele za soucasného
osloveni minimalné¢ 3 dodavateld zptsobilych poskytnout ptredmét verejné
zakazky;
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b)  zvefejnénim zadavaci dokumentace na profilu zadavatele za soucasného
osloveni nizS§iho poc¢tu dodavateli nez je uvedeno pod pism. a), pokud je
osloveni nizsiho poc¢tu dodavatelli odiivodnéno
) skutecnosti, ze zadavateli neni znadm dostatecny pocet dodavatelti
zpusobilych K plnéni pfedmétu vefejné zakazky nebo

i) zvlastni povahou pfedmétu vefejné zakazky nebo

i) skute¢nostmi hodnymi zvlastniho zfetele, které takovy postup ¢ini pro
zadavatele Ucelnym, praktickym a z pohledu vynakladani vetejnych
prostfedki tspornym, a to i z dlouhodobého hlediska.

Postup podle pismene b) musi byt vécné ptislusSnym Gtvarem fadné odtivodnén.

(2) Lhuta pro podani nabidek musi byt u vefejné zakazky malého rozsahu stanovena
vzdy v ptimétené délce, tj. s piihlédnutim ke slozitosti pfedmétu plnéni, K naro¢nosti
piipravy nabidky a predpokladanému zajmu ¢i nezdjmu o podani nabidky ze strany
dodavatelt.

(3) Minimalni lhiity pro podani nabidek:

a) u verejnych zakazek, jejichz predpokladana hodnota ¢ini 150 000 K¢ az
200 000 K¢ bez DPH je minimalni Ihitou pro podani nabidek lhuta 10 dnt;

b)  u vefejnych zakazek, jejichz predpokladana hodnota ptesahuje 200 000 K¢
bez DPH je minimalni Ihtitou pro podani nabidek lhita 15 dnu;

Lhity podle tohoto odstavce lze zkratit jen ze zavaznych divodl, zejména
v disledku naléhavé ¢asové tisng, jeZz je dana snahou o zamezeni vzniku Skody nebo
neucelného vynakladani prostredki ze strany zadavatele.

(4) Plati, ze lhaty podle § 7 odst. 3 piedstavuji lhity minimalni, jez vSak
s ptihlédnutim ke konkrétnim okolnostem vetejné zakazky nemusi byt souc¢asné lhiitami
piimefenymi.

(5) Pokud je to odiivodnéno povahou piedmétu vetejné zakazky malého rozsahu, je
soucasti zadavacich podminek téz navrh smlouvy na vetejnou zakéazku.

(6) Osloveni dodavateli podle § 7 odst. 1 bude uskute¢néno -elektronicky
(i prosttednictvim e-mailu), pficemz podani nabidek bude u zakazek malého rozsahu
umoznéno elektronicky, piipadné i v listinné podobg.

88

Zadavaci Fizeni na podlimitni a nadlimitni vefejné zakazky

(1) Pfi zadavani podlimitnich a nadlimitnich vefejnych zakazek postupuje zadavatel
podle zakona ¢.134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich
predpist a souvisejicich pravnich piedpisii, zejména

a) nafizeni vlady ¢. 172/2016 Sb., o stanoveni finan¢nich limitd a ¢astek pro
ucely zakona o zadavani vetejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich piedpisu;

b)  nafizeni vlady ¢. 173/2016 Sb., o stanoveni zavaznych zadavacich podminek
pro vetejné zakazky na pofizeni silnicnich vozidel, ve znéni pozdéjsich
piedpist;
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c) zakona ¢. 135/2016 Sb., kterym se méni nekteré zakony v souvislosti
s piijetim zakona o zadavani vefejnych zakézek, ve znéni pozdéjsich
predpist;

d) vyhlasky ¢. 168/2016 Sb., o uvetejiiovani formulait pro ucely zakona o
zadavani vetejnych zakazek a nalezitostech profilu zadavatele, ve znéni
pozdé¢jsich predpist;

e)  vyhlasky ¢. 169/2016 Sb., o stanoveni rozsahu dokumentace veiejné zakazky
na stavebni prace a soupisu stavebnich praci, dodavek a sluzeb s vykazem
vymeér, ve znéni pozd¢€jsich predpist;

f)  vyhlaSky ¢. 170/2016 Sb., o stanoveni pausalni ¢astky nakladu fizeni o
prezkoumani ukond zadavatele pfi zadavani vefejnych zakazek, ve znéni
pozdé¢jsich predpist;

g) vyhla&Sky ¢. 248/2016 Sb., o naleZitostech obsahu Zadosti o piedchozi
stanovisko k uzavieni smlouvy a ke zméné zavazkt ze smlouvy podle zakona
o zadavani vetfejnych zakazek, ve znéni pozd¢jsich predpis;

h)  vyhlasky ¢. 260/2016 Sb., o stanoveni podrobnéjsich podminek tykajicich se
elektronickych nastrojli, elektronickych ukonii pii zadavani vefejnych
zakéazek a certifikatu shody, ve znéni pozdé&jsich predpist.

(2) Zadavaci fizeni na podlimitni vefejnou zakazku se zahajuje zpusobem
stanovenym v zakong¢.

(3) Pokud to zakon s pftihlédnutim ke konkrétnim okolnostem vefejné zakazky
explicitné ¢i implicitné nevylucuje, mtze byt podlimitni vefejna zakazka zadavana v
otevieném zadavacim fizeni.

(4) Podlimitni vefejna zakazka na dodavky nebo sluzby, pokud mize byt zadavana
V otevieném fizeni, mize byt vzdy zadavana téZ ve zjednoduSeném podlimitnim fizeni.
Podlimitni vefejna zakazka na stavebni prace mize byt zaddvana ve zjednoduSeném
podlimitnim fizeni, pokud jeji predpokladand hodnota neptesahne 50 000 000 K¢ bez
DPH.

(5) Podlimitni vefejna zakazka muze byt zadavana v uzsim fizeni, v jednacim fizeni
s uvetejnénim, v jednacim fizeni bez uvetejnéni, Nnebo v fizeni se soutéznim dialogem jen
tehdy, pokud jsou splnény vSechny predpoklady, jimiz pouziti t€chto zadavacich fizeni
podminuje zakon.

(6) Zadavaci fizeni na nadlimitni vefejnou zakazku se zahajuje zplsobem
stanovenym v zakoné.

(7) Pokud to zédkon s piihlédnutim ke konkrétnim okolnostem vefejné zakazky
explicitné ¢i implicitné nevylucuje, mize byt nadlimitni vefejna zakazka zaddvana
V otevieném zadavacim fizeni.

(8) Nadlimitni vefejna zakazka miZe byt zadavana v uzsim fizeni, v jednacim fizeni
s uvetejnénim, v jednacim fizeni bez uvefejnéni, V fizeni se soutéznim dialogem jen
tehdy, pokud jsou splnény vSechny predpoklady, jimiz pouziti t€chto zadavacich fizeni
podmiiiuje zakon.
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(9) Soucasti zadavaci dokumentace na vefejnou zakazku zadavanou v otevieném
fizeni, zjednoduseném podlimitnim fizeni, uz§im fizeni je zpravidla navrh smlouvy na
vetejnou zakéazku.

(10) Smlouva na vefejnou zakazku nesmi byt s vitéznym tGcastnikem uzaviena dfive,
neZz po uplynuti lhiity pro podéni namitek proti rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky,
jez ¢ini u zjednoduSeného podlimitniho fizeni i u otevieného tizeni 15 dni. Smlouva na
vefejnou zakazku mize byt uzaviena, pokud v uvedené lhité nebyly proti rozhodnuti o
vybéru nejvhodnéjsi nabidky podany namitky.

(11) Smlouva muze byt svybranym ucastnikem uzaviena pouze tehdy, pokud
vybrany tcastnik pied jejim uzavienim ptedlozi originaly nebo tGfedné ovétené kopie
dokladt prokazujicich splnéni kvalifikace, ptipadné doklady ¢i vzorky, jejichz ptedlozeni
je podminkou uzavieni smlouvy.

§9
Komise u vefejné zakazky malého rozsahu

(1) U vetejnych zakazek malého rozsahu ustanovi zadavatel pied oteviranim obalek
minimalné tfi¢lennou hodnotici komisi (dale jen ,,komise*). Jednim z ¢lenti komise musi
byt vzdy zastupce vécné prislusného Gtvaru, z jehoz podnétu je vetejna zakazka zadavana,
a jez se podilel na vyhotoveni odborné zadavaci dokumentace.

(2) Komise podle predchoziho odstavce:
a) otevira obalky s nabidkami;
b) posuzuje splnéni podminek ucCasti v zadavacim fizeni véetné podminek
kvalifikace;
c) provede hodnoceni nabidek.

(3) Po otevieni obalek provede komise hodnoceni nabidek a nasledné u vybraného
ucastnika posoudi splnéni podminek ucasti v zadavacim fizeni vcetné podminek
kvalifikace.

(4) O jednani komise se sepiSe zapis o otevirani obalek a hodnoceni nabidek, ktery
bude podepsan vSemi jejimi ¢leny. V zapisu bude uvedeno zejména:

a) Vv jakém sloZeni komise rozhodovala;

b) kdy se jednani komise konalo;

c) seznam nabidek s uvedenim identifika¢nich udaji uchazeci a nabidkovych cen;

d) tdaj o tom, ktera nabidka byla vybrana jako nejvhodnéjsi, a to v¢etné stru¢ného
oduvodnéni;

e) tdaj o pripadném zruSeni zadavaciho fizeni, a to v¢etné¢ odtivodnéni.

(5) V ptipad¢é, Ze néktery z uchazeci nepiedlozil vramci nabidky veSkeré
zadavatelem poZzadované podminky ucasti v zadavacim fizeni véetné podminek
kvalifikace, je hodnotici komise opravnéna jej vyzvat, aby je v ptimétené 1huté doplnil.
Za timto ucelem komise své jednani odroci.
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(6) V ptipadé, ze néktery z uchazect neuvedl v nabidce vSechny poZadovane
skute¢nosti (vyjma nabidkové ceny), nebo je uvedl nepiesné, neurcité ¢i nesrozumitelné,
je hodnotici komise opravnéna jej vyzvat, aby chybéjici udaje a ¢asti nabidky v ptimétené
lhité doplnil ¢i vysvétlil. Za timto ucelem komise své jednani odroci.

(7) Clenové komise nesmi byt ve vztahu k hodnocené vefejné zakazce ve stietu
z4jymu.

(8) Za stiet zajmu se povazuje situace, kdy zajmy osob, které se podileji na pribéhu
zadavaciho fizeni ¢i maji nebo by mohly mit vliv na vysledek zad4vaciho fizeni, ohrozuji
jejich nestrannost nebo nezavislost v souvislosti se zadavacim fizenim.

§10
Komise u podlimitnich a nadlimitnich vefejnych zakazek

(1) Zadavatel ustanovi komisi pro otevirani obalek a hodnotici komisi. Zadavatel je
opravnén ustanovit téz komisi pro posouzeni podminek ucasti v zadavacim fizeni.

(2) Rozhodnuti o ustanoveni komise ¢ini zadavatel u podlimitnich a nadlimitnich
vefejnych zakéazek pisemné.

(3) Komise pro otevirani obalek musi mit pro ucely této smérnice alespon 2 ¢leny.
(4) Komise pro hodnoceni nabidek musi mit pro ucely této smérnice alespon 3 ¢leny.

(5) V ptipad¢ vetejné zakazky s predpokladanou hodnotou vyssi nez 300 000 000 K¢
musi byt ustanovena hodnotici komise, ktera ma minimalné 5 ¢lent, z nichz vétSina musi
mit ve vztahu k pfedmétu vefejné zakazky odbornou piislusnost.

(6) Clenové komisi nesmi byt ve stietu zajmi a o této skute¢nosti u¢ini pisemné
¢estné prohlaseni.

(7) Hodnoceni nabidek muize byt provedeno bezprostfedné po otevirani obalek nebo
muze byt stanoveno ¢i odro¢eno na pozdéjsi termin. Komise se po zahajeni zadavaciho
fizeni (vyjma uzSiho fizeni) miZe rozhodnout, jaké zvoli pofadi tkond v zadavacim
fizeni, tedy zda bude nejdiive provadét posouzeni splnéni podminek téasti v zaddvacim
fizeni nebo nejdiive provede hodnoceni a az nasledné posoudi splnéni podminek tcasti
vybraného tcastnika.

(8) Komise je opravnéna cinit vaéi ucastnikim zadavaciho fizeni pouze takove
ukony, které piipousti zakon, a to pouze v rozsahu zakonem stanoveném.

§11
Zadavani prostiednictvim komoditni burzy

Dodavky energii je zadavatel opravnén nakupovat na komoditnich burzach, a to jak

v ptipad¢ vetejnych zakazek malého rozsahu, tak podlimitnich a nadlimitnich vetfejnych
zakazek.
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§12
ZruSeni zadavaciho rizeni

(1) Zadavatel je opravnén vefejnou zakazku malého rozsahu zrusit kdykoli v prub&éhu
zadéavaciho fizeni, a to 1 pfed podpisem smlouvy. Ke zruSeni zadévaciho fizeni je
zadavatel opravnén pfistoupit i tehdy, pokud si toto pravo vyslovné nevyhradil v zadavaci
dokumentaci. ZruSeni zadavaciho ftizeni musi byt zadavatelem vzdy pisemné
odiivodnéno.

(2) Zadavatel je opravnén zrusit zadavaci fizeni na podlimitni a nadlimitni vefejnou
zakazku jen z davodu stanovenych zakonem.

§13
Povinnosti zadavatele po uzavieni smlouvy

(1) Zadavatel je u podlimitnich vefejnych zakazek povinen do 30 dnu od uzavieni
smlouvy odeslat oznameni o vysledku zadavaciho fizeni k uvetejnéni do Véstniku
vefejnych zakazek. Tato povinnost plati i pro vefejné zakazky, jez byly zaddvany ve
zjednodu$eném podlimitnim Fizeni, a to i tehdy, pokud oznameni o jejich zahajeni nebylo
publikovano ve Véstniku verejnych zakazek. Evidencni Cislo, jez bylo pfid€leno vefejné
zakazce ve Véstniku vetfejnych zakazek, bude uvedeno na kopii smlouvy o vetejné
zakazce predavané na odd¢leni financni.

(2) Zadavatel je u nadlimitnich vefejnych zakazek povinen do 30 dnu od uzavieni
smlouvy odeslat oznameni o vysledku zadavaciho fizeni k uvetejnéni do Véstniku
vefejnych zakazek a do Utedniho véstniku Evropské unie. Evidenéni &islo, jez bylo
pridéleno vetejné¢ zakdzce ve Véstniku vetejnych zakdzek, bude uvedeno na kopii
smlouvy o vetejné zakazce predavané na oddé¢leni financni.

(3) Zadavatel u zakazek malého rozsahu zveiejni na profilu zadavatele stru¢né sdéleni
o vysledku zadavaciho fizeni, jez musi obsahovat minimaln¢ udaj o poctu podanych
nabidek, identifikaci ucastnika, ktery podal nevhodnéjsi nabidku a iidaj o nabidkové cené
uvedené v nabidce vybraného ucastnika. Zadavatel uvede téZ dalSi udaje z nabidky
vybraného tcastnika, které byly rozhodujici pro vybér nejvhodnéjsi nabidky.

(4) Zadavatel je povinen u podlimitnich a nadlimitnich vefejnych zakazek zvetejnit
do 30 pracovnich dni od ukonceni zadavaciho fizenim na profilu zadavatele pisemnou
zpravu zadavatele, jeZ musi splilovat nalezitosti stanovené zakonem.

(5) Pokud cena za poskytnuti predmétu vetrejné zakazky malého rozsahu presahne
500 000 K¢ bez DPH, je zadavatel povinen do 15 dni od uzavieni smlouvy na vefejnou
zakéazku celé znéni smlouvy véetné jejich zmén a dodatkii uvetejnit na profilu zadavatele.
Pokud na vécné ptislusném odboru vznikne potieba pofidit od dodavatele, s nimz byla
smlouva podle piedchozi véty uzaviena, dalsi dodavky, sluzby ¢i stavebni prace, které
jsou predmétem této smlouvy na veifejnou zakazku, nebo s jejim plnénim souviseji, je
vécné prislusny odbor povinen o tom predem informovat vedouciho odboru persondlniho
a pravniho nebo pravnika-specialistu vefejnych zakazek a vyzadat si vyhotoveni dodatku
ke smlouvé na vefejnou zakazku.
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(6) Zadavatel je povinen u podlimitnich a nadlimitnich vefejnych zakazek zvetejnit

(resp. prubézné zvetejiovat) v souladu se zakonem na profilu zadavatele

a) smlouvu na vefejnou zakazku, véetné vsech jejich zmén a dodatkd;

b) vysi skute¢né uhrazené ceny za plnéni vetejné zakazky;,
Celé znéni smlouvy na vefejnou zakazku zvetejni zadavatel na profilu zadavatele do
15 dnti od jejiho uzavieni (nebo od konce kazdého ¢tvrtleti v piipadé zakazek zadavanych
na zéklad¢é rdmcové dohody). Vysi skute¢né uhrazené ceny za plnéni vefejné zakazky
uvefejni  zadavatel nejpozd¢ji do 3 mésich od splnéni  smlouvy.
U smlouvy, jejiz doba plnéni pfesahuje 1 rok, uvefejni zadavatel nejpozdéji do
31. bfezna nasledujiciho kalendarniho roku cenu uhrazenou za plnéni vetejné zakazky
Vv pfedchozim kalendainim roce.

(7) Zadavatel je povinen uchovavat dokumentaci o veiejné zakazce po dobu 10 let od
ukonceni zadavaciho fizeni nebo od zmény zavazku ze smlouvy na vefejnou zakazku.
Vécené prislusny ttvar, pokud pofizuje zbozi formou ptimého nakupu podle § 14 odst. 1
je, vrozsahu piiméfeném hodnoté a povaze nakupu, povinen zajistit uchovani
dokumentace, ktera se k nakupu vztahuje, a to zejména vysledky pruzkumu trhu, osloveni
dodavatelt, pisemnou a emailovou komunikaci a nabidky dodavatelu, tak aby bylo
mozno zpétné provétit, zda byly dodrzeny zakladni zasady podle zakona.

8§14
VyjimKy z piisobnosti

(1) Tato smérnice se nevztahuje na
a) vefejné zakazky malého rozsahu, jejichz predpokladand hodnota neptesahuje
150 000 K¢ bez DPH a dale na
b) vefejné zakazky, jejichz piredmétem jsou stavebni prace nebo zhotoveni
projektové dokumentace na stavebni prace, pokud jejich predpokladana
hodnota neptesahuje 200 000 K¢ bez DPH.

(2) Mimo rezim této smérnice, prostiednictvim ptimého nakupu, mohou byt
pofizovany letenky, pokud jejich souhrnna hodnota béhem jednoho nékupu nepiesdhne
250 000 K¢ bez DPH.

(3) Ptimy nakup je neptipustny, pokud by jeho prostiednictvim bylo pofizovano zbozi
totozneho nebo obdobného charakteru jako zbozi, jez bylo ¢i bude zadavatelem
pofizovéno v pribéhu ucetniho obdobi (u dodavek a sluzeb pravidelné ¢i trvajici povahy
vyjma stavebnich praci) nebo jednotlivd plnéni tvoii jeden funkéni celek a budou
pofizovana v blizké ¢asové souvislosti v ramci zadavaciho fizeni na vefejnou zakazku
malého rozsahu a soucasné by souhrn piedpokladané hodnoty piimého nakupu (nebo
vSech pfimych nakupt) béhem ucetniho obdobi nebo nakupt uskute¢nénych v blizké
casové souvislosti a pfedpokladané hodnoty jiz zadané nebo pldnované vetfejné zakazky
malého rozsahu tvofici spolecné jeden funkcni celek, odpovidal predpokladané hodnoté
na podlimitni vefejnou zakazku. Timto zplsobem by doSlo k nepfipustnému déleni
vefejnych zakazek ve smyslu § 6 odst. 17 této smérnice.

(4) Ptimy nakup je nepfipustny, pokud by jeho prostiednictvim bylo pofizovano
plnéni tvoftici jeden funkéni celek, které bude zadavatelem pofizovano v blizké Casové
souvislosti (pfip. u dodavek a sluzeb pravidelné i trvajici povahy v pribéhu tcetniho
obdobi) v ramci zadavaciho fizeni na podlimitni ¢i nadlimitni vetejnou zakazku.
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(5) O pifimém =zadani rozhoduje pfisluSny utvar. V piipadé, Zze muze byt dana
pochybnost o tom, zda timto postupem mize dojit k poruSeni zakazu uvedenému v § 14
odst. 3 nebo 4, je vedouci pfislusného dtvaru povinen tento postup konzultovat
s vedoucim odboru personélniho a pravniho nebo s pravnikem-specialistou vetejnych
zakazek.

CAST CTVRTA
Spole¢na a zavéreéna ustanoveni

§15
Vztah smérnice a jinych pravnich predpisu

(1) Ustanovenim této smérnice nejsou dotéeny dalsi povinnosti stanovené zakonem
ani jinymi pravnimi predpisy.

(2) Pokud by aplikaci nekterého ustanoveni této smérnice mohlo dojit poruseni
zakona, toto ustanoveni se nepouZije.

8§16
ZrusSovaci ustanoveni

Ode dne ucinnosti této smérnice se rusi a pozbyva platnosti piivodni smérnice
¢. Sm —4/2014 ze dne 1. zafi 2014.

8§17
Zavéreéna ustanoveni

Tato smérnice je platna a u¢inna dnem 1. fijna 2017

Ptilohy:
1. Prohlaseni o stanoveni predpokladané hodnoty
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Priloha ¢. 1

Prohlaseni o zpusobu stanoveni piredpokladané hodnoty verejné zakazky

e Zadavatel:
Ceska republika — Ustavni soud, Jo3tova 8, 660 83 Brno
e Nazev verejné zakazky:
o Verejna zakazka podle predpokladané hodnoty:
vefejna zakazka malého rozsahu/nadlimitni/podlimitni vetejnéd zakazka
e Predpokladana hodnota verejné zakazky za celou dobu plneni smlouvy:
................................. K¢ bez DPH

Prohlaseni vécné prislusného ttvaru:

Piedpokladana hodnota vefejné zakazky byla stanovena v souladu s ustanovenim § 16 a
nasl. zakona a to zejména s pfihlédnutim k:

Napr.:

1) pcené zaplacené za obdobnou/totoznou zakazku v predchozich letech,

2) rozsahu porizovanych dodavek, sluzeb ¢i stavebnich praci;

3) prubeznému zvysovani cen;,

4) informacim, jez jsou zadavateli znamy a to mimo jiné na zakladé prizkumu
trhu (internet), prip. zjisténym v ramci predbéznych trinich konzultaci dle § 33
zakona. (vycet je pouze demonstrativni)

Toto prohl&Seni je vyhotoveno sohledem na pozadavek zakona ¢. 134/2016 Sb.
0 zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich piedpisu (dale jen ,,zakon®), jez
v § 6 zakona stanovi, aby zadavatelé pii zadavani vetejnych zakazek postupovali
v souladu se zésadou transparentnosti, pfiméfenosti a dodrzovali zasadu rovného
zachdzeni vCetn¢ zakazu diskriminace. Tato zasada musi byt dodrzena téz pii stanoveni
predpokladané hodnoty.

Pozn. prislusného odboru:

VBmédne ...........oo

Jméno a piijment: ...........oooiiiiiiii

original prohlaseni: Odbor personalni a pravni
kopie: prislusny odbor
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